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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.11.2019											№ 2230
г. Липецк


Об утверждении 
Порядка перемещения (переноса) 
информационных элементов
на территории города Липецка 



В соответствии с Правилами благоустройства территорий города Липецка, принятыми решением Липецкого городского Совета депутатов от 01.11.2016       № 268, администрация города 


П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1.	Утвердить Порядок перемещения (переноса) информационных элементов на территории города Липецка (приложение).
2. Отделу взаимодействия со СМИ администрации города Липецка (Попова М.Н.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Липецка.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Липецка М.А.Щербакова.
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Глава города Липецка                                                                  Е.Ю.Уваркина
Приложение 
к постановлению
администрации города Липецка
от 18.11.2019 № 2230

Порядок перемещения (переноса) 
информационных элементов на территории города Липецка

1. Общие положения

1.1. Порядок перемещения (переноса) информационных элементов на территории города Липецка (далее – Порядок) разработан в соответствии с решением Липецкого городского Совета депутатов от 01.11.2016 № 268 «О Правилах благоустройства территорий города Липецка», постановлением администрации города Липецка от 05.07.2017 № 1178 «Об утверждении Порядка размещения и содержания информационных элементов на территории города Липецка» (далее – Порядок размещения и содержания информационных элементов) в целях формирования целостного архитектурно-градостроительного облика объекта и архитектурно-пространственного окружения и применяется к информационным элементам, размещенным на фасадах зданий, строений, сооружений в нарушение Порядка размещения и содержания информационных элементов.
1.2. Требования настоящего Порядка являются обязательными для исполнения всеми физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
1.3. Информационные элементы, не соответствующие требованиям Порядка размещения и содержания информационных элементов подлежат перемещению (переносу) в соответствии с настоящим Порядком.

2. Порядок выявления информационных элементов, 
не соответствующих Порядку размещения и содержания
 информационных элементов

2.1. Выявление информационных элементов, не соответствующих Порядку размещения и содержания информационных элементов, осуществляет Рабочая группа по проведению мероприятий по выявлению информационных элементов, не соответствующих Порядку размещения и содержания информационных элементов (далее – Рабочая группа), состав которой утверждается распоряжением администрации города Липецка.
2.2. Факт выявления информационных элементов, не соответствующих Порядку размещения и содержания информационных элементов, оформляется актом выявления информационного элемента по форме согласно приложению    № 1 к настоящему Порядку. Акт составляется в двух экземплярах в день выявления информационных элементов. К акту прикладываются фотографии информационного элемента.
Один экземпляр акта выявления информационного элемента остается у Рабочей группы, другой экземпляр акта вручается собственнику информационного элемента либо его представителю, в случае установления таких лиц.
2.3. В случае если собственник информационного элемента не установлен, а также при отказе указанного лица либо его представителя от получения акта выявления информационного элемента, в него вносится соответствующая запись. 
Факт отказа от получения акта выявления информационного элемента отражается в акте в присутствии незаинтересованных лиц или с использованием средств видеозаписи, подлежащей хранению.
В случае отказа от получения акта выявления информационного элемента экземпляр акта направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении собственнику информационного элемента в течение семи рабочих дней с момента составления акта.
Информация о составленных актах с указанием сроков исполнения требований о перемещении (переносе) информационных элементов в течение семи рабочих дней с момента составления актов размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Липецка: http://lipetskcity.ru.

3. Порядок перемещения (переноса) информационных элементов

3.1. Собственник информационного элемента обязан выполнить указанное в акте выявления информационного элемента требование о перемещении (переносе) информационного элемента, добровольно за счет собственных средств в срок не позднее 14 календарных дней с момента получения акта выявления информационного элемента либо его размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Липецка: http://lipetskcity.ru.
3.2. В течение семи рабочих дней по истечении срока, указанного в пункте 3.1 настоящего Порядка, Рабочая группа проверяет исполнение требования о перемещении (переносе) информационного элемента. 
В случае неисполнения такого требования, Рабочая группа в день проверки по исполнению требования о перемещении (переносе) информационного элемента составляет акт о неисполнении требования о перемещении (переносе) информационного элемента по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку в одном экземпляре, который остается у Рабочей группы.
Информация о составленных актах о неисполнении требования о перемещении (переносе) информационного элемента в течение семи рабочих дней с момента составления актов размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Липецка: http://lipetskcity.ru.
3.3. В случае, если собственник информационного элемента не установлен или не выполнил требование о перемещении (переносе) информационного элемента в добровольном порядке, перемещение (перенос) информационного элемента осуществляется принудительно за счет средств бюджета города Липецка.
Информация о дате принудительного перемещения (переноса) информационного элемента направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении собственнику информационного элемента, в случае его установления, в срок не менее семи рабочих дней до даты принудительного перемещения (переноса) информационного элемента.
3.4. Перемещение (перенос) информационного элемента осуществляется уполномоченным распоряжением администрации города Липецка органом в присутствии Рабочей группы, которая производит фотофиксацию места размещения информационного элемента до и после его перемещение (переноса).
Перемещение (перенос) информационного элемента оформляется актом о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку в двух экземплярах в день осуществления перемещения (переноса) информационного элемента. К акту прикладываются фотографии места размещения информационного элемента до и после его перемещения (переноса).
Один экземпляр акта о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента остается у Рабочей группы, второй экземпляр акта вручается собственнику информационного элемента либо его представителю, в случае установления таких лиц.
В случае если собственник информационного элемента не установлен, а также при отказе указанного лица либо его представителя от получения акта о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента, в него вносится соответствующая запись.
Отсутствие собственника информационного элемента либо его представителя не является препятствием для осуществления перемещения (переноса) информационного элемента.
Факт отказа от получения акта о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента отражается в акте в присутствии незаинтересованных лиц или с использованием средств видеозаписи, подлежащей хранению.
В случае отказа от получения акта о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента экземпляр акта направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении собственнику информационного элемента в течение семи рабочих дней с момента составления акта.
Информация о составленных актах о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента в течение семи рабочих дней с момента составления актов размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Липецка: http://lipetskcity.ru.


4. Условия хранения и возврата информационных элементов

4.1. Информационные элементы после принудительного перемещения (переноса) подлежат временному хранению уполномоченным распоряжением администрации города Липецка органом, осуществившим перемещение (перенос) информационных элементов.
4.2. Временное хранение информационного элемента осуществляется в течение тридцати рабочих дней с момента составления акта приема - передачи информационного элемента на временное хранение (приложение № 4 к настоящему Порядку).
4.3. Местом хранения информационного элемента является помещение (территория) органа, осуществившим перемещение (перенос) информационного элемента.
Конкретное место хранения информационного элемента, указывается в акте о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента.
Орган, осуществивший перемещение (перенос) информационного элемента, несет ответственность за сохранность информационного элемента в соответствии с Гражданским кодексом РФ.
4.4. В течение срока хранения информационного элемента собственник информационного элемента вправе забрать информационный элемент, обратившись в орган, осуществивший перемещение (перенос) информационного элемента, с заявлением о его возврате по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
К заявлению прикладываются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность (с предъявлением оригинала); 
- копия доверенности, подтверждающей полномочия представителя;
- копия документа, подтверждающего право собственности на информационный элемент (копия договора на изготовление информационного элемента, копия акта приема-передачи информационного элемента, иные документы, подтверждающие право собственности на информационный элемент).
Заявление может быть подано в течение срока, указанного в пункте 4.2 настоящего Порядка. 
Непредставление полного пакета документов, указанных в данном пункте в течение срока хранения информационного элемента, является основанием для отказа в возврате информационного элемента. 
4.5. При выполнении собственником информационного элемента условий, указанных в п. 4.4 настоящего Порядка, орган, осуществивший перемещение (перенос) информационного элемента производит возврат информационного элемента его собственнику либо его представителю с составлением акта о возврате информационного элемента по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.
Мероприятия по погрузке и транспортировке информационного элемента с места хранения осуществляются его собственником либо его представителем за свой счет.
4.6. В течение тридцати рабочих дней по истечении срока хранения невостребованный информационный элемент подлежит уничтожению.
4.7. В течение сорока пяти рабочих дней по истечении срока хранения информационного элемента собственнику информационного элемента направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении требование о возмещении необходимых расходов, понесенных в связи с перемещением (переносом), хранением, уничтожением информационного элемента. Срок исполнения собственником информационного элемента требования составляет тридцать календарных дней с момента его получения.
В случае не возмещения вышеуказанных расходов собственником информационного элемента, расходы взыскиваются в судебном порядке.





















А.И.Ковалев
А.Н.Франценюк








Приложение № 1
к Порядку перемещения (переноса) информационных элементов на 
территории города Липецка

Акт
выявления информационного элемента, 
не соответствующего Порядку размещения и содержания
информационных элементов на территории города Липецка

г. Липецк                                                                                  № ____ от «__» __________ 20__ г.

Рабочая группа в составе:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________ (ФИО, должность членов рабочей группы)


в присутствии (при их наличии) собственника информационного элемента (его представителя):__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

с использованием средств фото(видео) фиксации _____________________________________

составили настоящий акт о том, что по адресу размещения (месту нахождения) информационного элемента:
_______________________________________________________________________________
выявлены информационные элементы, не соответствующие Порядку размещения и содержания информационных элементов на территории города Липецка (далее – Порядок размещения и содержания информационных элементов), а именно 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(тип информационного элемента, краткое содержание размещенной информации, пункт, статья Порядка
размещения и содержания информационных элементов, требования которого нарушены)

Фотографии информационных элементов прилагаются к экземпляру акта, находящегося у секретаря Рабочей группы. Собственник информационного элемента вправе ознакомиться с фотоматериалом по месту нахождения секретаря Рабочей группы. _______________________________________________________________________________, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Липецка: lipetskcity.ru.

Рабочая группа информирует собственника информационного элемента:
1. О необходимости исполнить требование о перемещении (переносе) такого информационного элемента добровольно, за счет собственных средств, в срок не позднее 14 календарных дней с момента получения настоящего акта либо его размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Липецка: lipetskcity.ru.
2. Об осуществлении перемещения (переноса) информационного элемента в принудительном порядке за счет средств бюджета города Липецка в случае, если требование о перемещении (переносе) информационного элемента в добровольном порядке не будет исполнено.
3. Об осуществлении Рабочей группой проверки исполнения требования о перемещении (переносе) такого информационного элемента __________________________ .
                                                                                                                (дата)

Примечание _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Акт составлен в 2 экземплярах.

ФИО и подпись собственника информационного элемента либо его представителя (при их наличии) 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


Отметка о получении акта собственником информационного элемента либо его представителя (при их наличии) 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


ФИО и подписи незаинтересованных лиц (при их наличии)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


ФИО и подписи членов рабочей группы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________


А.И.Ковалев
А.Н.Франценюк
Приложение № 2
к Порядку перемещения (переноса) информационных элементов на территории города Липецка

Акт
о неисполнении требования о перемещении (переносе) информационного элемента

г. Липецк                                                                             № ____ от «__» _____________ 20__ г.

Рабочая группа в составе:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________
 (ФИО, должность членов рабочей группы)
с использованием средств фото(видео) фиксации _____________________________________
составили настоящий акт о том, что в добровольном порядке собственником информационного элемента не было исполнено требование о перемещении (переносе) информационных элементов, раннее указанных в акте выявления информационного элемента, не соответствующего Порядку размещения и содержания информационных элементов на территории города Липецка № ______ от «____» _______________ 20__ г. 

Фотографии информационных элементов прилагаются к настоящему акту.

Примечание_____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Акт составлен в 1 экземпляре.


ФИО и подписи членов рабочей группы:
1.______________________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________________
3.______________________________________________________________________________
4.______________________________________________________________________________
5.______________________________________________________________________________





А.И.Ковалев
А.Н.Франценюк

Приложение № 3
к Порядку перемещения (переноса) информационных элементов на территории города Липецка

Акт
о принудительном перемещении (переносе) информационного элемента

г. Липецк                                                                             № ____ от «__» _____________ 20__ г.

Рабочая группа в составе:
1. ______________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________
 (ФИО, должность членов рабочей группы)

в присутствии (при их наличии) представителя организации, осуществляющей перемещение (перенос) информационного элемента _______________________________________________
________________________________________________________________________________

в присутствии (при их наличии) собственника информационного элемента (его представителя):
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

с использованием средств фото(видео) фиксации _____________________________________
________________________________________________________________________________

составили настоящий акт о том в добровольном порядке не было осуществлено перемещение (перенос) информационных элементов, расположенных по адресу:
_____________________________________________________________________________, 
раннее указанных в акте выявления информационного элемента,  не соответствующего Порядку размещения и содержания информационных элементов на территории города Липецка № ____ от «__» _____________ 20__ г.: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
 (тип информационного элемента, краткое содержание информации, размещенной на информационном элементе, описание его месторасположения на фасаде здания, строения, сооружения)

Дата и время начала перемещения (переноса) информационных элементов 
__ ч __ мин. «__» __________ 20_ г.
Дата и время окончания перемещения (переноса) информационных элементов
__ ч __ мин. «__» ___________ 20_ г.

Фотографии информационных элементов (материалов перемещения (переноса)) прилагаются к экземпляру акта, находящегося у секретаря Рабочей группы. Собственник информационного элемента вправе ознакомиться с фотоматериалом по месту нахождения секретаря Рабочей группы ______________________________________________________.

Место временного хранения информационных элементов ______________________________

Срок хранения 30 рабочих дней с момента составления акта приема – передачи информационного элемента на временное хранение. 


Примечание _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Акт составлен в 2 экземплярах.

ФИО и подпись собственника информационного элемента либо его представителя (при их наличии) 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


Отметка о получении акта собственником информационного элемента либо его представителя (при их наличии) 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


ФИО и подписи незаинтересованных лиц (при их наличии)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


ФИО и подписи членов рабочей группы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________
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Приложение № 4
к Порядку перемещения (переноса) информационных элементов на территории города Липецка

Акт
приема – передачи информационного элемента на временное хранение

г. Липецк                                                                             № ____ от «__» _____________ 20__ г.

Рабочая группа в составе:
1. ____________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________
(ФИО, должность членов рабочей группы)

передала, а организация, осуществляющая временное хранение информационного элемента, в лице __________________________________________________________________________ приняла информационный элемент _______________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(тип информационного элемента, краткое содержание информации, размещенной на информационном элементе, адрес размещения информационного элемента до его перемещения (переноса))

Место временного хранения информационных элементов ______________________________

Примечание ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Акт составлен в 2 экземплярах.

Подписи сторон: 	___________
			___________
			___________
			___________
			___________
			___________
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Приложение № 5
к Порядку перемещения (переноса) информационных элементов на территории города Липецка
__________________
__________________

Заявление
о возврате информационного элемента

Прошу выдать мне информационный(е) элемент(ы)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(тип информационного элемента, краткое содержание информации, размещенной на информационном элементе, описание его месторасположения на фасаде здания, строения, сооружения, количество информационных элементов)
в результате принудительного перемещения (переноса) на основании акта о принудительном перемещения (переноса) информационного элемента  № ____ от «__» _____________ 20__ г.

Заявитель______________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________________
Место жительства (для физического лица, индивидуального предпринимателя):
________________________________________________________________________________
Наименование организации (для юридического лица)
________________________________________________________________________________
Юридический адрес (для юридического лица)
________________________________________________________________________________
Телефон ________________________________________________________________________
ИНН ___________________________________________________________________________
ОГРН __________________________________________________________________________
Руководитель(Ф.И.О.) ____________________________________________________________

Приложение:
1. Копия документа, удостоверяющего личность; 
2. Копия доверенности на представителя;
3. Копия документа, подтверждающего право собственности (владения) на информационный элемент (копия договора на изготовление информационного элемента, копия акта приема-передачи информационного элемента, иные документы, подтверждающие право собственности (владения) на информационный элемент).

Заявитель _____________________
                               (подпись)
М.П.
А.И.Ковалев
А.Н.Франценюк
Приложение № 6
к Порядку перемещения (переноса) информационных элементов на территории города Липецка

Акт 
о возврате информационного элемента

г. Липецк                                                                             № ____ от «__» _____________ 20__ г.

Орган (организация), осуществивший перемещение (перенос) информационного элемента в составе:_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, должность)
в присутствии собственника  информационного элемента (его представителя):
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

на основании заявления № ___ от «___» _____________ 20___г. собственника (его представителя) о возврате информационного элемента составили настоящий акт о том, что принудительно перемещенный информационный(е) элемент(ы): 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(тип информационного элемента, краткое содержание размещенной информации)

переданы собственнику информационного элемента (его представителю), а собственником информационного элемента (его представителем) приняты информационные элементы.
Место передачи имущества: _______________________________________________________
Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон
Претензии к полученному имуществу собственник информационного элемента (его представитель)  _______________________________________________________________________________ .
                                                                (имеет / не имеет)
ФИО и подпись собственника информационного элемента (его представителя)
________________________________________________________________________________
ФИО и подписи сотрудников органа (организации), осуществившего перемещение (перенос) информационного элемента, проводивших возврат информационного элемента
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
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