
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
сС& ъС  №

г. Липецк

О внесении изменений в постановление 
администрации города Липецка 
от 28.06.2012 № 1033

В соответствии с решением Липецкого городского Совета депутатов 
от 18.02.2022 № 287 «О внесении изменений в Положение о пенсионном 
обеспечении Главы города Липецка, депутатов Липецкого городского Совета 
депутатов, замещающих должности на постоянной основе, и лиц, замещающих 
должности муниципальной службы города Липецка» администрация города:

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

Внести в постановление администрации города Липецка от 28.06.2012 
№ 1033 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе 
города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим 
должности муниципальной службы города Липецка» (в редакции 
постановлений от 12.12.2014 № 2817, от 26.03.2015 № 580, от 10.06.2016 
№ 1004, от 12.08.2016 № 1423, от 07.06.2017 № 967, от 06.04.2018 № 514, 
от 12.10.2018 № 1834, от 05.09.2019 № 1738, от 24.08.2021 № 1693) следующие 
изменения:

1. Наименование постановления изложить в следующей редакции:
«Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе 
города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов,
замещающим должности на постоянной основе, председателю, заместителю 
председателя Счетной палаты города Липецка и лицам, замещающим 
должности муниципальной службы города Липецка».

2. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
« I . Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе 
города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов,
замещающим должности на постоянной основе, председателю, заместителю
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председателя Счетной палаты города Липецка и лицам, замещающим 
должности муниципальной службы города Липецка.».

3. В приложении к постановлению:
3.1. Наименование приложения изложить в следующей редакции:
«Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам 
Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на
постоянной основе, председателю, заместителю председателя Счетной палаты 
города Липецка и лицам, замещающим должности муниципальной службы 
города Липецка».

3.2. В разделе I «Общие положения»:
а) пункт 1 подраздела 1 «Предмет регулирования регламента» изложить в 

следующей редакции:
«1. Административный регламент предоставления муниципальной услуг и 

«Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам 
Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на
постоянной основе, председателю, заместителю председателя Счетной палаты 
города Липецка и лицам, замещающим должности муниципальной службы 
города Липецка» (далее - Административный регламент) определяет сроки и 
последовательность административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных 
выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета 
депутатов, замещающим должности на постоянной основе, председателю, 
заместителю председателя Счетной палаты города Липецка и лицам, 
замещающим должности муниципальной службы города Липецка» (далее - 
муниципальная услуга), а также порядок взаимодействия между управлением 
муниципальной службы и кадровой работы администрации города Липецка 
(далее - Управление) и Заявителями, иными органами и организациями при 
предоставлении муниципальной услуги.»;

б) в пункте 2 подраздела 2 «Круг Заявителей»:
- абзац четвертый изложить в следующей редакции:
«председатель, заместитель председателя Счетной палаты, 

осуществлявшие полномочия на постоянной основе и в этот период достигшие 
пенсионного возраста или потерявшие трудоспособность, за исключением 
случаев прекращения полномочий по основаниям, установленным пунктами 1, 
5, 7 (кроме выявления обстоятельств, предусмотренных частью 5 статьи 7) и 8 
части 5 статьи 8 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих 
принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов 
Российской Федерации и муниципальных образований;»;

- дополнить абзацем следующего содержания:
«лица, замещающие должности муниципальной службы.».
3.3. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
а) пункт 9 подраздела 4 «Наименование муниципальной услуги» изложить 

в следующей редакции:
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«9. Наименование муниципальной услуги «Назначение и выплата 
пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского 
Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, 
председателю, заместителю председателя Счетной палаты города Липецка и 
лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка».»;

б) пункт 13 подраздела 6 «Описание результата предоставления 
муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«13. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
назначение или отказ в назначении пенсионных выплат Главе города Липецка, 
депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности 
на постоянной основе, председателю, заместителю председателя Счетной 
палаты города Липецка и лицам, замещающим должности муниципальной 
службы города Липецка, в форме распоряжения администрации города Липецка о 
назначении пенсионных выплат или об отказе в назначении пенсионных выплат.»;

в) абзац второй пункта 14 подраздела 7 «Срок предоставления 
муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«В случае если для принятия решения о назначении или отказе в 
назначении пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого 
городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, 
председателю, заместителю председателя Счетной палаты города Липецка и 
лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка 
необходимо проведение специальной проверки либо истребование 
дополнительных материалов, срок рассмотрения документов продлевается 
распоряжением администрации города Липецка на срок не более 30 дней.»;

г) в пункте 17 подраздела 9 «Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления»:

- абзац первый изложить в следующей редакции:
«17. Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет в 

Управление заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее- 
заявление) по форме согласно приложению № 1 к Положению о пенсионном 
обеспечении Главы города Липецка, депутатов Липецкого городского Совета 
депутатов, замещающих должности на постоянной основе, председателя, 
заместителя председателя Счетной палаты города Липецка и лиц, замещающих 
должности муниципальной службы города Липецка, утвержденному решением 
Липецкого городского Совета депутатов от 01.11.2016 № 272 (приложение № 1 
к Административному регламенту).»;

- абзацы шестой -  восьмой изложить в следующей редакции:
«справка о периодах муниципальной службы (работы), учитываемых при 

исчислении стажа муниципальной службы, по форме согласно приложению 
№ 3 Положения о пенсионном обеспечении Главы города Липецка, депутатов
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Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на 
постоянной основе, председателя, заместителя председателя Счетной палаты 
города Липецка и лиц, замещающих должности муниципальной службы города 
Липецка, утвержденному решением Липецкого городского Совета депутатов 
от 01.11.2016 № 272 (приложение № 2 к Административному регламенту);

копия правового акта об освобождении от должности Главы города 
Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих 
должности на постоянной основе, председателя, заместителя председателя 
Счетной палаты города Липецка и лиц, замещающих должности 
муниципальной службы города Липецка;

справка о размере ежемесячного денежного вознаграждения Г лавы города 
Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих 
должности на постоянной основе, председателя, заместителя председателя 
Счетной палаты города Липецка и среднемесячного денежного содержания 
лиц, замещающих должности муниципальной службы города Липецка, для 
назначения ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) па день 
возникновения оснований для назначения пенсионных выплат, по форме 
согласно приложению № 2 к Положению о пенсионном обеспечении Главы 
города Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающих должности на постоянной основе, председателя, заместителя 
председателя Счетной палаты города Липецка и лиц, замещающих должности 
муниципальной службы города Липецка, утвержденному решением Липецкого 
городского Совета депутатов от 01.11.2016 № 272 (приложение № 3 к 
Административному регламенту);»;

д) абзац шестой пункта 20 подраздела 11 «Запрет требовать от Заяви теля 
представления документов, информации или осуществления действий» 
изложить в следующей редакции:

«предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случае, если нанесение 
отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.»;

е) абзац первый пункта 23 подраздела 13 «Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги» изложить в следующей редакции:

«23. Основанием для отказа в назначении пенсионных выплат Главе города 
Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим 
должности на постоянной основе, председателю, заместителю председателя 
Счетной палаты города Липецка и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка, является».

3.4. В разделе 111 «Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,
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в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме»:

а) в подразделе 25 «Подготовка, принятие решения о назначении 
пенсионных выплат, отказе в назначении пенсионных выплат»:

- абзац первый пункта 57изложить в следующей редакции:
«57. Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет проверку документов на наличие 
(отсутствие) основания для отказа в назначении пенсионных выплат Главе 
города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим 
должности на постоянной основе, председателю, заместителю председателя 
Счетной палаты города Липецка и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка, указанных в пункте 23 Административного 
регламента.»;

- абзац первый пункта 58 изложить в следующей редакции:
«58. В случае наличия основания для отказа в назначение пенсионных выплат 

Г лаве города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающим должности на постоянной основе, председателю, заместителю 
председателя Счетной палаты города Липецка и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка, указанных в пункте 23 Административног о 
регламента, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, готовит проект распоряжения администрации города 
Липецка об отказе в назначении пенсионных выплат и передает пакет документов с 
проектом распоряжения администрации города Липецка об отказе в назначении 
пенсионных выплат на согласование начальнику Управления.»;

- абзац первый пункта 60 изложить в следующей редакции:
«60. В случае отсутствия основания для отказа в назначение пенсионных выплат 

Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающим должности на постоянной основе, председателю, заместителю 
председателя Счетной палаты города Липецка и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка, указанных в пункте 23 Административного 
регламента, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, готовит проект распоряжения администрации города 
Липецка о назначении пенсионных выплат и передает пакет документов с проектом 
распоряжения администрации города Липецка о назначении пенсионных выплат на 
согласование начальнику Управления.»;

- пункт 64 изложить в следующей редакции:
«64. В случае если для принятия решения о назначении или отказе в 

назначении пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого 
городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, 
председателю, заместителю председателя Счетной палаты города Липецка и 
лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка 
необходимо проведение специальной проверки либо истребование 
дополнительных материалов, срок рассмотрения документов может быть
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продлен распоряжением администрации города Липецка на срок не более 30 
дней.».

4. Приложения №1 - №3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе 
города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим 
должности муниципальной службы города Липецка» изложить в новой 
редакции (приложения №1 - №3).

/
Е.Ю. Уваркииа



Приложение № 1 
к постановлению 
администрации города Липецка 
от

«Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Назначение и выплата 
пенсионных выплат Г лаве 
города Липецка, депутатам 
Липецкого городского Совета 
депутатов, замещающим должности 
на постоянной основе, председателю, 
заместителю председателя Счетной 
палаты города Липецка и лицам, 
замещающим должности муниципальной 
службы города Липецка»

(н а и м е н о в а н и е  д о л ж н о ст и , Ф И О .  р у ко в о д и тел я  
о р ган а  м естн ого  са м о у п р а в л е н и я )

(ад р е с , по кото р о м у  р ас п о л о ж е н  о р ган )

(ф ам и л и я , и м я , о тч е с т в о )

(н аи м ен о в ан и е  д о л ж н о с т и )

проживающего по адресу:

Паспорт
(сер и я) (н о м ер )

(к о гд а  и кем  в ы д а н )

контактный тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

В соответствии с Положением о пенсионном обеспечении Главы города 
Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих 
должности на постоянной основе, председателя, заместителя председателя 
Счетной палаты города Липецка и лиц, замещающих должности муниципальной 
службы города Липецка, утвержденного решение Липецкого городского Совета 
депутатов от 0 Е 1 1.2016 № 272 прошу назначить (приостановить, возобновить) 
мне ежемесячную доплату к пенсии (пенсию за выслугу лет).



Пенсию получаю, не получаю 
(н у ж н о е  п о д ч ер к н у т ь )
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(ви д  п ен си и )

(н аи м ен о в ан и е  орган а, о с у щ е с т в л я ю щ е го  н азн ач ен и е  и в ы п л а ту  п е н с и и )

Прошу перечислять назначенную мне ежемесячную доплату к пенсии 
(пенсию за выслугу лет) на лицевой счет в кредитной организации

(н аи м ен о в ан и е  к р е д и тн о й  о р ган и за ц и и , ее  н ом ер , №  сч ета )

Сообщаю, что получаю (не получаю) пенсию за выслугу лет, ежемесячное 
пожизненное содержание, ежемесячную доплату к пенсии (ежемесячное 
пожизненное содержание) или дополнительное (пожизненное) ежемесячное 
материальное обеспечение, назначаемые и финансируемые за счет средств 
федерального бюджета в соответствии с федеральными законами, актами 
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а 
также пенсию за выслугу лет (ежемесячную доплату к пенсии, иные выплаты), 
устанавливаемые в соответствии с законодательством субъектов Российской 
Федерации или актами органов местного самоуправления в связи с замещением 
государственных должностей субъектов Российской Федерации или 
муниципальных должностей либо в связи с прохождением государственной 
гражданской службы субъектов Российской Федерации или муниципальной 
службы (далее - пенсионное обеспечение)

(н у ж н о е  п о д ч ер к н у ть ).

При замещении государственной, муниципальной должности или 
назначении пенсионного обеспечения, при переезде на постоянное место 
жительства в другой регион обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в 
уполномоченное структурное подразделение администрации города.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю письменное согласие управлению 
муниципальной службы и кадровой работы администрации города Липецка на 
обработку моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, 
адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе; фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта 
персональных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, 
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизи ты 
доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого 
представителя (при получении согласия от уполномоченного представителя 
субъекта персональных данных).

Разрешаю управлению муниципальной службы и кадровой работы 
администрации города Липецка использовать данную информацию при решении 
вопроса о предоставлении муниципальной услуги «Назначение и выплата 
пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского 
Совета депутатов, замещающим должности па постоянной основе, 
председателю, заместителю председателя Счетной палаты города Липецка и 
лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка».
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Согласие на обработку персональных данных действует до даты его 
отзыва. Сохраняю за собой право отозвать данное согласие заявлением с любой 
даты.

«___» ____________ 20___года ______________
(личная подпись)

Заявление принял__________________________________________________
(Ф И О., долж ность должностного лица управления муниципальной службы и кадровой работы 
администрации города Липецка)

«___» ____________ 20___ года ______________
(подпись должностного лица управления 

муниципальной службы и кадровой работы 
администрации города Липецка)

М есто для печати

(линия отрыва)

Расписка-уведомление

Заявление и документы гр.
количестве шт. принял

20

(Ф.И.О., долж ность должностного лица управления муниципальной службы и 
кадровой работы администрации города Липецка)

года»

Ю.А. Сапанков



Приложение №2 
к постановлению 
администрации города Липецка 
от

«Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Назначение и выплата пенсионных выплат 
Главе города Липецка, депутатам Липецкого 
городского Совета депутатов, замещающим 
должности на постоянной основе, 
председателю, заместителю председателя 
Счетной палаты города Липецка и лицам, 
замещающим должности муниципальной 
службы города Липецка»

СПРАВКА
О ПЕРИОДАХ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ (РАБОТЫ), 

УЧИТЫВАЕМЫХ ПРИ ИСЧИСЛЕНИИ СТАЖА МУНИЦИПАЛЬНОЙ
СЛУЖБЫ________________________ , ЗАМЕЩАВШЕГО

(фамилия, имя, отчество)

(наименование должности)
ДАЮЩЕГО ПРАВО НА ЕЖЕМЕСЯЧНУЮ ДОПЛАТУ 

К ПЕНСИИ (ПЕНСИЮ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ)

№ п/п №
записи

в
трудов

ой
книжк

е

Дата Наимен
ование
организ

ации

Продолжительность 
муниципальной службы 

(работы)

Стаж
муниципальной

службы,
учитываемый

год мес
яц

числ
о

В

календарном
исчислении

в льготном 
исчислении

при исчислении 
размера 

ежемесячной 
доплаты к 

пенсии (пенсии 
за выслугу лет)

лет меся
цев

дн
ей

лет меся
цев

дней лет меся
цев

дней

Всего
Руководитель кадровой
службы органа местного самоуправления

Место для печат и»
(подпись, фамилия, имя. отчество)

Ю.А. Сапанков



Приложение №3 
к постановлению 
администрации города Липецка 
от <5 ‘

«Приложение № 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Назначение и выплата пенсионных выплат 
Г лаве города Липецка, депутатам Липецкого 
городского Совета депутатов, замещающим 
должности на постоянной основе, 
председателю, заместителю председателя 
Счетной палаты города Липецка и лицам, 
замещающим должности муниципальной 
службы города Липецка»

СПРАВКА
о размере ежемесячного денежного вознаграждения Главы города Липецка, 

депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на 
постоянной основе, председателя, заместителя председателя Счетной палаты 
города Липецка и среднемесячного денежного содержания лиц, замещающих 

должности муниципальной службы города Липецка, для назначения 
ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) 

на день возникновения оснований для назначения пенсионных выплат

(фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность

(наименование должности)

Наименование Размер (руб., коп.)
I. Ежемесячное денежное вознаграждения (для Главы 
города Липецка, депутатов Липецкого городского 
Совета депутатов, председателя, заместителя 
председателя Счетной палаты города Липецка)
II. Среднемесячное денежное содержание (для лиц, 
замещающих должности муниципальной службы 
города Липецка)

Руководитель
органа местного самоуправления 

Главный бухгалтер 

Место для печати

(подпись)

(подпись)

Дата выдачи

(Ф.И.О.)

(Ф И О .)

Ю.А. Сапанков

(число, месяц, год)»


