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                           АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.08.2017											№ 1401
г.Липецк

О внесении изменений 
в постановление администрации
города Липецка от 07.12.2016 № 2198



В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка», администрация города


П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


Внести в постановление администрации города Липецка от 07.12.2016 № 2198 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка» следующие изменения:
1. В пункте 2 слова «первого заместителя главы администрации города Липецка Губанова Е.А.» заменить словами «заместителя главы администрации города Липецка Шорстова А.М.».
2. В приложении к постановлению: 
2.1. В разделе 1 «Общие положения»:
2.1.1. В пункте 1.4. слова «и его структурное подразделение – Тракторозаводской отдел управления Октябрьским округом администрации города Липецка (далее – Отдел)» исключить. 
2.1.2. Дополнить пунктом 1.5. следующего содержания:
«1.5. Заявитель вправе получить муниципальную услугу через ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области» (далее - УМФЦ).
Места нахождения, справочные телефоны, электронные адреса и графики работы структурных подразделений УМФЦ приведены в приложении № 9 к Административному регламенту.».
2.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
2.2.1. В пункте 2.4. слова «8 дней» заменить словами «8 рабочих дней», слова «9 дней» заменить словами «9 рабочих дней».
2.2.2. В пункте 2.10. слова «1 день» заменить словами «1 рабочий день». 
2.2.3. В пункте 2.11.1.:
а) в абзаце первом слово «Отдел» заменить словом «УМФЦ», слово «Отделе» заменить словом «УМФЦ»;
б) в абзаце втором слово «Отдела» заменить словом «УМФЦ»;
в) в абзаце двенадцатом слово «Отдела» заменить словом «УМФЦ»;
г) в абзаце пятнадцатом слово «Отдела» заменить словом «УМФЦ».
2.2.4. В пункте 2.11.2.:
а) в абзаце первом слово «Отдел» заменить словом «УМФЦ»;
б) в абзаце седьмом слово «Отдела» заменить словом «УМФЦ».
2.2.5. В пункте 2.14.1.1.:
а) в абзаце первом слово «Отдела» заменить словом «УМФЦ»;
б) в абзаце втором слово «Отдела» заменить словом «УМФЦ».
2.2.6. В пункте 2.14.1.2. слова «или Отдел» исключить.
2.2.7. В пункте 2.15. слова «многофункциональном центре» заменить словом «УМФЦ».
2.2.8. Пункт 2.15.1. изложить в следующей редакции:
«2.15.1. Организация предоставления муниципальной услуги посредством УМФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области» и управлением Октябрьским округом администрации города Липецка.».
2.3. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре»:
2.3.1. Пункт 3.3.1. изложить в следующей редакции:
«3.3.1.  Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является:
- личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя с документами в Управление или УМФЦ;
- подача заявления и документов в электронной форме через Портал;
- направление в Управление или УМФЦ заявления и документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя специалист, ответственный за регистрацию документов:
- сверяет предоставленные копии документов с оригиналами, обеспечивает изготовление копий, представленных оригиналов документов; 
- заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии, инициалов и ставит дату приема; 
- регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы.
При подаче заявления и документов в электронной форме через Портал допускается последующее предоставление заявителем или его уполномоченным представителем оригинала заявления и документов.
При направлении заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении прилагаемые копии документов должны быть заверены нотариально или органами, выдавшими данные документы в установленном порядке.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов и направление их на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.».
2.3.2. В пункте 3.3.2.:
а) в абзаце пятом слова «5 дней» заменить словами «5 рабочих дней», слова «6 дней» заменить словами «6 рабочих дней»;
б) в абзаце шестом слова «или Отдела» исключить;
в) в абзаце седьмом слова «или Отдела» исключить;
г) в абзаце восьмом слова «1 день» заменить словами «1 рабочий день»;
д) в абзаце девятом слова «или Отдела» исключить;
е) в абзаце десятом слова «6 дней» заменить словами «6 рабочих дней», слова «7 дней» заменить словами «7 рабочих дней».
2.3.3. В абзаце шестом пункта 3.3.3. слова «1 день» заменить словами          «1 рабочий день».
2.4. Приложения № 1, № 4, № 5, № 6, № 7, № 8 к административному регламенту изложить в новой редакции (приложения № 1, № 2, № 3, № 4, № 5,    № 6).
2.5. Дополнить приложением № 9 к административному регламенту (приложение № 7).
 


Глава города Липецка                                                                                  С.В. Иванов
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Приложение № 1 
к постановлению администрации
города Липецка 
от 08.08.2017 № 1401

Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка»

График приема заявителей

	№
п/п
	Наименование 
	Адрес, телефон
	Адрес электронной почты
	График приема заявителей

	1. 
	Управление 
Октябрьским округом
администрации города Липецка
	398001, г. Липецк, 
ул. Советская, 68, 
телефон: 8 (4742) 55-60-90,
8 (4742) 22-13-30
	oktokr@cominfo.lipetsk.ru
	Понедельник, среда с 9.00 до 15.00, перерыв с 12.12 до 13.00





Ю.В.Карташов
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Приложение № 2 
к постановлению администрации
города Липецка 
от 08.08.2017 № 1401

Приложение № 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка»

Бланк управления Октябрьским округом 
   администрации города Липецка 



Справка 
с места жительства 

Выдана ________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О.(полностью, последнее – при наличии), год рождения)
в том, что он(а) действительно зарегистрирован(а) по адресу: _________________
______________________________________________________________________
(город, улица/переулок/проезд, номер дома)

Справка выдана для представления __________________________________
______________________________________________________________________
Основание:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




______________________                                                             __________________
              (должность)                                         (подпись, М.П.)                                    (Ф.И.О.)


Ю.В.Карташов

Приложение № 3 
к постановлению администрации
города Липецка 
от 08.08.2017 № 1401

Приложение № 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа 
города Липецка»




Бланк управления Октябрьским округом 
   администрации города Липецка 

Справка 
с места жительства о составе семьи

Выдана ________________________________________________________
                                               (Ф.И.О. (полностью, последнее – при наличии), год рождения)
в том, что он(а) действительно зарегистрирован(а) по адресу: _________________
______________________________________________________________________
(город, улица/переулок/проезд, номер дома)

Совместно с ним(ней) зарегистрированы:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии, полностью)
	Год
рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Справка выдана для представления __________________________________
______________________________________________________________________
Основание:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________                                                             __________________
              (должность)                                         (подпись, М.П.)                                    (Ф.И.О.)




































Ю.В.Карташов


Приложение № 5 
к постановлению администрации
города Липецка 
от 08.08.2017 № 1401

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка»

Бланк управления Октябрьским округом 
   администрации города Липецка 

Выписка из домовой книги
по адресу: г. Липецк ул. ___________________________ дом №_________
	№
п/п

	Фамилия,
имя, отчество (полностью, последнее – при наличии)
	Место
рождения
	Дата
рождения
	Когда и откуда прибыл
	Цель приезда и на какой срок
	Паспортные данные
	Дата регистрации

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Примечание: _________________________________________________________________________________________
(например, при необходимости указывается  жилая и /или общая площадь дома)
Справка выдана для представления______________________________________________________________________
Основание:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


______________________                                                                                                                               __________________
           (должность)                                                                    (подпись, М.П.)                                                                                    (Ф.И.О.)















Ю.В.Карташов
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Приложение № 6 
к постановлению администрации
города Липецка 
от 08.08.2017 № 1401

Приложение № 8 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка»


Бланк управления Октябрьским округом 
   администрации города Липецка 



Уважаемый(ая) _______________________________!
                                                                          (Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что в связи___________________________________ 
_____________________________________________________________________и 
на основании административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с   места  жительства   умершего  на  день  смерти  и  выписки  из  домовой книги на территории Октябрьского округа»_______________________________________
Вам отказано в выдаче___________________________________________________ ____________________________________________________________________.
(справки с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти, выписки из домовой книги)



______________________                                                             __________________
              (должность)                                         (подпись, М.П.)                                    (Ф.И.О.)



Ю.В.Карташов


Приложение № 7 
к постановлению администрации
города Липецка 
от 08.08.2017 № 1401

Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка»


Места нахождения, справочные телефоны, электронные адреса и графики работы 
структурных подразделений ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области»

	Наименование организации
	Почтовый адрес
	Телефоны, 
электронная почта
	График работы

	Липецкий центральный отдел ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области»
	398001, 
г. Липецк, пл.Победы, д.6а
	8 (4742) 25-77-25,
lipetsk@umfc48.ru
	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00; вторник, четверг с 8.00 до 20.00; суббота с 8.00 до 14.00; без перерыва

	Липецкий городской отдел № 1 ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области»
	398004, г. Липецк,     ул. Теперика, д. 1
	8 (4742) 38-84-14, 
8 (4742) 38-83-90,
teperika@umfc48.ru
	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00; вторник, четверг с 8.00 до 20.00; суббота с 8.00 до 14.00; без перерыва

	Липецкий городской отдел № 2 ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области»
	398036, г. Липецк,     ул. Кривенкова, д. 11а
	8 (4742) 72-72-76,
krivenkova@umfc48.ru
	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00; вторник, четверг с 8.00 до 20.00; суббота с 8.00 до 14.00; без перерыва

	Липецкий городской отдел № 3 ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области»
	398007, г. Липецк,      ул. 40 лет Октября, 
д. 25
	8 (4742) 48-39-01, 
8 (4742) 52-21-42,
mfcsokol@umfc48.ru
	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00; вторник, четверг с 8.00 до 20.00; суббота с 8.00 до 14.00; без перерыва



Ю.В.Карташов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 

 

08.08.2017

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

1401

 

г.Липецк

 

 

О внесении изменений 

 

в постановление администрации

 

города Липецка от 07.12.2016 №

 

2198

 

 

 

 

В целях 

повышения 

доступности и качества предоставления

 

муниципальной 

услуги «Выдача справок с места жительства, с места жительства о составе семьи, 

с места жительства умершего на день смерти и выписки из домовой книги на 

территории Октябрьского округа города Липецка»

, 

адми

нистрация города

 

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

 

 

 

Внести 

в 

постановление администрации города Липецка от 07.12.2016 

№

 

2198 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок с места жительства, с места жительства 

о

 

составе семьи, с места жительства умершего на день смерти и выписки из 

домовой книги на территории Октябрьского округа города Липецка» следующие 

изменения:

 

1. В пункте 2 

слова 

«первого заместителя главы администрации города 

Липецка Губанова Е.А.» заменить

 

словами «заместителя главы администрации 

города Липецка Шорстова А.М.».

 

2.

 

В приложении к постановлению: 

 

2.1. В разделе 1 «

Общие положения»

:

 

2.1.1

.

 

В пункте 1.4. слова «и его структурное подразделение 

–

 

Тракторозаводской

 

отдел управления Октябрьским округом администрации 

города Липецка (далее 

–

 

Отдел)» исключить.

 

 

2

.1.2

. Д

ополнить 

пунктом 1.5.

 

следующего содержания:

 

«1.5. 

Заявитель вправе получить муниципальную услугу через ОБУ 

«Уполномоченный многофункциональный центр пр

едоставления 

государственных и муниципальных услуг Липецкой области» (далее 

-

 

УМФЦ).

 

Места нахождения, справочные телефоны, электронные адреса и графики 

работы структурных подразделений УМФЦ приведены в приложении №

 

9 к 

Административному регламенту.»

.

 

 

 

