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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07.06.2017											№ 967
г.Липецк

О внесении изменений в постановление
администрации города Липецка
от 28.06.2012 № 1033



	В соответствии с решением Липецкого городского Совета депутатов от 01.11.2016 № 272 «О Положении «О пенсионном обеспечении Главы города Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на постоянной основе, и лиц, замещающих должности муниципальной службы города Липецка» администрация города  


П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


Внести в постановление администрации города Липецка от 28.06.2012        № 1033 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат лицам, замещающим муниципальные должности города Липецка или должности муниципальной службы города Липецка» (в редакции постановлений от 12.12.2014 № 2817, от 26.03.2015 № 580, от 10.06.2016 № 1004, от 12.08.2016        № 1423 ) следующие изменения:
1. Наименование постановления изложить в следующей редакции:
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка»
2. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка»
3. В пункте 4 слова «заместителя главы администрации города Липецка Шамаеву А.М.» заменить словами «управляющего делами администрации города Липецка Ивлева В.Д.»
4. В приложении к постановлению: 
4.1. Наименование приложения изложить в следующей редакции:
«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка»
4.2. Раздел 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции: 
«1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и уровня доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка» (далее - муниципальная услуга).
1.3. Получателями муниципальной услуги являются:
    - Глава города, осуществлявший полномочия на постоянной основе и в этот период, достигший пенсионного возраста или потерявший трудоспособность, за исключением случаев прекращения полномочий по основаниям, установленным частью 5.1 статьи 40 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
    - депутаты Липецкого городского Совета депутатов, замещавшие должности в Липецком городском  Совете депутатов на постоянной основе и в этот период, достигшие пенсионного возраста или потерявшие трудоспособность, за исключением случаев прекращения полномочий по основаниям, установленным частью 5.1 статьи 40 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 - лица, замещающие должности муниципальной службы.
1.4. Муниципальная услуга предоставляется управлением муниципальной службы и кадровой работы администрации города Липецка (далее – Управление).
Место  нахождения  администрации  города  Липецка: 398001, г. Липецк, ул. Советская, д. 5.
График работы администрации города Липецка:
понедельник – четверг – с 8.30 до 17.30, пятница - с 8.30 до 16.30,
перерыв – с 12.12 до 13.00.
Телефоны: (4742) 22-37-60, тел./факс (4742) 22-51-15.
Адрес официального сайта: www.lipetskcity.ru.
Адрес электронной почты: munitcom@cominfo.lipetsk.ru.
Место нахождения Управления: 398001, г. Липецк, ул. Советская, д. 5.
График работы Управления:
понедельник – четверг – с 8.30 до 17.30, пятница - с 8.30 до 16.30,
перерыв – с 12.12 до 13.00.
Телефоны: (4742) 23-97-44, тел./факс (4742) 23-97-45.
Адрес электронной почты Управления: kadry@cominfo.lipetsk.ru.
Прием заявлений осуществляется управлением муниципальной службы и кадровой работы администрации города Липецка (далее – Управление) по адресу: г. Липецк, ул. Советская, д. 5, каб. 32.
Телефоны: начальник управления муниципальной службы и кадровой работы (далее – начальник управления) – (4742) 23-97-44;
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист Управления) – (4742) 23-96-08.
График приема заявителей:
понедельник, среда – с 8.30 до 17.30;
перерыв – с 12.12 до 13.00.».
4.3. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
4.3.1. Пункты 2.1., 2.2., 2.3. изложить в следующей редакции:
 «2.1. Наименование муниципальной услуги: «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка.
 2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением  муниципальной службы и кадровой работы администрации города Липецка.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, лицам, замещающим  должности муниципальной службы города Липецка;
- отказ в назначении и выплате пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка».
4.3.2.  пункт 2.5. изложить в следующей редакции: 
[bookmark: sub_25]«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: sub_251]2.5.1. Конституция Российской Федерации.
[bookmark: sub_252]2.5.2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.5.3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.5.4. Федеральный Закон РФ от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
[bookmark: sub_253]2.5.5. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_256]2.5.6. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.5.7. Закон Липецкой области от 30.12.2005 № 259-ОЗ «О государственной гражданской службе Липецкой области».
2.5.8. Закон Липецкой области от 02.07.2007 № 67-ОЗ «О реестре должностей муниципальной службы Липецкой области».
2.5.9. Закон Липецкой области от 02.07.2007 № 68-ОЗ «О правовом регулировании вопросов муниципальной службы Липецкой области».
[bookmark: sub_257]2.5.10. Закон Липецкой области от 26.07.2013 № 180-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутата представительного органа муниципального образования Липецкой области».
2.5.11. Закон Липецкой области от 07.09.2016 № 537-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий выборного должностного лица местного самоуправления Липецкой области».
[bookmark: sub_2512]2.5.12. Устав городского округа город Липецк Липецкой области Российской Федерации.
[bookmark: sub_259]2.5.13. Решение Липецкого городского Совета депутатов от 25.12.2004 № 553 «О проекте Положения «О денежном содержании и социальных гарантиях муниципальных служащих города Липецка».
[bookmark: sub_2514]2.5.14.  Решение Липецкого городского Совета депутатов от 01.11.2016 № 272 «О положении «О пенсионном обеспечении Главы города Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на постоянной основе, и лиц, замещающих должности муниципальной службы города Липецка»
4.3.3. В пункте 2.6.: 
 а) абзацы шестой, седьмой изложить в  следующей редакции:
 «- копия правового акта об освобождении от должности Главы города, депутатов Липецкого городского Совета депутатов и лиц, замещающих должности муниципальной службы;
- справка о размере ежемесячного денежного вознаграждения Главы города, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на постоянной основе и  среднемесячного денежного содержания лиц, замещающих должности муниципальной службы, для назначения ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) на день возникновения оснований для назначения пенсионных выплат (приложение № 3).»
б) абзац девятый изложить в следующей редакции:
«-справка о назначении пенсии в соответствии с федеральным законодательством, выданная органом, осуществляющим назначение и выплату пенсии, на дату назначения ежемесячной доплаты к пенсии, а для случая установленного пунктом 5 статьи 5 Положения, указанного в п. 2.5.14. настоящего Административного регламента, справка, подтверждающая факт подачи в соответствующий орган заявления об отказе от получения указанных выплат, запрашивается Управлением».
в) абзац десятый признать утратившим силу.
4.4. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»:
	4.4.1. В абзаце втором пункта 3.3.1. слова «отдел Управления» заменить словом Управление».
	4.4.2. Пункт 3.4.1. изложить в следующей редакции:
«3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и непредставление заявителем справки о размере пенсии, назначенной в соответствии с федеральным законодательством; отказа от получения выплат, указанных в пункте 5 статьи 5 Положения, указанного в п. 2.5.14. настоящего Административного регламента». 
4.4.3. Пункт 3.4.2. изложить в следующей редакции:
«3.4.2. Специалист Управления запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- справку о назначении пенсии в соответствии с федеральным законодательством;
- справку, подтверждающую факт подачи в соответствующий орган заявления об отказе от получения выплат, указанных в пункте 5 статьи 5 Положения, указанного в п. 2.5.14. настоящего Административного регламента».
4.4.4. В абзаце третьем пункта 3.5.4. слово «отдела» заменить словом «Управления».
4.4.5. Пункт 3.5.6. изложить в следующей редакции:
«3.5.6. Начальник Управления:
- на основании представленных документов проверяет наличие права на предоставление муниципальной услуги или обоснованность отказа в ее предоставлении;
[bookmark: sub_3563]- визирует проект решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги».
4.4.6. В абзаце четвертом пункта 3.6.2. слово «отдела» заменить словом «Управления».
4.4.7. В пункте 3.6.4. слово «отдела» заменить словом «Управления».
4.5. В  абзаце третьем пункта 5.1. раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих» цифры «23-96-09» заменить цифрами              «23-97-44».
4.6. Приложения № 1,2,3,4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка» изложить в новой редакции (приложения № 1, 2, 3, 4).



Глава города Липецка							               С.В. Иванов




Приложение № 1
к постановлению администрации города Липецка
                от 07.06.2017 № 967
               
«Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Назначение и выплата 
пенсионных выплат Главе города Липецка, 
депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающим должности на постоянной основе,
 и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка»

            _________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя
                                                                                        органа местного самоуправления
                               ________________________________________,
                              _________________________________________
                                                                                    (адрес, по которому расположен орган)
                                     от _______________________________________
                               _________________________________________,
                                                                                    (фамилия, имя, отчество)
                               _________________________________________,
                                                                                   (наименование должности)
                                                                                        проживающего по адресу:
                               __________________________________________
                               __________________________________________
                               паспорт ___________________________________
                                                                                          (серия)        (номер)
                               __________________________________________
                                                                                         (когда и кем выдан)
домашний тел. ____________________________
                                                                                    контактный тел.                           

ЗАЯВЛЕНИЕ.

 	В  соответствии  с  Положением «О пенсионном обеспечении Главы города Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на постоянной основе и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка», прошу  назначить  (приостановить,  возобновить) мне ежемесячную доплату к пенсии (пенсию за выслугу лет).
Пенсию получаю, не получаю __________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)                   (вид пенсии)
______________________________________________________________________ (наименование органа, осуществляющего назначение и выплату пенсии)
Прошу  перечислять назначенную мне ежемесячную доплату к пенсии (пенсию
за выслугу лет) на лицевой счет в кредитной организации
______________________________________________________________________
(наименование кредитной организации, ее номер, № счета)
Сообщаю,  что  получаю  (не получаю) пенсию за выслугу лет, ежемесячное пожизненное содержание, ежемесячную доплату к пенсии (ежемесячное пожизненное содержание) или дополнительное (пожизненное) ежемесячное материальное обеспечение, назначаемые и финансируемые за счет средств федерального бюджета в соответствии с федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также пенсию за выслугу лет (ежемесячную доплату к пенсии, иные выплаты),устанавливаемые в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации  или  актами органов местного самоуправления в связи с замещением государственных должностей субъектов Российской Федерации или муниципальных должностей либо в связи с прохождением государственной гражданской службы субъектов Российской Федерации или муниципальной службы (далее – пенсионное обеспечение) (нужное подчеркнуть).
 	При замещении государственной, муниципальной должности или назначении пенсионного обеспечения, при переезде на постоянное место жительства в другой регион обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в уполномоченное структурное подразделение администрации города.
    В соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"с обработкой (сбор, хранение, уточнение, использование,  обезличивание) моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, адрес, социальное положение, доходы и др.) согласен(на). Сохраняю за собой право отозвать данное согласие письменным заявлением с любой даты.
"__" _____________ 20__ года    ________________________
                                                                                      (личная подпись)
Заявление принял _____________________________________________
       (Ф.И.О., должность специалиста)
"__" _____________ 20__ года    ________________________
                                   (подпись специалиста)
Место для печати
[bookmark: _GoBack]______________________________________________________________________
(линия отрыва)
                           Расписка-уведомление
Заявление и документы гр. ________________________ в количестве _______ шт.

принял ______________________________________ "__"_____________ 20__ года
                            (Ф.И.О., должность специалиста
 ____________________________
                (подпись специалиста)»

Л.В. Головко




Приложение № 2
к постановлению администрации города Липецка
                от 07.06.2017 № 967

«Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Назначение и выплата 
пенсионных выплат Главе города Липецка, 
депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающих должности на постоянной основе,
 и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка»
СПРАВКА
О ПЕРИОДАХ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ (РАБОТЫ),
УЧИТЫВАЕМЫХ ПРИ ИСЧИСЛЕНИИ СТАЖА МУНИЦИПАЛЬНОЙ
СЛУЖБЫ ________________________, ЗАМЕЩАВШЕГО
(фамилия, имя, отчество)
_______________________
(наименование должности)
ДАЮЩЕГО ПРАВО НА ЕЖЕМЕСЯЧНУЮ ДОПЛАТУ
К ПЕНСИИ (ПЕНСИЮ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ)
	N п/п
	N записи в трудовой книжке
	Дата
	Наименование организации
	Продолжительность муниципальной службы (работы)
	Стаж муниципальной службы, учитываемый при исчислении размера ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет)

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	в календарном исчислении
	в льготном исчислении
	

	
	
	
	
	
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель кадровой
службы органа местного самоуправления  ________________________________
                                                                            (подпись, фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________
Место для печати»

Л.В. Головко

Приложение № 3
к постановлению администрации города Липецка
                от 07.06.2017 № 967

«Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Назначение и выплата 
пенсионных выплат Главе города Липецка, 
депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающим должности на постоянной основе,
 и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка»

СПРАВКА
о размере ежемесячного денежного вознаграждения  Главы города, депутатов городского Совета, замещающих должности на постоянной основе и среднемесячного денежного содержания лиц, замещающих должности муниципальной службы, для назначения ежемесячной доплаты к пенсии
(пенсии за выслугу лет) на день возникновения оснований для назначения пенсионных выплат

(фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность 
(наименование должности)
	Наименование
	Размер (руб., коп.)

	I. Ежемесячное денежное вознаграждения (для Главы города, депутатов городского Совета
	

	II. Среднемесячное денежное содержание (для лиц, замещающих должности муниципальной службы)
	


Руководитель
органа местного самоуправления
						____________	____________________
							(подпись)		(Ф.И.О.)

Главный бухгалтер			____________	____________________
							(подпись)		(Ф.И.О.)

Место для печати
Дата выдачи 
(число, месяц, год)»

Л.В. Головко
Приложение № 4
к постановлению администрации города Липецка
                от 07.06.2017 № 967

«Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Назначение и выплата 
пенсионных выплат Главе города Липецка, 
депутатам Липецкого городского Совета депутатов, 
замещающим должности на постоянной основе,
 и лицам, замещающим должности 
муниципальной службы города Липецка»


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

 «___» __________ года 							         № ________
РЕШЕНИЕ
о ежемесячной доплате к пенсии 
(пенсии за выслугу лет) 
______________________________________________________________________
(фамилии, имя, отчество)
замещавшему должность _________________________________________________
                                                           (наименование должности)

В соответствии с Положением «О пенсионном обеспечении Главы города Липецка, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на постоянной основе и лиц, замещающих должности муниципальной службы города Липецка»,
1) назначить ежемесячную доплату к пенсии (пенсию за выслугу лет) в размере _______ руб. ___ коп. в месяц, составляющей ______ процентов месячного денежного содержания, учитываемого при определении размера пенсионных выплат с «____»___________20___ года;
2) отказать в назначении  ежемесячной  доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) в связи с_______________________________________________________;                      
(основание)
         3) продлить сроки рассмотрения документов для назначения ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) с «____»___________ по «____»___________20___года в связи с_______________________________________________________________________________________________________;
(основание)
4) приостановить выплату ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) с «____»____________20___года в связи с_________________________________________________________________________________________;
(основание)
5) возобновить выплату ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) с «____»____________20___ года в связи с__________________________ __________________________________________________________________;
(основание)
 в размере _______ руб. __ коп. в месяц, составляющей ____ процентов месячного денежного содержания; 

6) прекратить выплату  ежемесячной  доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) с «____»____________20___ года в связи с___________________________ __________________________________________________________________;
(основание)
7) отменить решение о назначении ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) в связи с «____»____________20___ года в связи с __________________________________________________________________;
(основание)


Руководитель органа местного самоуправления______________________________                      
                                                                                                (подпись, фамилия, имя, отчество)

Место для печати»



















Л.В. Головко
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