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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.09.2019											№ 1738
г.Липецк

О внесении изменений в постановление
администрации города Липецка
от 28.06.2012 № 1033



По результатам проведенного мониторинга и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города


[bookmark: _GoBack]П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


Внести в  постановление  администрации  города  Липецка  от  28.06.2012 № 1033 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсионных выплат Главе города Липецка, депутатам Липецкого городского Совета депутатов, замещающим должности на постоянной основе, и лицам, замещающим должности муниципальной службы города Липецка» (в редакции постановлений от 12.12.2014 № 2817, от 26.03.2015 № 580, от 10.06.2016           № 1004, от 12.08.2016 № 1423, от 07.06.2017 № 967, от 06.04.2018 № 514,         от 12.10.2018 № 1834) следующие изменения:
1.	Пункт 4 изложить в следующей редакции: 
«4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации города Липецка Киценко С.Ю.».
2. В приложении к постановлению: 
2.1. В пункте 1.4. раздела 1 «Общие положения»:
2.1.1. Абзац пятый изложить в следующей редакции:
«перерыв – с 13.00 до 13.48».
2.1.2. Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«перерыв – с 13.00 до 13.48».
2.1.3. Абзац двадцатый изложить в следующей редакции:
«перерыв – с 13.00 до 13.48».
2.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
2.2.1. Дополнить пунктом 2.4.3. следующего содержания:
«2.4.3. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 5 дней со дня поступления заявления об их обнаружении.».
2.2.2. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:
«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Предоставление документов (осуществление действий), которые запрещено требовать от заявителя.».
2.2.3. Дополнить пунктами 2.6.1., 2.6.2., 2.6.3. следующего содержания:
«2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о назначении пенсионных выплат (приложение № 1);
- документ, удостоверяющий личность;
- трудовая книжка;
- справка о периодах муниципальной службы, учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы (приложение № 2);
[bookmark: sub_266]- копия правового акта об освобождении от должности Главы города, депутатов Липецкого городского Совета депутатов и лиц, замещающих должности муниципальной службы;
[bookmark: sub_267]- справка о размере ежемесячного денежного вознаграждения Главы города, депутатов Липецкого городского Совета депутатов, замещающих должности на постоянной основе и среднемесячного денежного содержания лиц, замещающих должности муниципальной службы, для назначения ежемесячной доплаты к пенсии (пенсии за выслугу лет) на день возникновения оснований для назначения пенсионных выплат (приложение № 3);
- иные документы, подтверждающие стаж, дающий право на назначение пенсионных выплат;
[bookmark: sub_269]- справка о назначении пенсии в соответствии с федеральным законодательством, выданная органом, осуществляющим назначение и выплату пенсии, на дату назначения ежемесячной доплаты к пенсии, а для случая установленного пунктом 5 статьи 5 Положения, указанного в п. 2.5.14. настоящего Административного регламента, справка, подтверждающая факт подачи в соответствующий орган заявления об отказе от получения указанных выплат, запрашивается Управлением.
2.6.2. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги и подлежащим получению посредством межведомственного взаимодействия, является:
- Ответ из Пенсионного фонда Российской Федерации на запрос сведений о размере пенсии и доплат, устанавливаемых к пенсии, застрахованного лица.
2.6.3. Запрещено требовать от заявителя:
 - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
 - представления документов и информации (в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги), которые находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти Липецкой области, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных исполнительным органам государственной власти Липецкой области и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 - осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 - представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».
2.2.4. В абзаце втором пункта 2.7. цифры «2.6.» заменить цифрами «2.6.1.».
2.2.5. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- представление документов, содержащих недостоверные сведения;
- отсутствие оснований, дающих право на назначение пенсионных выплат.».
2.2.6. Пункт 2.11. изложить в следующей редакции:
«2.11. Продолжительность взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут.
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 1 раза.».
2.3. В пункте 3.5.1. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» цифры «2.6.» заменить цифрами «2.6.1., 2.6.2.».
2.4. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих»:
2.4.1. Пункт 5.1. дополнить абзацами следующего содержания:
«Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
 - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
 - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
 - требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка для предоставления муниципальной услуги;
 - требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 - отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, 

муниципальными правовыми актами города Липецка;
 - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;
 - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;
 - отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
 - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
 - приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка.».
2.4.2. Пункт 5.4. дополнить абзацем следующего содержания:
«Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.».
2.4.3. Пункт 5.5. изложить в следующей редакции:
«5.5. По результатам рассмотрения жалобы в установленные действующим законодательством сроки  принимается одно из следующих решений:
 - жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка; 
 - в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».



Глава города Липецка						          	          Е.Ю. Уваркина
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