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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.02.2017










№ 190
г.Липецк
О внесении изменений в постановление

администрации города Липецка

от 28.06.2012 № 1031
В соответствии с решением Липецкого городского Совета депутатов                     от 26.04.2016 № 127 «О внесении изменений в Структуру администрации города Липецка», администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

Внести в постановление администрации города Липецка от 28.06.2012                 № 1031 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен муниципальными жилыми помещениями, занимаемыми нанимателями данных помещений по договорам социального найма» (в редакции постановлений                    от 21.06.2013 № 1504, от 17.03.2014 № 502, от 22.06.2016 № 1088) следующие изменения:
1. Пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Липецка Е.А.Губанова».
2. В приложении к постановлению:
2.1. В разделе I «Общие положения»:

2.1.1. Пункт 1.4 изложить в следующей редакции:
«1.4. Муниципальную услугу предоставляет департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка (далее – Департамент)».

2.1.2. Пункт 1.5 изложить в следующей редакции:

«1.5. Место нахождения Департамента: 398059, г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8, телефон: (4742)22-95-45; факс: 77-27-07.
График работы Департамента:

понедельник - четверг - с 8.30 до 17.30;

пятница - с 8.30 до 16.30;

выходные дни - суббота, воскресенье;

перерыв - с 12.12 до 13.00.

Рабочие дни могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с действующим законодательством.
Официальный сайт администрации города Липецка: www.lipetskcity.ru, адрес электронной почты: munitcom@cominfo.lipetsk.ru.

Официальный сайт Департамента:  www.depgkhlipetsk.ru, адрес электронной почты: depgkh@depgkh.lipetsk.ru.

Прием заявлений осуществляется управлением по учету и распределению жилья Департамента (далее – Управление) по адресу: г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8.
График приема получателей муниципальной услуги:

Понедельник, четверг - с 8.30 до 17.30.

Перерыв с 12.12 до 13.00.
Телефоны: начальник отдела предоставления субсидий и социальных выплат Управления – (4742)22-95-86».
2.2. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

2.2.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

«2.2. Муниципальная услуга предоставляется департаментом жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка».

2.2.2. В пункте 2.6:
а) в абзаце пятом цифры «2007» заменить цифрами «2006»;
б) абзац шестой изложить в следующей редакции:
«Если заявителями самостоятельно не были представлены: договоры социального найма муниципальных жилых помещений, выписки из финансового лицевого счета и домовой книги на обмениваемые муниципальные жилые помещения, согласие (отказ) управления опеки (попечительства) и охраны прав детства администрации города Липецка на обмен муниципальными жилыми помещениями, занимаемыми нанимателями данных помещений по договорам социального найма, при наличии зарегистрированных несовершеннолетних детей, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, выписки из реестра муниципального имущества, Департамент направляет запросы о предоставлении документов и информации (в том числе по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) в управление опеки (попечительства) и охраны прав детства администрации города Липецка и в управляющие организации».

2.2.3. В абзаце седьмом пункта 2.8 цифры «2007» заменить цифрами «2006».
2.2.4. В пункте 2.12:

а) абзац второй изложить в следующей редакции:

«Центральный вход в здание, в котором расположен Департамент, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о Департаменте, месте его нахождения»;

б) в абзаце четвертом слово «Управления» заменить словом «Департамента»;

в) в абзаце двенадцатом слово «Управления» заменить словом «Департамента»;

г) в абзаце тринадцатом слово «Управления» заменить словом «Департамента»;

д) в абзаце семнадцатом слова «управлении по учету и распределению жилья» заменить словом «Департаменте»;

е) в абзаце восемнадцатом слово «Управления» заменить словом «Департамента».
2.2.5. В абзаце шестом пункта 2.13 слово «Управления» заменить словом «Департамента».
2.3. В разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения»:
2.3.1. В абзаце первом пункта 3.4.1 слово «Управление» заменить словом «Департамент».
2.3.2. Пункт 3.5.2 изложить в следующей редакции:

«3.5.2. Специалист, уполномоченный по приему заявлений и документов, направляет запросы (в том числе по каналам СМЭВ) в управляющие организации для получения выписок из финансового лицевого счета и домовой книги на обмениваемые муниципальные жилые помещения, занимаемые нанимателями данных помещений по договорам социального найма; в управление опеки (попечительства) и охраны прав детства администрации города Липецка - согласия (отказа) органов опеки (попечительства) и охраны прав детства на обмен муниципальными жилыми помещениями, занимаемыми нанимателями данных помещений по договорам социального найма, при наличии зарегистрированных несовершеннолетних детей, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан».
2.4. В разделе V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих»:

2.4.1. В пункте 5.1: 
а) абзац второй изложить в следующей редакции:

«- председателю Департамента по адресу: г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8, тел.: (4742) 229-545»;
б) абзац третий изложить в следующей редакции:

«- первому заместителю главы администрации города Липецка: г. Липецк, ул. Советская, д. 5, тел. (4742) 239-118».

2.4.2. Пункт 5.4 изложить в следующей редакции:

«5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Департамента, должностного лица Департамента в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации».

2.5. Приложение № 3 к административному регламенту изложить в новой редакции (приложение).
Глава города Липецка                                                                                   С.В.Иванов
Приложение
к постановлению

администрации города Липецка

от 17.02.2017 № 190
«Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Оформление согласия (отказа)

на обмен муниципальными жилыми

помещениями, занимаемыми

нанимателями данных помещений

по договорам социального найма»

Блок-схема
процедуры по предоставлению муниципальной услуги

«Оформление согласия (отказа) на обмен муниципальными жилыми помещениями, занимаемыми нанимателями данных помещений

по договорам социального найма»









Е.Н.Лисаконов
Прием заявления с приложенными документами





Специалист, уполномоченный по приему документов, регистрирует заявление с приложенными документами и, в случае необходимости, направляет запросы (в том числе по каналам СМЭВ)








Специалист, уполномоченный по приему документов, регистрирует заявление и формирует полный пакет документов





Специалист, уполномоченный по приему документов, отказывает в приеме документов





Получение и обработка ответов на запросы





Рассмотрение заявлений и документов на Комиссии и принятие решения о согласии (отказе) на обмен муниципальными жилыми помещениями, занимаемыми нанимателями данных помещений по договорам социального найма





Выдача решения Комиссии о согласии (отказе) на обмен муниципальными жилыми помещениями, занимаемыми нанимателями данных помещений по договорам социального найма











