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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.02.2017










№ 189
г.Липецк
О внесении изменений в постановление

администрации города Липецка

от 28.06.2012 № 1034
В соответствии с решением Липецкого городского Совета депутатов                     от 26.04.2016 № 127 «О внесении изменений в Структуру администрации города Липецка», администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

Внести в постановление администрации города Липецка от 28.06.2012                 № 1034 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (в редакции постановлений от 11.06.2013 № 1429, от 11.12.2014 № 2800, от 21.12.2015 № 2369, от 10.06.2016 № 1003) следующие изменения:
1. Пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Липецка Е.А.Губанова».
2. В приложении к постановлению:
2.1. Пункт 1.4 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:
«1.4. Муниципальную услугу предоставляет департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка (далее – Департамент).

Место нахождения Департамента: 398059, г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8, телефон: (4742)22-95-45; факс: 77-27-07.
График работы Департамента:

понедельник - четверг - с 8.30 до 17.30;

пятница - с 8.30 до 16.30;

выходные дни - суббота, воскресенье;

перерыв - с 12.12 до 13.00.

Рабочие дни могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с действующим законодательством.
Официальный сайт администрации города Липецка: www.lipetskcity.ru, адрес электронной почты: munitcom@cominfo.lipetsk.ru.

Официальный сайт Департамента:  www.depgkhlipetsk.ru, адрес электронной почты: depgkh@depgkh.lipetsk.ru.

Официальный сайт портала государственных услуг Российской Федерации: www.gosuslugi.ru.

Официальный сайт портала государственных и муниципальных услуг Липецкой области: www.pgu.admlr.lipetsk.ru.

Прием заявлений, формирование личного дела осуществляется отделом предоставления муниципального жилья управления по учету и распределению жилья Департамента (далее – отдел) по адресу: г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8.

График приема получателей муниципальной услуги:

Понедельник, четверг - с 8.30 до 17.30.

Перерыв с 12.12 до 13.00.
Телефоны:
начальник отдела – (4742)22-95-91;
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги               (далее – специалист Департамента) – (4742)22-95-93».
2.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

2.2.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

«2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка».

2.2.2. Абзац третий пункта 2.4 изложить в следующей редакции:
«- срок информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги составляет 3 дня».

2.2.3. Пункт 2.5.11 изложить в следующей редакции:
«2.5.11. Решение Липецкого городского Совета депутатов от 02.08.2016              № 195 «О Положении о департаменте жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка».
2.2.4. Пункт 2.6.1 дополнить абзацем следующего содержания:

«- согласие на обработку персональных данных (приложение № 7)».
2.3. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»:
2.3.1. Пункт 3.6.6 изложить в следующей редакции:
«3.6.6. На основании решения Комиссии специалист Департамента – секретарь Комиссии готовит приказ Департамента о признании (отказе в признании) гражданина малоимущим».

2.3.2. Пункт 3.7 изложить в следующей редакции:
«3.7. Информирование заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги.

3.7.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры является утвержденный приказ о признании (об отказе в признании) гражданина малоимущим.
3.7.2. Секретарь Комиссии информирует заявителя о признании (об отказе в признании) гражданина малоимущим».

3.7.3. Максимальный срок исполнения процедуры – 3 рабочих дня».

2.4. В пункте 5.1 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих»:

а) абзац третий изложить в следующей редакции:

«- председатель Департамента: г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8,                            тел.: (4742) 22-95-45»;
б) абзац четвертый изложить в следующей редакции:
«- первый заместитель главы администрации города Липецка: г. Липецк,             ул. Советская, д. 5, тел. (4742) 23-91-18».

2.5. Приложение № 1 к административному регламенту изложить в новой редакции (приложение № 1).
2.6. Приложение № 3 к административному регламенту изложить в новой редакции (приложение № 2).
2.7. Приложение № 4 к административному регламенту признать утратившим силу.
2.8. Приложение № 5 к административному регламенту признать утратившим силу.
2.9. Приложение № 6 к административному регламенту изложить в новой редакции (приложение № 3).
2.10. Дополнить приложением № 7 к административному регламенту (приложение № 4).
Глава города Липецка                                                                                   С.В.Иванов

Приложение № 1

к постановлению

администрации города Липецка

от 17.02.2017 № 189
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в

целях предоставления им по договорам

социального найма жилых помещений

муниципального жилищного фонда»

Председателю департамента

жилищно-коммунального хозяйства

администрации города Липецка
______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании гражданина малоимущим

В соответствии с Законом Липецкой области от 05.08.2005 № 208-ОЗ                    «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», прошу признать малоимущим(ей)
гражданина(ку)_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Адрес: г. Липецк, _______________________________________________________

(адрес регистрации)

________________________________________________ Телефон: _____________

	Паспорт
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	

	
	
	


Сведения о членах семьи:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Степень родства по отношению к заявителю
	Дата рождения
	Занятость

	
	
	Заявитель
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


С перечнем доходов граждан и членов их семей, учитываемых при признании граждан малоимущими, (ст. 3 Закона Липецкой области от 05.08.2005 №  208-ОЗ) ознакомлен(а). За предоставленные сведения несу ответственность.

«__» _____________________ 20__ г.   __________________   _________________

Документы принял «__» ____ 20__ г.   __________________   _________________

                                                                     Фамилия, И.О.               Подпись
	Отметка о предоставленных документах (кол-во)
	№ п/п
	Наименование документов
	Документы, которые будут истребованы

	
	1.
	Паспорт гражданина РФ каждого члена семьи или иной документ, удостоверяющий личность
	

	
	2.
	Справка о составе семьи
	

	
	3.
	Справка о доходах физического лица
	

	
	4.
	Копии налоговых деклараций
	

	
	5.
	Документы, подтверждающие получение доходов, указанных в ст. 3 Закона Липецкой области от 05.08.2005 № 208-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
	

	
	6.
	Справка органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности
	

	
	7.
	Справка федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семьи (справка предоставляется на каждого члена семьи) с отметкой о совершенных сделках за пять лет, предшествующих месяцу подачи гражданином заявления в орган местного самоуправления
	

	
	8.
	Справка из органов, осуществляющих регистрацию транспортного средства, о наличии или отсутствии регистрации транспортного средства
	

	
	9.
	Документы, подтверждающие сведения о рыночной стоимости принадлежащих на праве собственности гражданам и членам их семей транспортных средств
	


Расписка-уведомление

Заявление о признании гражданина малоимущим и другие документы заявителя ______________________________________________________________________

(ф.и.о.)

№ _____________________________________(регистрационный номер заявителя)
Принял: Дата ___________________ Подпись специалиста ___________________

Е.Н.Лисаконов
Приложение № 2 

к постановлению

администрации города Липецка

от 17.02.2017 № 189
Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в

целях предоставления им по договорам

социального найма жилых помещений

муниципального жилищного фонда»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги



                                                                        нет

                                                                                   да                                  нет









Е.Н.Лисаконов

Приложение № 3 

к постановлению

администрации города Липецка

от 17.02.2017 № 189

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в

целях предоставления им по договорам

социального найма жилых помещений

муниципального жилищного фонда»

СВЕДЕНИЯ ОБ УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

ИНФОРМАЦИЮ, НЕОБХОДИМУЮ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№ п/п
	Наименование
	Адрес
	Телефон, электронный адрес

	1.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области
	398001,

г. Липецк,

пл. Победы,

д. 8
	(4742) 22-59-06

E-mail: registr@ufns.lipetsk.ru

	2.
	Управление государственной инспекции безопасности дорожного движения УМВД России по Липецкой области
	398025,

г. Липецк,

ул. Неделина, д. 2
	(4742) 42-36-50

E-mail: 48@gibdd.ru

	3.
	Управление Федеральной налоговой службы России по Липецкой области
	398025,

г. Липецк,

ул. Неделина, д. 4а
	(4742) 78-91-27

E-mail: u48@r48.nalog.ru

	4.
	Областное государственное унитарное предприятие «Липецкоблтехинвентаризация»
	398059,

г. Липецк,

пл. К. Маркса, д. 1
	(4742) 77-45-12

E-mail: sekregol@oblbti.lipetsk.ru

	5.
	Управление Федеральной миграционной службы России по Липецкой области
	398005,

г. Липецк,

пр. Осенний,

д. 4
	(4742) 35-84-05

E-mail: ufms@lipetsk.ru

	6.
	Отделение Пенсионного фонда РФ по Липецкой области
	398050,

г. Липецк, Соборная пл., д. 3
	(4742) 42-91-01

E-mail: secretary@058.pfr.ru

	7.
	Управление социальной защиты населения Липецкой области
	398038,

г. Липецк,

ул. Плеханова, д. 33
	(4742) 25-25-25

E-mail: sozan@admlr.lipetsk.ru


Е.Н.Лисаконов
Приложение № 4 

к постановлению

администрации города Липецка

от 17.02.2017 № 189
Приложение № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в

целях предоставления им по договорам

социального найма жилых помещений

муниципального жилищного фонда»

Согласие

на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________,

(ФИО)

Данные основного документа, удостоверяющего личность:

вид документа: _________________ серия ___________ номер _________________
дата выдачи_____________ кем выдан _____________________________________
______________________________________________________________________
Дата рождения _________________________________________________________
Адрес:  _______________________________________________________________,
действуя  своей волей и в своем интересе, даю согласие департаменту жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка на обработку моих персональных данных:

Наименование оператора: Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрация города Липецка.

Адрес оператора: Россия, 398059, г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8.

Цели обработки:

- обеспечение соблюдения федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Липецкой области и муниципальных правовых актов;

- предоставление муниципальных услуг.

2

Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие, и перечень разрешенных мной действий с ними приведены в Таблице.

Таблица.

Перечень персональных данных и разрешенных действий с ними

	№
	Вид персональных данных
	Перечень разрешенных действий

	1
	Ф.И.О. (в т.ч. сведения о смене фамилии, имени, отчества); дата рождения; место рождения; пол; гражданство; адрес регистрации и фактического проживания; данные документа, удостоверяющего личность;  номер телефона (адрес электронной почты)
	сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, передача, блокирование, уничтожение персональных данных


Согласие  вступает в силу со дня его подписания и действует в течение 5 лет или до отзыва мной согласия в установленном порядке.

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь проинформировать об  этом начальника управления по учету и распределению жилья департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка в установленном порядке.

Я ознакомлен с тем, что отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется посредством составления и направления в адрес оператора персональных  данных письменного заявления об отзыве согласия установленным порядком, в соответствии с которым, данное заявление должно быть направлено мной  в  адрес  департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка  по почте заказным письмом с уведомлением о  вручении, либо вручено  лично  под  расписку  начальнику управления по учету и распределению жилья департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка.

Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города  Липецка обязуется незамедлительно прекратить обработку и уничтожить персональные данные в срок не превышающий 30 дней с момента получения отзыва согласия либо с даты окончания установленного срока хранения или достижения целей обработки персональных данных.

__________________   ___________________   ________________________
     (дата)                        (подпись)                     (расшифровка подписи)

Е.Н.Лисаконов
Обращение заявителя с пакетом документов в Департамент





Предоставление возможности устранить несоответствие





Проверка документов на соответствие требованиям





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Отказ в приеме документов





Направление запросов по каналам СМЭВ





Формирование личного дела





Рассмотрение заявления и документов Комиссией и принятие решения о признании (об отказе в признании) заявителя малоимущим





Информирование заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги








