PAGE  
6

[image: image1.wmf]
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.05.2016










№ 840
г. Липецк
О внесении изменений

в постановление администрации

города Липецка от 04.09.2013 № 2081

По результатам проведенного мониторинга в целях приведения нормативных правовых актов администрации города Липецка в соответствие с действующим законодательством администрация города
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

Внести  в постановление  администрации  города  Липецка  от 04.09.2013  № 2081 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов» (в редакции постановления от 16.06.2014 № 1271) следующие изменения:

1. В приложении к постановлению:

1.1. Пункт 1.4 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции: 

«Место нахождения архивного управления, справочные телефоны, факс и график работы приведены в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
Архивное управление осуществляет прием заявлений, поступивших в письменном виде по почте, в электронном виде, по факсу и при личном обращении Заявителя.
Адрес официального сайта администрации города Липецка в сети Интернет: www.lipetskcity.ru; 

адрес электронной почты архивного управления: archiv@cominfo.lipetsk.ru;

        электронный адрес Единого портала государственных услуг (функций) РФ (далее – ЕПГУ): http://gosuslugi.ru 

        электронный адрес регионального портала государственных и муниципальных услуг Липецкой области (далее – РПГУ): http://pgu.admlr.lipetsk.ru 

 
Прием заявлений в ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр Липецкой области» (далее – ОБУ «УМФЦ Липецкой области») осуществляется при личном обращении граждан с учетом реализации принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое структурное подразделение ОБУ «УМФЦ Липецкой области». 
Место нахождения, справочные телефоны, электронные адреса и график работы структурных подразделений ОБУ «УМФЦ Липецкой области» приведены в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

1.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
1) пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

 «2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ (ред. от 29.12.2015) «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, ин формационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
- Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 1993 года № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»;

- Постановление Правительства РФ от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

- приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;

- Положение об архивном управлении администрации города Липецка, утвержденное решением Липецкого городского Совета депутатов от 16.12.2008 
№ 946;
- иные правовые акты».
2) в пункте 2.12:

а) абзац первый изложить в следующей редакции:
«Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством РФ о социальной защите инвалидов:»;
б) абзац пятый изложить в следующей редакции:
«Места для приема должны быть организованы в виде отдельного рабочего места для лица, осуществляющего прием, оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего прием документов. Помещение должно обеспечивать возможность реализации прав заявителей с ограниченными физическими возможностями на предоставление муниципальной услуги. У дежурного администратора находится телефонная связь для вызова сотрудников соответствующего кабинета для принятия документов от заявителя с ограниченными физическими возможностями.»;
в) дополнить абзацем следующего содержания:
«Требования к размещению и оформлению мест приема, ожидания, информирования граждан и иные требования работы МФЦ определены регламентами работ МФЦ».
3) пункт 2.15.2. изложить в следующей редакции:
«2.15.2. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на ЕПГУ http://gosuslugi.ru, на РПГУ http://pgu.admlr.lipetsk.ru, на официальном сайте администрации города Липецка в сети Интернет http://www.lipetskcity.ru; а также на информационных стендах в месте предоставления услуги».
2. Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов» изложить в следующей редакции:
                                                                                 «Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов»

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения архивной справки, архивной выписки или копии архивного документа
по документам архивного управления администрации города Липецка
	Фамилия, имя, отчество, год и месяц рождения лица, о котором запрашивается архивный документ

	

	
	

	
	

	
	

	Фамилия, имя, отчество лица, запрашивающего архивную справку, и отношение к лицу, о котором запрашивается документ (для лиц, запрашивающих информацию о других лицах)

	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Адрес и № телефона заявителя; адрес электронной почты при наличии и по необходимости; серия, номер и дата выдачи паспорта;


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Куда и для какой цели запрашивается архивный документ (адрес, по которому высылается документ)


	

	
	

	
	

	
	


	О чем запрашивается архивная справка, выписка, копия: (о трудовом стаже, о зарплате, об образовании, о награждении, учебе, о выделении  и переоформлении земельных участков, жилой площади, о разрешении строительства, о вводе в эксплуатацию, узаконении домов, решения и приговоры судов и т.д.)
	Точное название места работы,
учебы,  дата, номер (при наличии) документа о награждении, выделении  и переоформлении земельных участков, жилой площади, о разрешении строительства, о вводе в эксплуатацию, узаконении домов,  дата   и номер (при наличии) решения или  приговора суда и т.д.)
	Должность, звание

(при обращении за архивной справкой, выпиской, копией о  трудовом стаже, о зарплате, об учебе, о награждении)
	Начало работы,
учебы

(год, месяц,
число)

(при обращении за архивной справкой, выпиской, копией о трудовом стаже, о зарплате, об учебе, о награждении)
	Конец работы,
учебы

(год, месяц,
число)

(при обращении  за архивной справкой, выпиской, копией о трудовом стаже, о зарплате, об учебе, о награждении)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	


В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мной документах.
                     __________________________                                                                           ___________________________                            

                                   (дата)                                                                                                                  (подпись заявителя)                          » 

3. Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов» изложить в следующей редакции: 
                                                                                              «Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур по предоставлению 
муниципальной услуги  
	Прием и регистрация заявления





	Рассмотрение заявления руководителем архивного управления



	Подготовка и направление 
ответа Заявителю

 
















                                                »

4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов» дополнить приложением № 3 следующего содержания: 
                                                                                 «Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов»

МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ, ГРАФИК РАБОТЫ, ТЕЛЕФОНЫ,
АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ

АРХИВНОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЛИПЕЦКА И СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ  ОБУ «УМФЦ ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ»:
	Наименование организации
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефоны, факс, электронная 

почта

	Архивное управление администрации города Липецка


	- 398001, 

г. Липецк, 

ул. Советская, д. 5

- 398005,

 г. Липецк, 

пр-т Мира, д. 15 

- 398046, 

г. Липецк, 

пр-т Победы, д. 103


	Понедельник, вторник, среда, четверг с 8.30 до 17.30, пятница с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.12 до 13.00
	(4742) 23 97 18

(4742) 23 97 14

Факс 

(4742) 23 97 28

(4742) 43 29 43

(4742) 43 66 27

(4742) 73 51 30

	Липецкий филиал ОБУ «Уполномоченный многофункциональ​ный центр Липецкой области»
	398001, 

г. Липецк, 

пл. Победы, д. 6а


	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00, вторник, четверг с 8.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 14.00, без перерыва
	(4742) 25 77 25

lipetsk@umfc48.ru

	Липецкий городской отдел № 1 ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр Липецкой области»
	398004, 

г. Липецк, 

ул. Теперика, д. 1


	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00, вторник, четверг с 8.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 14.00, без перерыва
	(4742) 38 84 14,

38 83 90

teperika@umfc48.ru

	Липецкий городской отдел № 2 ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр Липецкой области»
	398036, 

г. Липецк,

ул. Кривенкова, д. 11а 


	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00, вторник, четверг с 8.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 14.00, без перерыва
	(4742) 72 72 76
krivenkova@umfc48.ru

	Липецкий городской отдел № 3 ОБУ «Уполномоченный многофункциональный центр Липецкой области»
	398007, 

г. Липецк,
ул. 40 лет Октября, д. 25
	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 18.00, вторник, четверг с 8.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 14.00, без перерыва
	(4742) 48 39 01,

52 21 42

mfcsokol@umfc48.ru




                                                                                                                                     »
Глава города Липецка







С.В.Иванов












Выдача архивных справок, выписок, копий 





Направление заявления на исполнение в организацию по принадлежности для последующего ответа заявителю 





Ответ Заявителю об отказе в выдаче или отсутствии запрашиваемых сведений и рекомендации о дальнейших путях поиска информации














Уведомление Заявителя о направлении заявления по принадлежности 








