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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.02.2017










№ 188
г.Липецк
О внесении изменений в постановление

администрации города Липецка

от 16.12.2011 № 1688
В соответствии с решением Липецкого городского Совета депутатов                     от 26.04.2016 № 127 «О внесении изменений в Структуру администрации города Липецка», администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

Внести в постановление администрации города Липецка от 16.12.2011                     № 1688 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции постановлений от 06.04.2012 № 389, от 12.03.2015 № 473, от 16.04.2015 № 689, от 29.12.2015 № 2484, от 22.06.2016 № 1089) следующие изменения:
1. В пункте 2 цифры «22.12.2007» заменить цифрами «26.12.2007».

2. Пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Липецка Е.А.Губанова».
3. В приложении к постановлению:
3.1. В разделе 1 «Общие положения»:

3.1.1. Пункт 1.3 дополнить абзацем следующего содержания:

«- граждане, признанные в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования».

3.1.2. Пункт 1.4 изложить в следующей редакции:
«1.4. Муниципальную услугу предоставляет департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка (далее – Департамент)».

3.1.3. Пункт 1.5 изложить в следующей редакции:

«1.5. Место нахождения Департамента: 398059, г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8, телефон: (4742)22-95-45; факс: 77-27-07.
График работы Департамента:

понедельник - четверг - с 8.30 до 17.30;

пятница - с 8.30 до 16.30;

выходные дни - суббота, воскресенье;

перерыв - с 12.12 до 13.00.

Рабочие дни могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с действующим законодательством».
3.1.4. Пункт 1.6 изложить в следующей редакции:

«1.6. Официальный сайт администрации города Липецка: www.lipetskcity.ru, адрес электронной почты: munitcom@cominfo.lipetsk.ru.

Официальный сайт Департамента:  www.depgkhlipetsk.ru, адрес электронной почты: depgkh@depgkh.lipetsk.ru.

Официальный сайт портала государственных услуг Российской Федерации: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Официальный сайт портала государственных и муниципальных услуг Липецкой области: www.pgu.admlr.lipetsk.ru (далее – Региональный портал)».
3.1.5. Пункт 1.7 изложить в следующей редакции:

«1.7. Прием заявлений и документов осуществляется управлением по учету и распределению жилья Департамента по адресу: г. Липецк, пл. Коммунальная, д. 8.

График приема получателей муниципальной услуги:

Понедельник, четверг - с 8.30 до 17.30.

Перерыв с 12.12 до 13.00.

Телефоны:

начальник отдела предоставления субсидий и социальных выплат управления по учету и распределению жилья Департамента – (4742)22-95-86;

начальник отдела предоставления муниципального жилья управления по учету и распределению жилья Департамента - (4742)22-95-91;

специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги – (4742)22-95-87, 22-95-89, 22-95-92, 22-95-93.

Прием заявлений и документов также осуществляется в структурных подразделениях областного бюджетного учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области» (далее - УМФЦ) при личном обращении заявителя.

Места нахождения УМФЦ:

398001, г. Липецк, пл. Победы, д. 6а, телефон: 8 (4742)25-77-25;

398004, г. Липецк, ул. Теперика, д. 1, телефон: 8 (4742)38-83-90;

398036, г. Липецк, ул. Кривенкова, д. 11а, телефон: 8 (4742)72-72-76;

398007, г. Липецк, ул. 40 лет Октября, д. 25, телефон: 8 (4742)48-39-01.

График работы УМФЦ:

Понедельник, среда, четверг, пятница - с 8.00 до 18.00;

вторник - с 8.00 до 20.00;

суббота - с 8.00 до 13.00.

Выходной день - воскресенье.

Прием в УМФЦ осуществляется без перерыва».
3.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

3.2.1. В пункте 2.2 слова «управление по учету и распределению жилья» заменить словами «департамент жилищно-коммунального хозяйства».
3.2.2. Пункт 2.4 дополнить абзацем следующего содержания:
«- для граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования не должен превышать 28 дней».
3.2.3. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Указ Президента РФ от 07.05.2008 № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов»;

- постановление Правительства РФ от 15.10.2005 № 614 «Об утверждении Правил предоставления субвенций из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию передаваемых полномочий Российской Федерации по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов»;

- постановление Правительства РФ от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015 - 2020 годы»;

- Закон Липецкой области от 05.08.2005 № 207-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде»;
- Закон Липецкой области от 05.08.2005 № 208-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;
- Закон Липецкой области от 18.08.2006 № 318-ОЗ «Об обеспечении жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов»;

- Закон Липецкой области от 27.12.2007 № 120-ОЗ «О социальных выплатах жителям Липецкой области на приобретение или строительство жилья»;
- Закон Липецкой области от 11.11.2015 № 451-ОЗ «О некоторых вопросах предоставления жилых помещений по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования»;
- постановление администрации Липецкой области от 13.12.2013 № 588       «Об утверждении государственной программы Липецкой области «Обеспечение населения Липецкой области качественным жильем, социальной инфраструктурой и услугами ЖКХ»;

- решение Липецкого городского Совета депутатов от 29.03.2005 № 27              «О Положении о порядке использования муниципального жилищного фонда на территории города Липецка»;
- решение Липецкого городского Совета депутатов от 02.08.2016              № 195 «О Положении о департаменте жилищно-коммунального хозяйства администрации города Липецка».
3.2.4. В пункте 2.6:

- в абзаце втором подпункта 3 цифры «2011 – 2015» заменить цифрами «2015 – 2020»;

- дополнить подпунктом 5 следующего содержания:

«5) в случае постановки на учет граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования:

- заявление по форме, установленной Законом Липецкой области от 11.11.2015 № 451-ОЗ «О некоторых вопросах предоставления жилых помещений по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования»;

- копии документов, удостоверяющих личность, проживающих совместно с гражданином членов его семьи (для лиц, не достигших 14-летнего возраста, - копия свидетельства о рождении);

- копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и лиц, указанных им в качестве членов семьи (при наличии таковых);

- копии документов, подтверждающих признание членами семьи гражданина иных лиц, указанных им в качестве членов семьи (при наличии таковых);

- выписка из домовой книги и финансового лицевого счета по месту жительства;

- копии налоговых деклараций (за предыдущий год) о доходах, заверенные налоговыми органами (для граждан, обязанных в соответствии с законодательством Российской Федерации подавать налоговые декларации), гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи;

- документы, подтверждающие получение доходов, указанных в статье 3 Закона Липецкой области от 05.08.2005 № 208-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», гражданином и постоянно проживающими совместно с ним членами его семьи;

- документы, подтверждающие нуждаемость в жилых помещениях граждан по основаниям, установленным подпунктами 3 и 4 пункта 1 статьи 51 и пунктом 1 статьи 91.3 Жилищного кодекса Российской Федерации (при наличии таковых);

- справка органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии недвижимого имущества у гражданина и членов его семьи».
3.2.5. Пункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:

«2.6.1. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в Департамент непосредственно или направлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При направлении заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении прилагаемые копии документов должны быть заверены нотариально или органами, выдавшими данные документы в установленном порядке.

Заявитель вправе направить в Департамент заявление и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа через Единый портал или Региональный портал.

При представлении неполного пакета документов, направленных в Департамент заказным почтовым отправлением или в форме электронного документа, либо при представлении документов, не заверенных надлежащим образом, Департамент в течение трех рабочих дней со дня приема заявления вручает заявителю уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный срок (для ветеранов ВОВ и граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования - в пятнадцатидневный срок) выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

В случае непредставления заявителем в тридцатидневный срок (для ветеранов ВОВ и граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования - в пятнадцатидневный срок) в полном объеме документов ранее представленное заявление и прилагаемые к нему документы в течение трех дней со дня истечения указанного срока подлежат возврату заявителю без рассмотрения».
3.2.6. В пункте 2.6.2 слово «Управление» заменить словом «Департамент».
3.2.7. В абзаце четвертом пункта 2.7 слово «Управление» заменить словом «Департамент».

3.2.8. Пункт 2.8 дополнить абзацами следующего содержания:

«Для граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования:

- несоответствие гражданина критериям, установленным статьей 4 Закона Липецкой области от 11.11.2015 № 451-ОЗ «О некоторых вопросах предоставления жилых помещений по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования».
3.2.9. Пункт 2.13 изложить в следующей редакции:

«2.13. Центральный вход в здание, в котором расположен Департамент, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о Департаменте, месте его нахождения».

3.2.10. В абзаце первом пункта 2.18 слово «Управления» заменить словом «Департамента».
3.2.11. В пункте 2.18.1:

- в абзаце шестом слово «Управления» заменить словом «Департамента»;

- в абзаце седьмом слово «Управления» заменить словом «Департамента».

3.2.12. В пункте 2.21.1.1:
- в абзаце первом слово «Управления» заменить словом «Департамента»;

- в абзаце втором слово «Управления» заменить словом «Департамента».

3.2.13. В абзаце первом пункта 2.21.1.2 слово «Управление» заменить словом «Департамент».
3.3. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»:
3.3.1. В пункте 3.3.1:

- в абзаце первом слово «Управление» заменить словом «Департамент»;
- в абзаце третьем слово «Управлении» заменить словом «Департаменте».

3.3.2. Абзац второй пункта 3.3.4 изложить в следующей редакции:

«Информацию о регистрации заявления, поданного в электронной форме через Единый портал или Региональный портал, заявитель может получить в личном кабинете на порталах».

3.3.3. В пункте 3.6.3 слово «Управления» заменить словом «Департамента».

3.3.4. В пункте 3.6.5 слово «Управления» заменить словом «Департамента».

3.3.5. Пункт 3.6.6 изложить в следующей редакции:
«3.6.6. Сотрудник Департамента заводит учетное дело заявителя».
3.3.6. Пункт 3.6.7 дополнить абзацем следующего содержания:
«- 17 дней в случае постановки на учет граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования».

3.3.7. В пункте 3.7.2 слово «Управления» заменить словом «Департамента».

3.3.8. Абзац третий пункта 3.7.3 изложить в следующей редакции:

«- 3 дня в случае постановки на учет малоимущих граждан, граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и ветеранов ВОВ».

3.4. Пункт 5.2 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих» изложить в следующей редакции:

«5.2. Срок рассмотрения жалобы, поступившей в установленном порядке, не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалистов Департамента, руководителя Департамента в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации».
3.5. Приложение № 4 к административному регламенту изложить в новой редакции (приложение).
Глава города Липецка                                                                                   С.В.Иванов
Приложение 

к постановлению

администрации города Липецка

от 17.02.2017 № 188
Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Блок-схема

процедуры по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»










Е.Н.Лисаконов
Прием заявления с приложенными документами





Специалист, уполномоченный по приему документов, регистрирует заявление и формирует полный пакет документов





Специалист, уполномоченный по приему документов, регистрирует заявление с приложенными документами и, в случае необходимости, направляет запросы (в том числе по каналам СМЭВ)





Специалист, уполномоченный по приему документов, отказывает в приеме документов





Получение и обработка ответов на запросы





Подготовка постановления администрации города Липецка о постановке на учет или об отказе в постановке на учет





Уведомление заявителя о результатах рассмотрения заявления








