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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  ЛИПЕЦКА

06.04.2012_                                      





       № 389
г. Липецк

О внесении изменений в постановление
администрации города Липецка от
16.12.2011 № 1688 

В целях приведения нормативных правовых актов администрации города Липецка в соответствие с действующим законодательством, администрация города
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :


Внести в постановление администрации города Липецка от 16.12.2011 №1688 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях" следующие изменения:

1. В пункте 2 цифры "22.02.2007" заменить цифрами "22.12.2007"


2. В приложении к постановлению:


2.1. В разделе II "Стандарт предоставления муниципальной услуги"


1) в пункте 2.3.1: 


а) абзац второй изложить в следующей редакции: "- заявление (приложение № 1)";
б) абзац пятый изложить в следующей редакции:

"- справка органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности";
в) абзац шестой признать утратившим силу;
г) дополнить абзацем следующего содержания:

"Для решения вопроса о принятии малоимущих граждан на учет управление по учету и распределению жилья администрации города Липецка самостоятельно запрашивает справки федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семьи (справка предоставляется на каждого члена семьи) с отметкой о совершенных сделках за пять предшествующих лет. Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе".

2) в пункте 2.3.2:

а) в абзаце первом слова "имеющих право на получение" заменить словами "не имеющих закрепленного жилого помещения";
б) абзац второй изложить в следующей редакции: "- заявление (приложение № 2);
в) абзац третий изложить в следующей редакции:

"- документ, удостоверяющий личность заявителя";
г) абзацы четвертый и шестой признать утратившими силу;
д) абзац пятый изложить в следующей редакции:

"- справка органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на всех членов семьи";
е) дополнить абзацем следующего содержания:

"Управление по учету и распределению жилья администрации города Липецка самостоятельно запрашивает:

- документы, подтверждающие отнесение гражданина к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся под опекой (попечительством), а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилого помещения;

- справку федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семьи (справка предоставляется на каждого члена семьи) с отметкой о совершенных сделках за пять предшествующих лет;
- справку органа местного самоуправления о наличии (отсутствии) у гражданина жилого помещения муниципального жилищного фонда, предоставленного по договору социального найма.

Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе".


3) в пункте 2.3.3:


а) абзац второй изложить в следующей редакции: "- заявление (приложение № 3)";

б) абзац третий изложить в следующей редакции: "- документ, удостоверяющий личность";

в) абзац четвертый изложить в следующей редакции:

"- справка органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности";

г) абзац пятый признать утратившим силу;

д) абзац восьмой дополнить следующими словами "и документов, подтверждающих участие в Великой Отечественной войне";

е) дополнить абзацем следующего содержания:

"Для решения вопроса о принятии на учет управление по учету и распределению жилья администрации города Липецка самостоятельно запрашивает справки федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина с отметкой о совершенных сделках за пять предшествующих лет. Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе".


4) в пункте 2.3.4:


а) абзац второй дополнить следующими словами: "по форме, установленной Постановлением Правительства РФ  от 17.12.2010 № 1050";

б) абзац третий изложить в следующей редакции: "- документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи";

в) абзац пятый изложить в следующей редакции:


"справки федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семьи (справка предоставляется на каждого члена семьи) с отметкой о совершенных сделках за пять предшествующих лет";
г) дополнить абзацем следующего содержания:

"- справки органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на всех членов семьи".

5) в пункте 2.3.5:


а) абзац второй дополнить следующими словами: "по форме, установленной Законом Липецкой области от 27 декабря 2007 года № 120-ОЗ";

б) абзац третий изложить в следующей редакции: "- документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи";

в) абзац пятый изложить в следующей редакции:


"справки федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семьи (справка предоставляется на каждого члена семьи) с отметкой о совершенных сделках за пять предшествующих лет;

г) абзац шестой изложить в следующей редакции:

"- справки органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии жилых помещений на всех членов семьи";


6) в пункте 2.4 абзац третий изложить в следующей редакции:

"- детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся под опекой, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилого помещения, жилых помещений по договорам социального найма";


7) в пункте 2.5. абзац четвертый изложить в следующей редакции: "заявление оформлено с нарушением установленный требований"


2.2. В разделе III "Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме":


1) в пункте 3.1. абзац четвертый изложить в следующей редакции:


"- подготовка правового акта администрации города Липецка о постановке на учет или отказе в постановке"


2) пункт 3.2 изложить в следующей редакции:


"3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в уполномоченный орган (управление по учету и распределению жилья) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявления и документы гражданином могут быть поданы:


- лично на приеме в управлении по учету и распределению жилья администрации города Липецка;


- заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;


- в сети Интернет через единый портал государственных и муниципальных услуг.


Заявления, поступившие в электронном виде, регистрируются специалистом в системе АСЭД.


Возможность предоставления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа наступает, в соответствии с Законом Липецкой области от 07.09.2011 № 545-ОЗ, с 1 июля 2012 года".


3) пункт 3.4 изложить в следующей редакции:


"3.4. В случае если заявление, поданное лично на приеме в управление по учету и распределению жилья  администрации города Липецка, оформлено с нарушением установленных требований и (или) документы, указанные в п. 2.3. настоящего Регламента, предоставлены не в полном объеме, документы не принимаются.

При направлении заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении прилагаемые документы должны быть заверены нотариально или органами, выдавшими данные документы в установленном порядке.


При предоставлении неполного пакета документов, направленных заказным почтовым отправлением или в форме электронного документа, либо при предоставлении документов, заверенных не надлежащим образом, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений в течение трех рабочих дней со дня приема заявления вручает заявителю уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) предоставления документов, которые отсутствуют, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.


В случае не предоставления заявителем в тридцатидневный срок в полном объеме необходимых документов, ранее предоставленное заявление и прилагаемые к нему документы в течение трех дней со дня истечения указанного срока возвращаются заявителю".

4) в пункте 3.8 слова "распоряжения заместителя главы администрации города" заменить словами "правового акта администрации города Липецка";

5) в пункте 3.9. слова "распоряжения заместителя главы администрации города" заменить словами "правового акта администрации города Липецка";


3. Дополнить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях" приложениями №№ 1, 2, 3 (прилагаются).


4. Приложение к административному регламенту считать приложением № 4 и изложить его в следующей редакции:







"Приложение № 4








к административному регламенту








предоставления муниципальной








услуги "Прием заявлений, докумен-








тов, а также постановка граждан








на учет, в качестве нуждающихся








в жилых помещениях"
БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги прием заявлений,

документов, а также постановка граждан на учет, в качестве нуждающихся

в жилых помещениях





























      "
Глава города Липецка






          М.В.Гулевский








Приложение № 1









к административному регламенту









предоставления муниципальной 

услуги приём заявлений, 

документов, а также постановка

граждан на учет, в качестве

нуждающихся в жилых 

помещениях








В администрацию города Липецка



                                                        от_________________________________








(Фамилия, имя, отчество полностью)







___________________________________








проживающего по адресу: г. Липецк








___________________________________








телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять меня на учет малоимущих, нуждающихся в получении жилых помещений.

Состав семьи - __________человек (с указанием родства)

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________


К заявлению прилагаю следующие документы 

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________

4._____________________________________________________________________

5._____________________________________________________________________

6._____________________________________________________________________

Подпись ______________________________________

Дата __________________________________________

Подпись членов семьи,

старше 14 лет

_________________________________________________





_________________________________________________









Приложение № 2









к административному регламенту









предоставления муниципальной 

услуги приём заявлений, 

документов, а также постановка

граждан на учет, в качестве

нуждающихся в жилых 

помещениях








В администрацию города Липецка








от_________________________________








(Фамилия, имя, отчество полностью)







___________________________________








___________________________________








проживающего по адресу: г. Липецк








___________________________________








телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять меня на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в жилье.


К заявлению прилагаю следующие документы 

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________

4._____________________________________________________________________

5._____________________________________________________________________

6._____________________________________________________________________

Подпись ______________________________________

Дата __________________________________________









Приложение № 3









к административному регламенту









предоставления муниципальной 

услуги приём заявлений, 

документов, а также постановка

граждан на учет, в качестве

нуждающихся в жилых 

помещениях








В администрацию города Липецка








от_________________________________








(Фамилия, имя, отчество полностью)







___________________________________








___________________________________








проживающего по адресу: г. Липецк








___________________________________








телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять меня на учет ветеранов Великой Отечественной войны, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на меры социальной поддержки по обеспечению жильем, в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", с составом семьи -       человек.


К заявлению прилагаю следующие документы 

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________

4._____________________________________________________________________

5._____________________________________________________________________

6._____________________________________________________________________


Жилую площадь по договору социального найма и субсидию на приобретение (строительство) жилья как ветеран Великой Отечественной войны, имеющий право на меры социальной поддержки по обеспечению жильем, не получал(а).

Подпись ______________________________________

Дата __________________________________________
Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления о принятии гражданина на учет, в качестве нуждающихся в жилых 


помещениях





Принятие правового акта о постановке гражданина на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях или отказе в принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях





Специалист проводит проверку представленных документов, готовит проект правового акта администрации города Липецка





Специалист управления по учету и распределению жилья принимает заявление и приложенные к нему документы





Специалист управления по учету и распределению жилья устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и отказывает в приеме документов, если заявление подается лично на приеме или уведомляет заявителя о необходимости устранения выявленных нарушений, если документы направлены заказным почтовым отправлением или в форме электронного документа





Специалист управления по учету и распределению жилья устанавливает личность заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Заявитель обращается с заявлением о принятии на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях и пакетом документов





Предварительная беседа и консультация граждан, выдача перечня документов, необходимых для признания граждан  нуждающимися в жилых помещениях








