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№ 07 (07) 
14 февраля 2022

ОФИЦИАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ГОРОДСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ И АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЛИПЕЦКА 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
27.12.2021                                            № 2975

г. Липецк
Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-

ной услуги «Предоставление разрешения на строительство, внесение изме-
нений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
в целях повышения доступности и качества муниципальной услуги «Предоставление раз-
решения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство» администрация города 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение  
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство» (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Липецка  
от 17.02.2020 № 188 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство, внесение измене-
ний в разрешение на строительство».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заме-
стителя главы администрации города Липецка В.Н. Негробова. 

Глава города Липецка                                                                                      Е.Ю. Уваркина
      	

Приложение 
	 к постановлению
	 администрации города Липецка
	 от 27.12.2021 № 2975 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕ-

НИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В
РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, В ТОМ ЧИСЛЕ В СВЯЗИ С НЕОБХОДИМОСТЬЮ 

ПРОДЛЕНИЯ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  
на строительство» (далее — административный регламент) определяет сроки и последо-
вательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на строительство, внесение изменений в разреше-
ние на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство» (далее — муниципальная услуга), а также порядок взаимо-
действия между должностными лицами департамента градостроительства и архитектуры 
администрации города Липецка (далее — Департамент) и заявителями, иными органами 
и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является застройщик — фи-
зическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном 
участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении 
бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муни-
ципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), 
Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпора-
ция по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными 
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, 
установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании со-
глашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому 
в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публич-
но-правовой компании по защите прав граждан — участников долевого строительства 
при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои 
функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объек-
тов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку 
проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта 
(далее — заявитель). За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителя 
вправе обратиться его уполномоченный представитель.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Департаментом 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее — ЕПГУ) (http://www.
gosuslugi.ru), Региональный портал государственных и муниципальных услуг Липецкой 
области (далее — РПГУ) (http://pgu.admlr.lipetsk.ru), государственную информационную 
систему обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градо-
строительной деятельности (далее — ГИСОГД), средств телефонной связи, средств массо-
вой информации, информационных материалов, путем размещения информации на офи-
циальном сайте администрации города Липецка (далее — сайт Администрации) (hptt://
www.lipetskcity.ru), на официальном сайте Департамента (далее — сайт Департамента) 
(hptt://www.depgrad48.ru), и направления письменного ответа на обращение заявителя 
посредством почтовой связи, посредством электронной связи, а также при личном при-
еме заявителя, а для заявителя, наименование которого содержат слова «специализи-
рованный застройщик», также с использованием единой информационной системы жи-
лищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ  
«Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недви-
жимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Феде-
рации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом 
Липецкой области подача заявления о предоставлении разрешения на строительство 
осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегриро-
ваны с единой информационной системой жилищного строительства. 

4. Справочная информация о месте нахождения и графике приема (режиме работы) 
Департамента, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение 
в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также структурных под-
разделениях многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее — МФЦ), справочные телефоны Департамента, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона 
— автоинформатора, адреса сайтов Администрации, Департамента, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи Департамента в сети «Интернет», подлежит обяза-
тельному размещению на сайтах Администрации, Департамента в сети «Интернет», в ин-
формационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг» 
(далее — региональный реестр), на ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, на информационных стендах 
Департамента.

5. Департамент осуществляет прием заявителя для предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с графиком приема, утвержденным приказом председателя Депар-
тамента — главным архитектором города Липецка.

Консультации предоставляются по вопросам:
— графика приема (режима работы) Департамента;
— перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих предоставлению заявителем, а также требования, предъявляемые к доку-
ментам;

— порядка заполнения заявления о предоставлении разрешения на строительство 
(далее — заявление о предоставлении), заявления о внесении изменений в разреше-
ние на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство (далее — заявление о внесении изменений); уведомления  
о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка (путем объ-
единения земельных участков, раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, 
переоформления лицензии на пользование недрами на земельном участке, предостав-
ленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользовани-
ем недрами в соответствии с выданным разрешением на строительство) (далее — уве-
домление о переходе прав), формы которых предусмотрены приложениями №№ 1-3  
к административному регламенту;

— порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
— сроков предоставления муниципальной услуги;
— оснований для приостановления или отказа в предоставления муниципальной услуги;
— досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Департамента, МФЦ, а также их должностных лиц, работников. 
При обращении заявителя за получением муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ 

информация о ходе и результате предоставления услуги передается в личный кабинет 
заявителя на РПГУ.

6. На сайтах Администрации, Департамента, ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, информационных 
стендах в Департаменте и МФЦ размещается следующая информация:

— наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, 
графике приема (режиме работы);

— текст административного регламента с приложениями;
— перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования); 
— перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих предоставлению заявителем, а также требования, предъявляемые к этим 
документам;

— процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
— бланки и образцы заполнения заявления о предоставлении, заявления о внесении 

изменений, уведомления о переходе прав;
— исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги; 
— справочная информация о месте нахождения и графике приема (режиме работы) 

Департамента, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение  
в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ, справочные 
телефоны Департамента, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе номер телефона — автоинформатора, адреса сайтов Администрации, 
Департамента, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Департамента  
в сети «Интернет»; 

— информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых Департаментом, МФЦ, а также их должностными лица-
ми, работниками.

7. В целях обеспечения равного доступа к получению необходимой информации  
о порядке предоставления муниципальной услуги сайты Администрации, Департамента 
должны располагать версией для людей с ограниченными возможностями зрения.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Депар-
тамента, в функции которых входит прием граждан, подробно и в вежливой (корректной) 
форме консультируют обратившегося заявителя по интересующим его вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в кото-
рый позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее — при наличии) и долж-
ности должностного лица Департамента, принявшего телефонный звонок.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на строитель-
ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необхо-
димостью продления срока действия разрешения на строительство».

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_327798/13631b69300af263fed375555f47edb07d187236/#dst100872
http://pgu.admlr.lipetsk.ru
http://www.lipetskcity.ru/
http://www.lipetskcity.ru/
file://nas/GazetaOfficial/2022/%d0%9d%d0%be%d0%b2%d0%be%d0%b5/consultantplus://offline/ref=903E5F96222A77092B7329E521F0C8106FFED85BA6DE872B5F3C67D761BA98B56BBD27223955FBF21D04BDD2B7m8u2N
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 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальную услугу предоставляет департамент градостроительства и архитек-
туры администрации города Липецка.

Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Фе-
деральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) Департамент не вправе требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления администрацией города Липецка муниципальных услуг  
и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг, утвержденный решением Липецкого городского Совета депутатов от 25.12.2018  
№ 817.

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения информации, необхо-
димой для предоставления муниципальной услуги, Департамент осуществляет взаимо-
действие с:

— МФЦ;
— Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Липецкой области для получения сведений, содержащихся в правоустанав-
ливающих документах на земельный участок;

— областным автономным учреждением «Управление государственной экспертизы 
Липецкой области» или юридическим лицом, аккредитованным на право проведения 
негосударственной экспертизы для предоставления положительного заключения экс-
пертизы проектной документации, подтверждения соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений;

— федеральным автономным учреждением «Главное управление государственной 
экспертизы» для получения сведений о выдаче положительного заключения экспертизы 
проектной документации, о подтверждении соответствия вносимых в проектную доку-
ментацию изменений;

— Управлением экологии и природных ресурсов Липецкой области или федеральным 
органом исполнительной власти Российской Федерации в области экологической экспер-
тизы для предоставления положительного заключения экологической экспертизы проект-
ной документации;

— Управлением по охране объектов культурного наследия Липецкой области для 
предоставления заключения о соответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным регламентом применительно  
к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселе-
ния федерального и исторического значения;

— органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномо-
ченными на принятие решений об установлении, изменении, о прекращении существова-
ния зоны с особыми условиями использования территории.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— предоставление разрешения на строительство;
— отказ в предоставлении разрешения на строительство;
— внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необхо-

димостью продления срока действия разрешения на строительство;
— отказ во внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи  

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется в течение 5 рабочих дней со дня посту-
пления заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений, уведомления  
о переходе прав в Департамент, в том числе предоставление (направление) заявителю 
Департаментом результата муниципальной услуги — 30 минут с момента внесения сведе-
ний о принятом решении в журнале регистрации разрешений на строительство, внесении 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство или в журнале регистрации отказов  
в предоставлении разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разре-
шения на строительство.

В случае, если в Департамент подано заявление о предоставлении на объект капи-
тального строительства, который не является линейным объектом и строительство или 
реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения 
федерального значения или регионального значения, и к заявлению о предоставлении не 
приложено заключение Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой 
области о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строи-
тельства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического посе-
ления и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, либо в заявлении о предоставлении не содержится указание  
на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство 
или реконструкция объекта капитального строительства, муниципальная услуга предо-
ставляется в течение 30 дней со дня получения указанного заявления о предоставлении,  
в том числе предоставление (направление) заявителю Департаментом результата му-
ниципальной услуги — 30 минут с момента внесения сведений о принятом решении  
в журнале регистрации разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство или журнале регистрации отказов в предоставлении разреше-
ний на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе  
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство.

8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
подлежит обязательному размещению на сайтах Администрации, Департамента, в регио-
нальном реестре, на РПГУ и ЕПГУ.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

14. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем, для принятия ре-
шения о предоставлении разрешения на строительство:

1) заявление о предоставлении по форме согласно приложению № 1 к администра-
тивному регламенту;

2) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее — ГрК РФ) случаев рекон-
струкции многоквартирного дома;

3) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчи-
ком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией  
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным вне-
бюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 
строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем ко-
торого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государствен-
ное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 
указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 
права собственника имущества, — соглашение о проведении такой реконструкции, опре-
деляющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанно-
му объекту при осуществлении реконструкции;

4) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в много-
квартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 
реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции про-
изойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

5) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объек-
тах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта 
культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежно-
сти и безопасности такого объекта.

Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5 пункта 21 административного регламен-
та направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижи-
мости или Едином государственном реестре заключений экспертизы проектной докумен-
тации.

В случае, если земельный участок или земельные участки для строительства, рекон-
струкции объекта федерального значения, объекта регионального значения или объекта 
местного значения образуются из земель и (или) земельных участков, которые находятся 
в государственной либо муниципальной собственности, либо из земель и (или) земель-
ных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при условии, 
что такие земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих лиц (за ис-
ключением сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежащих 
изъятию для государственных нужд в соответствии с утвержденным проектом плани-
ровки территории по основаниям, предусмотренным земельным законодательством, 
предоставление разрешения на строительство такого объекта допускается до образова-
ния указанных земельного участка или земельных участков в соответствии с земельным 
законодательством на основании утвержденного проекта межевания территории и (или) 
выданного в соответствии с частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ градостроительного плана зе-
мельного участка и утвержденной в соответствии с земельным законодательством схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-
тории. В этом случае предоставление правоустанавливающих документов на земельный 
участок для предоставления разрешения на строительство объекта капитального строи-
тельства не требуется. Вместо данных правоустанавливающих документов к заявлению  
о предоставлении прилагаются реквизиты утвержденного проекта межевания террито-
рии либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории.

15. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем, для принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случаях, предусмо-
тренных частями 21.5 — 21.7, 21.9 статьи 51 ГрК РФ (в случае приобретения прав на зе-
мельный участок, а также в случае образования земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с ГрК 
РФ предоставлено разрешение на строительство; раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков в отношении которых в соответствии с ГрК 
РФ предоставлено разрешение на строительство; переоформления лицензии на пользо-
вание недрами на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходи-
мом для ведения работ, связанных с пользованием недрами в соответствии с выданным 
разрешением на строительство) — уведомление о переходе прав по форме согласно 
приложению № 3 к административному регламенту с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном  
в части 21.5 статьи 51 ГрК РФ;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 
21.6 и 21.7 статьи 51 ГрК РФ, если в соответствии с земельным законодательством реше-
ние об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государствен-
ной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуще-
ствить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, пред-
усмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформ-
лении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 
статьи 51 ГрК РФ.

Заявитель вправе одновременно с уведомлением о переходе прав предоставить  
в Департамент копии документов, указанных в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта адми-
нистративного регламента.

В случае, если документы, указанные в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта админи-
стративного регламента, не представлены заявителем самостоятельно, такие документы 
или сведения, содержащиеся в них, запрашиваются должностным лицом Департамента, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченным 
должностным лицом Департамента) в государственных органах, органах местного само- 
управления и подведомственных государственным органам или органам местного само- 
управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся све-
дения о правоустанавливающих документах на земельный участок, заявитель обязан од-
новременно с уведомлением о переходе прав подать копию таких документов.

16. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем для принятия ре-
шения о внесении изменений в разрешение на строительство: 

1) заявление о внесении изменений по форме согласно приложению № 2 к админи-
стративному регламенту;

2) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае ре-
конструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 ГрК 
РФ случаев реконструкции многоквартирного дома;

3) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчи-
ком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией  
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным вне-
бюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем ко-
торого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государствен-
ное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 
указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 
права собственника имущества, соглашение о проведении такой реконструкции, опреде-
ляющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному 
объекту при осуществлении реконструкции;

4) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в много-
квартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 
реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции про-
изойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

5) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объек-
тах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта 
культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежно-
сти и безопасности такого объекта.

Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5 пункта 21 административного регламен-
та направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижи-
мости или Едином государственном реестре заключений экспертизы проектной докумен-
тации.

17. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем для принятия ре-
шения о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи  
с продлением срока действия такого разрешения:

1) заявление о внесении изменений по форме согласно приложению № 2 к админи-
стративному регламенту;

2) оригинал разрешения на строительство;
3) раздел проектной документации «Проект организации строительства объектов ка-

питального строительства».
18. Заявление о предоставлении, заявление о внесении изменений, уведомление  

о переходе прав и прилагаемые к ним документы могут быть поданы на бумажном носи-
теле посредством личного обращения в Департамент, в том числе через МФЦ, или через 
ЕПГУ, РПГУ в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, либо 
посредством ГИСОГД. 

Заявители, наименования которых содержат слова «специализированный застрой-
щик», также могут обратиться с заявлением о предоставлении с использованием единой 
информационной системы жилищного строительства, предусмотренной федеральным 
законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законо-
дательные акты Российской Федерации» за исключением случаев, если в соответствии  
с нормативными правовыми актами Липецкой области подача заявления о предоставле-
нии осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть инте-
грированы с единой информационной системой жилищного строительства.

19. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через предста-
вителя. Полномочие представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждается 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации. 

20. Заявление о предоставлении, заявление о внесении изменений, уведомление о пе-
реходе прав и прилагаемые к ним документы могут быть направлены в форме электрон-
ных документов (при наличии технической возможности). 

Разрешение на строительство выдается в форме электронного документа, подписан-
ного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о предоставлении. 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.07.2017 № 788 «О направ-
лении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения 
на ввод в эксплуатацию, в электронной форме», постановлением администрации Липец-
кой области от 19.09.2017 № 430 «О направлении документов, необходимых для выдачи 
разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной фор-
ме» установлены случаи, в которых направление документов и предоставление разреше-
ния на строительство осуществляются исключительно в электронной форме. 

Порядок направления документов, указанных в пункте 14 и подпунктах 1 — 11 пункта 
21 административного регламента в электронной форме, устанавливается постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 07.10.2019 № 1294 «Об утверждении Пра-
вил направления документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство 
и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнитель-
ной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы 
местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», 
Государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной 
форме».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, иных органов  
и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления

21. Документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении разреше-
ния на строительство и подлежащими получению посредством межведомственного взаи-
модействия, являются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также 
схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и вы-
дан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1                        
статьи 57.3 ГрК РФ, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ;

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законо-
дательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государствен-
ной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления го-
сударственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полно-
мочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении 
бюджетных инвестиций, — указанное соглашение, правоустанавливающие документы на 
земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 3 года  
до дня представления заявления о предоставлении, или в случае предоставления разре-
шения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории  
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строитель-
ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае предоставления 
разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;

4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся  
в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации:

— пояснительная записка;

— схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соот-
ветствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка,  
а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам 
проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объ-
екта не требуется подготовка документации по планировке территории);

— разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения 
и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитально-
го строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объек-
там здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социаль-
но-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиоз-
ного назначения, объектам жилищного фонда);

— проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 
проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей  
в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для стро-
ительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

5) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соот-
ветствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 
ГрК РФ), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строи-
тельства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства 
в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная докумен-
тация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное заклю-
чение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК 
РФ;

6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений тре-
бованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соот-
ветствии с ГрК РФ специалистом по организации архитектурно-строительного проектиро-
вания в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проект-
ную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ;

7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений тре-
бованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом исполни-
тельной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации,  
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопрово-
ждения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 ГрК РФ;

8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение 
в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);

9) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положи-
тельное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае,  
если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями ис-
пользования территории в случае строительства объекта капитального строительства,  
в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, 
или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой 
в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми ус-
ловиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению;

11) копия договора о развитии застроенной территории в случае, если строитель-
ство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять  
в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления приня-
то решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятель-
ной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муници-
пальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации 
такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с ГрК РФ или субъек-
том Российской Федерации);

12) в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строи-
тельства планируется в границах территории исторического поселения федерального  
или регионального значения, заключение о соответствии или несоответствии раздела 
проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектур-
ные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроитель-
ным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

13) в случае, если земельный участок или земельные участки для строительства, 
реконструкции объекта федерального значения, объекта регионального значения  
или объекта местного значения образуются из земель и (или) земельных участков, кото-
рые находятся в государственной либо муниципальной собственности, либо из земель  
и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
при условии, что такие земли и (или) земельные участки не обременены правами тре-
тьих лиц (за исключением сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, 
подлежащих изъятию для государственных нужд в соответствии с утвержденным про-
ектом планировки территории по основаниям, предусмотренным земельным законо-
дательством, предоставление разрешения на строительство такого объекта допускается  
до образования указанных земельного участка или земельных участков в соответствии 
с земельным законодательством на основании утвержденного проекта межевания 
территории и (или) выданного в соответствии с частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ градо-
строительного плана земельного участка и утвержденной в соответствии с земельным 
законодательством схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории. В этом случае предоставление правоустанавливающих 
документов на земельный участок для выдачи разрешения на строительство объекта ка-
питального строительства не требуется. Вместо данных правоустанавливающих докумен-
тов к заявлению о предоставлении прилагаются реквизиты утвержденного проекта меже-
вания территории либо схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории.

Указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются 
уполномоченным должностным лицом Департамента в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам Департамента документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами местного 
самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные докумен-
ты, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведом-
ственного запроса.

Заключение о соответствии или несоответствии раздела проектной документации 
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объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения, предоставляется Управлением по 
охране объектов культурного наследия Липецкой области в течение 25 дней со дня по-
ступления межведомственного запроса Департамента.

Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5 настоящего пункта административного 
регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их ко-
пии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости или Едином государственном реестре заключений экспертизы проектной 
документации.

22. Документами, необходимыми для принятия решения о внесении изменений в раз-
решение на строительство и подлежащими получению посредством межведомственного 
взаимодействия, являются:

1) правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, указанном в ча-
сти 21.5 статьи 51 ГрК РФ;

2) решение об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 
21.6, 21.7 статьи 51 ГрК РФ, если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить 
строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмо-
тренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ; 

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформ-
лении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 
статьи 51 ГрК РФ.

Заявитель вправе одновременно с уведомлением о переходе прав на земельные 
участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка предоставить  
в Департамент копии указанных документов. 

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся све-
дения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких докумен-
тов в Департамент обязан представить заявитель.

11. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации  
или осуществления действий

23. Запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Липецкой области и муниципальными правовыми актами города Липецка находятся  
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой 
услуги, включенной в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона                        
от 27.07.2010 №_210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 1 статьи 7 Федерального закона                   
от 27.07.2010 №_210-ФЗ;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №_210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  
в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством не предусмотрены.

26. Основанием для отказа в предоставлении разрешения на строительство является: 
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 14 и подпунктами 1–12 пункта 21 

административного регламента; 
2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, рекон-

струкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пред-
ставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана зе-
мельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции  линейного  объекта   
не  требуется  подготовка документации по планировке территории), а также разрешен-
ному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 
на дату предоставления разрешения на строительство, требованиям, установленным  
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции;

3) поступившее от Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой 
области заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта ка-
питального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям  
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной  
в границах территории исторического поселения федерального или регионального зна-
чения (в случае предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ);

4) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии 
с договором о комплексном развитии территории, в случае принятого органом местного 
самоуправления решения о комплексном развитии территории (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории за-
стройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответ-
ствии с ГрК РФ или субъектом Российской Федерации).

27. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соот-
ветствии с подпунктами 1 – 11 пункта 21 административного регламента, не может яв-
ляться основанием для отказа в предоставлении разрешения на строительство.

28. Отказ в предоставлении разрешения на строительство оформляется по форме, со-
гласно приложению № 4 к административному регламенту.

29. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав реквизитов документов, предусмотрен-
ных соответственно пунктами 1 – 4 части 21.10 статьи 51 ГрК РФ, или отсутствие право- 
устанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 
статьи 51 ГрК РФ, либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 ГрК 
РФ, в случае поступления заявления о внесении изменений, кроме заявления о внесении 
изменений исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав;
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участ-
ка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ. При этом градостроитель-
ный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за 3 года до дня направ-
ления уведомления о переходе прав, указанного в части 21.10 статьи 51 ГрК РФ;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений, кроме заяв-
ления о внесении изменений исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения раз-
решения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее 
чем за 3 года до дня направления заявления о внесении изменений;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим  
на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в слу-
чае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ, или в случае поступления заявления 
о внесении изменений, кроме заявления о внесении изменений исключительно в связи  
с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления о внесении 
изменений, кроме заявления о внесении изменений исключительно в связи с продлени-
ем срока действия такого разрешения;

7) наличие у Департамента информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции  
на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия 
такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора 
об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения 
является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ, в случае, 
если внесение изменений связано с продлением срока действия разрешения на строи-
тельство. В этом случае Департамент обязан запросить такую информацию в соответству-
ющих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия  
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-
действия;

8) подача заявления о внесении изменений менее чем за 10 рабочих дней до истече-
ния срока действия разрешения на строительство.

30. Отказ во внесении изменений в разрешение, в том числе в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство оформляется по форме, 
согласно приложению № 5 к административному регламенту.

31. Отказы в предоставлении разрешения на строительство, во внесении изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство могут быть оспорены заявителем в судебном порядке.

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (доку-
ментах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-

нии муниципальной услуги

32. Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведениями о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
являются:

1) разработка материалов проектной документации;
2) выдача положительного заключения экспертизы проектной документации (в части 

соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 ГрК РФ), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строи-
тельства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства  
в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная докумен-
тация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное заклю-
чение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ;

3) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений тре-
бованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соот-
ветствии с ГрК РФ специалистом по организации архитектурно-строительного проектиро-
вания в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проект-
ную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ;

4) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений тре-
бованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом исполни-
тельной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации,  
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопрово-
ждения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 ГрК РФ.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

33. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государствен-
ная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

34. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы, устанавливаются в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-

пальной услуги

35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении, 
заявления о внесении изменений, уведомления о переходе прав, а также при получении 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен 
превышать 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме

36. Заявление о предоставлении, заявление о внесении изменений, уведомление  
о переходе прав регистрируется в Единой системе электронного документооборота  
в день поступления должностным лицом Департамента, ответственным за прием и реги-
страцию входящей и исходящей корреспонденции.

Регистрация заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений, уведом-
ления о переходе прав и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, поданных через РПГУ, ЕПГУ, ГИСОГД и поступивших в нерабочий (выходной  
или праздничный) день, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления такой услуги, в том числе для обеспечения доступности для инвали-
дов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  

о социальной защите инвалидов

37. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-
мацию о Департаменте (его наименовании и режиме работы).

38. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях и залах 
обслуживания (информационных залах) — местах предоставления муниципальной услуги. 

Указанные помещения включают в себя места для ожидания, места для заполнения 
(оформления) документов, места информирования.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оп-
тимальным условиям для работы должностных лиц Департамента.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возмож-
ностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест. 

Помещения для заполнения (оформления) документов оборудуются столами, стулья-
ми, кресельными секциями и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Помещение для непосредственного взаимодействия должностного лица Департамен-
та с заявителями должно быть организовано в виде отдельного рабочего места для каж-
дого ведущего прием должностного лица Департамента.

Рабочие места должны быть оборудованы информационными табличками (вывеска-
ми) с указанием:

фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности должностного 
лица Департамента;

графика приема (режима работы), времени перерыва на обед.
Каждое рабочее место должностного лица Департамента должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройствам.

Помещения, предназначенные для ознакомления посетителей с информационными 
материалами, оборудуются информационными стендами, столами, стульями для возмож-
ности оформления документов. Оформление мест информирования визуальной, тексто-
вой и мультимедийной информацией о предоставлении муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями, 
в том числе инвалидами.

39. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть обе-
спечены для заявителей, в том числе инвалидов: 

— условиями для беспрепятственного доступа на объект, в котором предоставляется 
муниципальная услуга;

— возможностью самостоятельного передвижения по территории, на которой распо-
ложен объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой 
объект и выхода из него;

— возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе  
с использованием кресла-коляски;

— возможностью сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения;

— возможностью размещения оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту, в котором предостав-
ляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

— возможностью дублирования необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

— допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
— допуском собаки-проводника на объект, в котором предоставляется муниципаль-

ная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
— возможностью оказания инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
40. При отсутствии возможности полностью оборудовать здание и помещение (место 

предоставления муниципальной услуги) с учетом потребностей инвалидов предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей по-
мещениях (комнатах), расположенных на первом этаже здания, либо, когда это возможно, 
обеспечивается предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида 
или в дистанционном режиме.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе ко-
личество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения инфор-

мации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозмож-

ность получения муниципальной услуги в МФЦ 

41. Департамент обеспечивает качество и доступность предоставления муниципаль-
ной услуги.

42. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги яв-
ляются:

— открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги, о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений  
и действий (бездействия) должностных лиц Департамента, осуществляющих предоставле-
ние услуги;

— соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
— отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должност-

ных лиц Департамента при предоставлении муниципальной услуги;
— возможность подачи заявления о предоставлении, заявления о внесении изме-

нений, уведомления о переходе прав и получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ;

— возможность подачи заявления о предоставлении, заявления о внесении измене-
ний, уведомления о переходе прав и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа;

— предоставление возможности получения информации о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

— размещение информации о данной услуге на ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД и МФЦ;
— возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД;
— возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запро-

са о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ; 
— обеспечение возможности осуществления мониторинга предоставления муници-

пальной услуги и результатов предоставления услуги в электронном виде с использова-
нием РПГУ;

— возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ  
и РПГУ;

— возможность получения результата муниципальной услуги способом, указанным  
в заявлении о предоставлении, заявлении о внесении изменений, уведомлении о перехо-
де прав, а также в МФЦ.

43. Количество взаимодействий должностных лиц Департамента с заявителем при 
предоставлении муниципальной услуги, при личном обращении не должно превышать 
2 раз (подача документов и выдача результата предоставления услуги), при обращении 
с ЕПГУ, РПГУ 1 раз — для получения результата муниципальной услуги. При обращении 
заявителя за получением муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ информация о ходе  
и результате ее предоставления передается в личный кабинет заявителя на РПГУ.

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом Департамента  
в ходе личного приема при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 
15 минут.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услу-

ги в электронной форме

44. Заявление о предоставлении, заявление о внесении изменений, уведомление о пе-
реходе прав может быть подано в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с нор-
мативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

45. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электрон-
ной форме заявление о предоставлении, заявление о внесении изменений, уведомление 
о переходе прав и прилагаемые к ним документы подписываются в соответствии с по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении в электронной форме за получением муниципальной 
услуги идентификация и аутентификация заявителя — физического лица осуществляется 
с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель — фи-
зическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении  
в электронной форме за получением данной муниципальной услуги при условии, что при 
выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в форме скан-
копий, полученных в результате сканирования заявителем бумажных документов.

Проектная документация может быть сформирована с применением специализиро-
ванного программного обеспечения, предназначенного для формирования проектной 
документации в форме электронного документа в форматах PDF, JPEG. Качество пред-
ставленной проектной документации в формате PDF, JPEG должно позволять в полном 
объеме прочтение текста и реквизитов документов.

Доверенность, подтверждающая полномочие на обращение за получением муници-
пальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, 
выданная физическим лицом, — усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса.

46. В случае, если проектная документация, в соответствии с которой осуществляются 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 
если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные и (или) результаты инже-
нерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также 
иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной 
документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме, документы, указанные в пунктах 14, 15, 16, 17, 21 административного регламента, 
направляются в Департамент исключительно в электронной форме.

47. При необходимости использования информации электронного документа в бу-
мажном документообороте может быть сделана бумажная копия электронного документа.

Бумажный документ, полученный в результате распечатки соответствующего элек-
тронного документа, может признаваться бумажной копией электронного документа при 
выполнении следующих условий: бумажный документ содержит всю информацию из со-
ответствующего электронного документа, а также:

— оттиск штампа с текстом (или собственноручную запись с текстом) «Копия элек-
тронного документа верна»;

— собственноручную подпись должностного лица Департамента, ответственного  
за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, должность, его фами-
лию и дату создания бумажного документа — копии электронного документа.

Указанная информация размещается на той же стороне листа документа, на которой 
началось размещение информации соответствующего электронного документа. Если до-
кумент продолжается на другой стороне листа или на других листах, то дополнительная 
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заверяющая подпись без расшифровки фамилии и должности ставится на каждом листе, 
на одной или на обеих сторонах, на которых размещена информация.

Страницы многостраничных документов следует пронумеровать. Допускается брошю-
рование листов многостраничных документов и заверение первой и последней страниц.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

22. Исчерпывающий перечень административных процедур

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении, заявления о внесении измене-
ний, уведомления о переходе прав и прилагаемых документов;

2) проведение проверки наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (и организа-

ции), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) проверка наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о предоставлении 

разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство либо отказа в предоставлении разрешения на строительство, о внесении изме-
нений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство;

4.1) принятие решения о предоставлении разрешения на строительство; 
4.2) принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на строительство  

с указанием причин отказа;
4.3) принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство;
4.4) принятие решения об отказе о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  
на строительство с указанием причин отказа.

5) предоставление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство или отказа в предоставлении разрешения на строительство, 
внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство. 

23. Прием и регистрация заявления о предоставлении, заявления о внесении из-
менений, уведомления о переходе прав и прилагаемых документов

49. Основанием для начала административной процедуры является обращение зая-
вителя с письменным заявлением о предоставлении, заявлением о внесении изменений, 
уведомлением о переходе прав в Департамент, а для заявителей, наименования которых 
содержат слова «специализированный застройщик», также с использованием единой 
информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным 
законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законо-
дательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии  
с нормативным правовым актом Липецкой области подача заявления о предоставлении 
осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегриро-
ваны с единой информационной системой жилищного строительства.

50. Должностное лица Департамента, ответственное за прием и регистрацию входя-
щей и исходящей корреспонденции, вносит в Единую систему электронного документо-
оборота запись о приеме документов, осуществляет присвоение входящего номера за-
явлению о предоставлении, заявлению о внесении изменений или уведомлению о пере-
ходе прав и передает заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений или 
уведомление о переходе прав с приложенными к нему документами начальнику управ-
ления исполнительно-разрешительной документации и взаимодействия с предприятиями 
строительного комплекса Департамента (далее — начальник Управления) для рассмотре-
ния и направления на исполнение уполномоченному должностному лицу Департамента.

51. Критерием принятия решения является поступление в Департамент заявления  
о предоставлении, заявления о внесении изменений или уведомления о переходе прав  
и прилагаемых документов.

52. Результатом выполнения административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений или уведомления 
о переходе прав и прилагаемых документов и передача заявления о предоставлении, 
заявления о внесении изменений или уведомления о переходе прав и прилагаемых доку-
ментов начальнику Управления для рассмотрения и направления на исполнение уполно-
моченному должностному лицу Департамента. 

53. Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесение 
записи о приеме и регистрации в Департаменте заявления о предоставлении, заявления 
о внесении изменений или уведомления о переходе прав и прилагаемых документов  
в Единую систему электронного документооборота.

Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет 30 минут.

24. Проведение проверки наличия документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

54. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
регистрированного заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений или 
уведомления о переходе прав и приложенных документов к уполномоченному должнос-
тному лицу Департамента.

55. Уполномоченное должностное лицо Департамента осуществляет проверку пред-
ставленных заявителем документов на соответствие перечню документов, установлен-
ному подразделами 9, 10 административного регламента при подаче заявления о предо-
ставлении, заявления о внесении изменений или уведомления о переходе прав.

56. В случае предоставления заявителем пакета документов, предусмотренного под-
разделами 9, 10 административного регламента уполномоченное должностное лицо 
Департамента принимает решение о проверке наличия (отсутствия) оснований для под-
готовки отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 26  
и 29 административного регламента.

57. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подразделом 
10 административного регламента, уполномоченное должностное лицо Департамента 
принимает решение о необходимости получения информации и сведений в рамках меж-
ведомственного взаимодействия для формирования пакета документов, необходимого 
для предоставления муниципальной услуги.

58. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) документов (реквизи-
тов документов), представленных заявителем.

59. Результатом административной процедуры является:
 — принятие решения о необходимости получения информации и сведений в рамках 

межведомственного взаимодействия для формирования пакета документов, необходимо-
го для предоставления муниципальной услуги;

— принятие решения о проверке наличия (отсутствия) оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 30 минут  
(в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ, 3 дня).

25. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (и ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

60. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения 
о необходимости получения информации и сведений в рамках межведомственного вза-
имодействия для формирования пакета документов, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги.

61. Уполномоченное должностное лицо Департамента в течение рабочего дня с даты 
получения заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений или уведомле-
ния о переходе прав и прилагаемых к нему документов в соответствии с установленным 
порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление 
межведомственных запросов в Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Липецкой области для получения сведений, содер-
жащихся в правоустанавливающих документах на земельный участок, в областное авто-
номное учреждение «Управление государственной экспертизы Липецкой области» или 
юридическим лицам, аккредитованным на право проведения негосударственной экспер-
тизы, для предоставления положительного заключения экспертизы проектной докумен-
тации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 
1 части 5 статьи 51 ГрК РФ), подтверждения соответствия вносимых в проектную доку-
ментацию изменений требованиям, указанным в частях 3.8 и 3.9 статьи 49 ГрК РФ, феде-
ральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» для 
получения сведений о выдаче положительного заключения экспертизы проектной доку-
ментации, о подтверждении соответствия вносимых в проектную документацию изме-
нений, в Управление экологии и природных ресурсов Липецкой области для предостав-
ления положительного заключения экологической экспертизы проектной документации  
(в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ), в Управление по охране объек-
тов культурного наследия Липецкой области для предоставления заключения о соответ-
ствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержа-
щего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной  
в границах территории исторического поселения федерального и исторического значе-
ния (в случаях, предусмотренных частью 10.1 статьи 51 ГрК РФ).

62. Критерием принятия решения является необходимость получения документов 
(информации) в рамках межведомственного взаимодействия для формирования пакета 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

63. Результатом выполнения административной процедуры является получение доку-
ментов или сведений посредством межведомственного взаимодействия и формирования 
пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

64. Способом фиксации результата административной процедуры является формиро-
вание пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 3 рабочих 
дня (в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ, 25 дней).

 
26. Проверка наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о пре-

доставлении разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение  
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство либо отказа в предоставлении разрешения на строи-
тельство, о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в свя-

зи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

65. Основанием для начала административной процедуры является наличие пакета 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие реше-
ния о проверке наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, установленных пунктами 26 и 29 административного регламента.

66. Уполномоченное должностное лицо Департамента рассматривает пакет доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия 
(отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установлен-
ных пунктами 26 и 29 административного регламента, проводит проверку соответствия 
проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения раз-
решения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
предоставления разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-
товка документации по планировке территории), а также разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным  
и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату предоставле-
ния разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

В случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства 
планируется в границах территории исторического поселения федерального или реги-
онального значения, и к заявлению о предоставлении не было приложено заключение 
Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой области, уполномочен-
ного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проект-
ной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные ре-
шения, предмету охраны исторического поселения федерального или регионального зна-
чения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения либо в заявлении о предоставлении не содержится указание 
на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство 
или реконструкция объекта капитального строительства, уполномоченное должностное 
лицо Департамента проводит проверку соответствия проектной документации требова-
ниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на строительство гра-
достроительного плана земельного участка, допустимости размещения объекта капиталь-
ного строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка  
и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации и действующими на дату предоставления разрешения на 
строительство, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае предоставле-
ния заявителю такого разрешения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 рабочих дня (в слу-
чае, предусмотренном частью 10.1 статьи 51 ГрК РФ, 2 дня).

26.1. Принятие решения о предоставлении разрешения на строительство 
67. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении разрешения на стро-

ительство, установленных пунктом 26 административного регламента, уполномоченное 

должностное лицо Департамента подготавливает проект разрешения на строительство. 
Разрешение на строительство оформляется на бумажном носителе в 2-х экземплярах 

по форме, установленной приказом Министерства строительства и жилищно-коммуналь-
ного хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015-№-117/пр «Об утверждении формы 
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

68. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет проект разрешения 
на строительство с предоставленными документами на подпись начальнику Управления.

69. Начальник Управления подписывает подготовленное разрешение на строитель-
ство, заверяет свою подпись печатью Департамента «Для технической документации»  
и передает уполномоченному должностному лицу Департамента для регистрации разре-
шения на строительство в журнале регистрации разрешений на строительство, внесении 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с продлением срока дей-
ствия разрешения на строительство и предоставления заявителю.

70. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 26 административно-
го регламента.

71. Результатом административной процедуры услуги является разрешение на строительство.

26.2. Принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на строитель-
ство с указанием причин отказа

72. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении разрешения на строи-
тельство, установленных пунктом 26 административного регламента, уполномоченное 
должностное лицо Департамента подготавливает проект отказа в предоставлении разре-
шения на строительство с указанием причин отказа, который оформляется на бумажном 
носителе в 2-х экземплярах по форме, согласно приложению № 4 к административному 
регламенту. 

73. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет проект отказа  
в предоставлении разрешения на строительство на подпись начальнику Управления.

74. Начальник Управления подписывает подготовленный отказ в предоставлении 
разрешения на строительство, заверяет свою подпись печатью Департамента и передает 
уполномоченному должностному лицу Департамента для регистрации отказа в предо-
ставлении разрешения на строительство в журнале регистрации отказов в предоставле-
нии разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство и предоставления заявителю.

75. Критерием принятия решения является наличие оснований для принятия решения 
об отказе в предоставлении разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 26 
административного регламента.

76. Результатом административной процедуры является отказ в предоставлении раз-
решения на строительство.

26.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  

на строительство

77. В случае отсутствия оснований для отказа во внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство, установленных пунктом 29 административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо Департамента готовит проект решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство.

При внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с не-
обходимостью продления срока действия разрешения на строительство проект решения 
о внесении изменений в разрешение на строительство оформляется уполномоченным 
должностным лицом Департамента в виде внесения соответствующей записи о прод-
лении в разрешение на строительство с сохранением прежних реквизитов разрешения 
на строительство (номер и дата выдачи) согласно форме разрешения на строительство, 
утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй-
ства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разреше-
ния на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

При внесении изменений в разрешение на строительство в случаях, предусмотрен-
ных частями 21.5 — 21.7 и 21.9 статьи 51 ГрК РФ, проект решения о внесении изменений 
в разрешение на строительство оформляется уполномоченным должностным лицом 
Департамента приказом Департамента, в котором указывается содержание и состав 
вносимых изменений. При внесении изменений в разрешение на строительство ранее 
выданное разрешение на строительство объекта капитального строительства сохраняет 
прежний номер и дату выдачи, при этом внизу листа, в который вносятся изменения,  
и на последнем листе разрешения на строительство указывается «Изменения внесены  
в соответствии с приказом Департамента от _____ № _____».

78. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет проект решения  
о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с необхо-
димостью продления срока действия разрешения на строительство на подпись начальни-
ку Управления.

Начальник Управления подписывает подготовленное разрешение на строительство  
с внесенной записью о продлении его срока, заверяет свою подпись печатью Департа-
мента «Для технической документации» и передает уполномоченному должностному 
лицу Департамента для регистрации разрешения на строительство в журнале регистра-
ции разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи c необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство и предоставления заявителю.

79. При внесении изменений в разрешение на строительство в случаях, предусмо-
тренных частями 21.5 – 21.7 и 21.9 статьи 51 ГрК РФ, проект приказа Департамента  
о внесении изменений в разрешение на строительство передается на подпись начальнику 
Управления.

Начальник Управления подписывает приказ о внесении изменений, заверяет свою 
подпись печатью Департамента «Для технической документации» и передает уполномо-
ченному должностному лицу Департамента для регистрации приказа в журнале регистра-
ции разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи c необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство и предоставления заявителю.

80. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для принятия реше-
ния об отказе внесения изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, предусмо-
тренных пунктом 29 административного регламента.

81. Результатом административной процедуры услуги является внесение изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство.

26.4. Принятие решения об отказе о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разре-

шения на строительство с указанием причин отказа
82. В случае наличия оснований для отказа во внесении изменений в разрешение  

на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-

решения на строительство, установленных пунктом 29 административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо Департамента подготавливает проект отказа о вне-
сении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа, ко-
торый оформляется на бумажном носителе в 2-х экземплярах по форме, согласно прило-
жению № 5 к административному регламенту. 

83. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет проект отказа  
о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство на подпись начальнику 
Управления.

84. Начальник Управления подписывает отказ о внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство, заверяет свою подпись печатью Департамента и передает 
уполномоченному должностному лицу Департамента для регистрации отказа о внесе-
нии изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство в журнале регистрации отказов 
о предоставлении разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение  
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство и предоставления заявителю.

85. Критерием принятия решения является наличие оснований для принятия решения 
об отказе о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи  
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, предусмо-
тренных пунктом 29 административного регламента. 

86. Результатом административной процедуры является отказ о внесении изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство.

27. Предоставление разрешения на строительство, внесение изменений в разре-
шение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство или отказа в предоставлении разрешения 
на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

87. Основанием для начала административной процедуры является  предоставление 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство или отказ в предоставлении разрешения на строительство, внесении изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство.

88. Уполномоченное должностное лицо Департамента:
— вносит сведения о предоставлении разрешения на строительство, внесении из-

менений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство в журнал регистрации разрешений  
на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе  
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, или 
вносит сведения об отказе в предоставлении разрешения на строительство, об отказе во 
внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство в журнал регистрации 
отказов в предоставлении разрешений на строительство, внесении изменений в разреше-
ние на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство;

— предоставляет (направляет) 1 экземпляр подготовленного по результатам предо-
ставления муниципальной услуги документа (разрешение на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство, или отказа в предоставлении разре-
шения на строительство, отказа о внесении изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство) лично заявителю или его представителю способом, указанным в заявлении.

В случае, если наименование заявителя содержит слова «специализированный за-
стройщик», предоставление разрешения на строительство может осуществляться также 
с использованием единой информационной системы жилищного строительства, пред-
усмотренной Федеральным законом от 30.12. 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением 
случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Липецкой области пода-
ча заявления о предоставлении осуществляется через иные информационные системы, 
которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства.

89. Критерием принятия решения является поступление разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство либо отказа в предоставле-
нии разрешения на строительство, отказа во внесении изменений в разрешение на стро-
ительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство к уполномоченному должностному лицу Департамента для предостав-
ления (направления) заявителю.

90. Результатом административной процедуры является предоставление разреше-
ния на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе  
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, от-
каза в предоставлении разрешения на строительство, отказа во внесении изменений  
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство. 

91. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение 
сведений о разрешении на строительство, внесении изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство в журнал регистрации разрешений на строительство, внесении изме-
нений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство или отказа в предоставлении разрешения 
на строительство, отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 
в журнал регистрации отказов в предоставлении разрешений на строительство, внесении 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.

28. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении  
муниципальной услуги в электронной форме

92. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает в себя сле-
дующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении, заявления о внесении измене-
ний, уведомления о переходе прав и прилагаемых документов в электронной форме;

2) проведение проверки наличия документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги в электронной форме;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (и организа-
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ции), участвующие в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

4) проверка наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о предоставлении 
разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство либо отказа в предоставлении разрешения на строительство, о внесении изме-
нений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство в электронной форме;

4.1) принятие решения о предоставлении разрешения на строительство в электронной 
форме; 

4.2) принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на строительство  
с указанием причин отказа в электронной форме;

4.3) принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство  
в электронной форме;

4.4) принятие решения об отказе о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  
на строительство с указанием причин отказа в электронной форме;

5) предоставление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления разрешения на стро-
ительство или отказа в предоставлении разрешения на строительство, внесение измене-
ний в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство в электронной форме. 

29. Прием и регистрация заявления о предоставлении, заявления о внесении из-
менений, уведомления о переходе прав и прилагаемых документов в электронной 

форме 

93. Основанием для начала административной процедуры является обращение зая-
вителя с заявлением о предоставлении, заявлением о внесении изменений, уведомле-
нием о переходе прав и прилагаемых к ним документов в Департамент, направленных  
в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, а для заявителей, наименования которых 
содержат слова «специализированный застройщик», также с использованием единой 
информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным 
законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законо-
дательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии  
с нормативным правовым актом Липецкой области  подача  заявления о предоставлении 
осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегриро-
ваны с единой информационной системой жилищного строительства.

94. Должностное лицо Департамента, ответственное за прием, регистрацию входящей 
и исходящей корреспонденции, вносит в Единую систему электронного документооборо-
та запись о приеме документов, осуществляет присвоение входящего номера заявлению 
о предоставлении, заявлению о внесении изменений или уведомлению о переходе прав 
и передает заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений или уведом-
ление о переходе прав с приложенными к нему документами начальнику Управления 
для рассмотрения и направления на исполнение уполномоченному должностному лицу 
Департамента.

При предоставлении документов посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, должностное лицо 
Департамента, ответственное за прием, регистрацию входящей и исходящей корреспон-
денции, направляет уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении, 
заявления о внесении изменений или уведомления о переходе прав и прилагаемых доку-
ментов заявителю в личный кабинет.

95. Критерием принятия решения является поступление в Департамент заявления  
о предоставлении, заявления о внесении изменений или уведомления о переходе прав  
и прилагаемых документов.

96. Результатом выполнения административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений или уведомления 
о переходе прав и прилагаемых документов и передача заявления о предоставлении, 
заявления о внесении изменений или уведомления о переходе прав и прилагаемых доку-
ментов начальнику Управления для рассмотрения и направления на исполнение уполно-
моченному должностному лицу Департамента.

97. Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесение 
записи о приеме и регистрации в Департаменте заявления о предоставлении, заявления 
о внесении изменений или уведомления о переходе прав и прилагаемых документов  
в Единую систему электронного документооборота.

Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет  30 минут.

30. Проведение проверки наличия документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

98. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
зарегистрированного заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений  
или уведомления о переходе прав и приложенных документов к уполномоченному 
должностному лицу Департамента.

99. Уполномоченное должностное лицо Департамента осуществляет проверку пред-
ставленных заявителем документов на соответствие перечню документов, установлен-
ному подразделами 9, 10 административного регламента при подаче заявления о предо-
ставлении, заявления о внесении изменений или уведомления о переходе прав.

100. В случае предоставления заявителем пакета документов, предусмотренного 
подразделами 9, 10 административного регламента, уполномоченное должностное лицо 
Департамента принимает решение о проверке наличия (отсутствия) оснований для под-
готовки отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 26  
и 29 административного регламента. 

101. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подразде-
лом 10 административного регламента, уполномоченное должностное лицо Департамен-
та принимает решение о необходимости получения информации и сведений в рамках 
межведомственного взаимодействия для формирования пакета документов, необходимо-
го для предоставления муниципальной услуги.

102. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) документов (рекви-
зитов документов), представленных заявителем.

103. Результатом административной процедуры является:
 — принятие решения о необходимости получения информации и сведений в рамках 

межведомственного взаимодействия для формирования пакета документов, необходимо-
го для предоставления муниципальной услуги;

— принятие решения о проверке наличия (отсутствия) оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 30 минут  
(3 дня в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ). 

31. Формирование и направление межведомственных запросов в органы  
(и организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги в элек-

тронной форме
104. Основанием для начала административной процедуры является принятие реше-

ния о необходимости получения информации и сведений в рамках межведомственного 

взаимодействия для формирования пакета документов, необходимого для предоставле-
ния муниципальной услуги.

105. Уполномоченное должностное лицо Департамента в течение рабочего дня с даты 
получения заявления о предоставлении, заявления о внесении изменений или уведомле-
ния о переходе прав и прилагаемых к нему документов в соответствии с установленным 
порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направле-
ние межведомственных запросов в Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области для получения сведений, 
содержащихся в правоустанавливающих документах на земельный участок, в областное 
автономное учреждение «Управление государственной экспертизы Липецкой области» 
или юридическим лицам, аккредитованным на право проведения негосударственной 
экспертизы для предоставления положительного заключения экспертизы проектной 
документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным  
в пункте 1 части 5 статьи 51 ГрК РФ), подтверждения соответствия вносимых в проект-
ную документацию изменений требованиям, указанным в частях 3.8 и 3.9 статьи 49 ГрК 
РФ, в Управление экологии и природных ресурсов Липецкой области для предоставле-
ния положительного заключения экологической экспертизы проектной документации  
(в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ), в Управление по охране объек-
тов культурного наследия Липецкой области для предоставления заключения о соответ-
ствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержа-
щего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной  
в границах территории исторического поселения федерального и исторического значе-
ния (в случаях, предусмотренных частью 10.1 статьи 51 ГрК РФ).

106. Критерием принятия решений является необходимость получения документов 
(информации) в рамках межведомственного взаимодействия для формирования пакета 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.	

107. Результатом выполнения административной процедуры является получение до-
кументов или сведений посредством межведомственного взаимодействия и формирова-
ния пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

108. Способом фиксации результата административной процедуры является форми-
рование пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 3 рабочих 
дня (в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ, 25 дней).

 
32. Проверка наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о пре-

доставлении разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство либо отказа в предоставлении разрешения на строительство,  
о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строительство в электрон-

ной форме

109. Основанием для начала административной процедуры является наличие пакета 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие реше-
ния о проверке наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, установленных пунктами 26 и 29 административного регламента.

110. Уполномоченное должностное лицо Департамента рассматривает пакет доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия 
(отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установлен-
ных пунктами 26 и 29 административного регламента, проводит проверку соответствия 
проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения раз-
решения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
предоставления разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-
товка документации по планировке территории, а также разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным  
и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату предоставле-
ния разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

В случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства 
планируется в границах территории исторического поселения федерального или реги-
онального значения и к заявлению о предоставлении не было приложено заключение 
Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой области о соответствии 
раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 
архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения федерального или 
регионального значения и требованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным регламентом применительно  
к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселе-
ния федерального или регионального значения либо в заявлении о предоставлении не 
содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым пла-
нируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, уполно-
моченное должностное лицо Департамента проводит проверку соответствия проектной 
документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, допустимости размещения 
объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием зе-
мельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующими на дату предоставления раз-
решения на строительство, а также требованиям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае 
предоставления заявителю такого разрешения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 рабочих дня (в слу-
чае, предусмотренном частью 10.1 статьи 51 ГрК РФ, 2 дня).

32.1. Принятие решения о предоставлении разрешения на строительство в элек-
тронной форме 

111. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении разрешения на стро-
ительство, установленных пунктом 26 административного регламента, уполномоченное 
должностное лицо Департамента подготавливает проект разрешения на строительство. 

Разрешение на строительство оформляется в электронном виде по форме, установ-
ленной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.02.2015-№-117/пр «Об утверждении формы разрешения  
на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

112. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет проект разреше-
ния на строительство с предоставленными документами на подпись начальнику Управления.

113. Начальник Управления подписывает подготовленное разрешение на строитель-
ство усиленной квалифицированной электронной подписью и передает уполномочен-
ному должностному лицу Департамента для регистрации разрешения на строительство  
в журнале регистрации разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в связи с продлением срока действия разрешения на стро-
ительство и предоставления заявителю.

114. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 26 административно-
го регламента.

115. Результатом административной процедуры услуги является разрешение на стро-
ительство.

32.2. Принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на строитель-
ство с указанием причин отказа в электронной форме

116. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении разрешения на стро-
ительство, установленных пунктом 26 административного регламента, уполномоченное 
должностное лицо Департамента подготавливает проект отказа в предоставлении раз-
решения на строительство с указанием причин отказа по форме, согласно приложению  
№ 4 к административному регламенту.

117. Проект отказа в предоставлении разрешения на строительство оформляется  
в форме электронного документа. 

118. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет проект отказа  
в предоставлении разрешения на строительство на подпись начальнику Управления.

119. Начальник Управления подписывает подготовленный отказ в предоставлении 
разрешения на строительство в форме электронного документа усиленной квалифи-
цированной электронной подписью и передает уполномоченному должностному лицу 
Департамента для регистрации отказа в предоставлении разрешения на строительство  
в журнале регистрации отказов в предоставлении разрешений на строительство, внесе-
нии изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство и предоставления заявителю.

120. Критерием принятия решения является наличие оснований для принятия реше-
ния об отказе в предоставлении разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 
26 административного регламента.

121. Результатом административной процедуры является отказ в предоставлении раз-
решения на строительство.

32.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  

на строительство в электронной форме 

122. В случае отсутствия оснований для отказа во внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство, установленных пунктом 29 административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо Департамента готовит в электронном виде проект 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи  
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство.

При внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи  
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство проект ре-
шения оформляется уполномоченным должностным лицом Департамента в электронном 
виде путем внесения соответствующей записи о продлении в разрешение на строитель-
ство с сохранением прежних реквизитов разрешения на строительство (номер и дата 
выдачи) согласно форме разрешения на строительство, утвержденной приказом Мини-
стерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  
от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

При внесении изменений в разрешение на строительство в случаях, предусмотрен-
ных частями 21.5 — 21.7 и 21.9 статьи 51 ГрК РФ, проект решения о внесении изменений  
в разрешение на строительство оформляется уполномоченным должностным лицом Де-
партамента приказом Департамента в электронном виде, в котором указывается содер-
жание и состав вносимых изменений. При внесении изменений в разрешение на строи-
тельство ранее выданное разрешение на строительство объекта капитального строитель-
ства сохраняет прежний номер и дату выдачи, при этом внизу листа, в который вносятся 
изменения, и на последнем листе разрешения на строительство указывается «Изменения 
внесены в соответствии с приказом Департамента  от _____ № _____».

123. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет в электронном 
виде проект решения о внесении изменений в разрешение на строительство исключи-
тельно в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство на подпись начальнику Управления.

Начальник Управления подписывает подготовленное разрешение на строительство 
усиленной квалифицированной электронной подписью и передает уполномоченно-
му должностному лицу Департамента для регистрации разрешения на строительство  
в журнале регистрации разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение  
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство и предоставления заявителю.

124. При внесении изменений в разрешение на строительство в случаях, предусмо-
тренных частями 21.5 — 21.7 и 21.9 статьи 51 ГрК РФ, проект приказа о внесении измене-
ний в разрешение на строительство в электронном виде передается на подпись началь-
нику Управления.

Начальник Управления подписывает приказ о внесении изменений в разрешение на 
строительство усиленной квалифицированной электронной подписью и передает упол-
номоченному должностному лицу Департамента для регистрации разрешения на стро-
ительство в журнале регистрации разрешений на строительство, внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство и предоставления заявителю.

125. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для принятия реше-
ния об отказе о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, предусмо-
тренных пунктом 29 административного регламента.

126. Результатом административной процедуры услуги является внесение изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство.

32.4. Принятие решения об отказе о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разре-

шения на строительство с указанием причин отказа в электронной форме
127. В случае наличия оснований для отказа во внесении изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство, установленных пунктом 29 административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо Департамента подготавливает проект отказа о вне-
сении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа  
по форме, согласно приложению № 5 к административному регламенту. 

128. Проект отказа о внесении изменений в разрешение на строительство, в том чис-
ле в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
оформляется в форме электронного документа. 

129. Уполномоченное должностное лицо Департамента направляет проект отказа  
о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходи-

мостью продления срока действия разрешения на строительство на подпись начальнику 
Управления.

130. Начальник Управления подписывает отказ о внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство, в форме электронного документа усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью и передает уполномоченному должностному лицу Депар-
тамента для регистрации отказа о внесении изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство в журнале регистрации отказов о предоставлении разрешения на строительство, 
внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство и предоставления заявителю.

131. Критерием принятия решения является наличие оснований для принятия реше-
ния об отказе о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, предусмо-
тренных пунктом 29 административного регламента.

132. Результатом административной процедуры является отказ о внесении изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство.

33. Предоставление разрешения на строительство, внесение изменений в разре-
шение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство или отказа в предоставлении разрешения  
на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 

в электронной форме

133. Основанием для начала административной процедуры является  предоставле-
ние разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство или отказ в предоставлении разрешения на строительство, внесении изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство.

134. Уполномоченное должностное лицо Департамента вносит сведения о предо-
ставлении разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  
на строительство, в журнал регистрации разрешений на строительство, внесении изме-
нений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, или вносит сведения об отказе в предо-
ставлении разрешения на строительство, об отказе о внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство в журнал регистрации отказов в предоставлении разрешений 
на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в свя-
зи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, и переда-
ет должностному лицу Департамента, ответственному за прием и регистрацию входящей  
и исходящей корреспонденции, для предоставления (направления) в личный кабинет за-
явителя на РПГУ.

Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входящей 
и исходящей корреспонденции, предоставляет (направляет) в личный кабинет заявителя 
на РПГУ разрешение на строительство, внесение изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  
на строительство в форме электронного документа и информационное уведомление  
о завершении процедуры предоставления муниципальной услуги или отказ в предостав-
лении разрешения на строительство, отказ о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство в форме электронного документа и информационное уведомление  
о завершении процедуры предоставления муниципальной услуги.

В случае если наименование заявителя содержит слова «специализированный за-
стройщик», предоставление разрешения на строительство может осуществляться также 
с использованием единой информационной системы жилищного строительства, пред-
усмотренной Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением 
случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Липецкой области пода-
ча заявления о предоставлении осуществляется через иные информационные системы, 
которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства.

135. Критерием принятия решения является поступление разрешения на строи-
тельство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи  
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство либо отказа  
в предоставлении разрешения на строительство, отказа во внесении изменений в раз-
решение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство к уполномоченному должностному лицу Департа-
мента для предоставления (направления) заявителю.

136. Результатом административной процедуры является предоставление разреше-
ния на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе  
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, отказа  
в предоставлении разрешения на строительство, отказа во внесении изменений в раз-
решение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство.

137. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение 
сведений о разрешении на строительство, внесении изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство в журнал регистрации разрешений на строительство, внесении изме-
нений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство или отказа в предоставлении разрешения 
на строительство, отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 
в журнал регистрации отказов в предоставлении разрешений на строительство, внесении 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.

34. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использова-
нием ЕПГУ и (или) РПГУ административных процедур (действий) в соответствии  

с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ

138. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

Возможность направления запроса через ЕПГУ, РПГУ предоставляется только заявите-
лям, зарегистрированным на ЕПГУ, РПГУ с использованием Единой системы идентифика-
ции и аутентификации (далее — ЕСИА). 

Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ или РПГУ в качестве пользователя, ему не-
обходимо пройти процедуру регистрации с использованием ЕСИА.
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Перед заполнением электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ заявителю необходи-

мо ознакомиться с порядком предоставления муниципальной услуги, полностью запол-
нить все поля электронной формы.

139. Проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после за-
полнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется  
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационно-
го сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

140. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пунктах 
14–17 административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Департамент средствами ЕПГУ, РПГУ.

141. Департамент обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представ-
ления заявителем таких документов на бумажном носителе.

142. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема Департа-
ментом электронного запроса. Бумажная копия запроса распечатывается должностным 
лицом Департамента, ответственном за прием и регистрацию входящей и исходящей 
корреспонденции, из принимающей запросы информационной системы.

143. Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входя-
щей и исходящей корреспонденции, в этот же день передает в личный кабинет заявителя 
на РПГУ измененный статус запроса («Принято ведомством») и информацию о регистра-
ции запроса (входящий регистрационный номер заявления о предоставлении, заявления 
о внесении изменений, уведомления о переходе прав, дата регистрации, сведения о при-
лагаемых к заявлению о предоставлении, заявлению о внесении изменений, уведомле-
нию о переходе прав документах (файлах) при их наличии).

144. Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может 
быть представлен в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электрон-
ного документа, подписанного начальником Управления с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

145. Заявителю предоставляется возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

Информация направляется заявителю должностным лицом Департамента, ответствен-
ным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, в день завер-
шения выполнения соответствующего действия на адрес электронной почты и в личный 
кабинет на РПГУ. 

35. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

146. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном  
в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Де-
партаментом заявления (в произвольной форме) об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (да-
лее — заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок), с приложением до-
кументов, свидетельствующих о наличии в выданном в результате предоставления муни-
ципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, а также выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 
в котором содержатся опечатки и ошибки.

147. Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входя-
щей и исходящей корреспонденции, вносит в Единую систему электронного документо-
оборота запись о приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок, осуществляет 
присвоение входящего номера и передает зарегистрированное заявление начальнику 
Управления.

148. В случае представления документов посредством ЕПГУ, РПГУ должностное лицо 
Департамента, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспон-
денции, направляет на адрес электронной почты и в личный кабинет на РПГУ уведомле-
ние о регистрации запроса и иных документов заявителю.

149. Начальник Управления рассматривает заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок и направляет его уполномоченному должностному лицу Департамен-
та, который рассматривает заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 
проверяет факт наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

150. В случае выявления допущенных опечаток и ошибок уполномоченное должност-
ное лицо Департамента устраняет данный недостаток путем подготовки нового резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (пункт 11 административного регламента)  
и передает его на подпись начальнику Управления. 

151. В случае отсутствия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе уполномоченное должностное лицо Департамента 
готовит уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предо-
ставления муниципальной услуги документе, передает его на подпись начальнику Управ-
ления. 

Начальник Управления подписывает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает 
уполномоченному должностному лицу Департамента для выдачи (направления) заявителю.

152. Уполномоченное должностное лицо Департамента регистрирует новый резуль-
тат предоставления муниципальной услуги или уведомление об отсутствии опечаток  
и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе  
с внесением сведений в журнал регистрации исходящей корреспонденции с присвоени-
ем регистрационного номера в Единой системе электронного документооборота.

153. Максимальный срок для исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ном в результате предоставления муниципальной услуги документе — 5 дней со дня по-
ступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

154. Оригинал документа, в котором содержатся опечатки и ошибки, после предостав-
ления (направления) заявителю нового результата предоставления муниципальной услуги 
с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.

155. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) опечаток и ошибок.
156. Результат:
— в случае наличия опечаток и ошибок — новый результат предоставления муници-

пальной услуги; 
— в случае отсутствия опечаток и ошибок — уведомление об отсутствии опечаток  

и ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги документе.
157. Способом фиксации результата является внесение сведений в журнал регистра-

ции исходящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера в Единой 
системе электронного документооборота.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

36. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, а также принятием ими решений
158. Текущий контроль за соблюдением порядка и стандарта предоставления муници-

пальной услуги, административных процедур по предоставлению муниципальной услуги 

и принятием решений должностными лицами Департамента осуществляется председате-
лем Департамента — главным архитектором города Липецка.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и испол-
нения положений административного регламента.

37. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-
рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-
док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги

159. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вклю-
чает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на об-
ращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должност-
ных лиц Департамента.

160. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на осно-
вании годовых планов работы, но не реже 1 раза в год) и внеплановый характер.

161. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осущест-
вляются на основании приказа председателя Департамента — главного архитектора го-
рода Липецка. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой 
осуществляется в соответствии с приказом председателя Департамента — главного архи-
тектора города Липецка.

162. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические 
проверки).

163. Результаты проведенных проверок оформляются в виде акта проверки.

38. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

164. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положе-
ний административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции и законодательством Липецкой области.

165. Персональная ответственность должностных лиц Департамента закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

166. Должностные лица Департамента несут персональную ответственность за свое- 
временность и качество предоставления муниципальной услуги.

39. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций

167. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотрен-
ные действующим законодательством формы контроля за деятельностью Департамента 
при предоставлении муниципальной услуги.

Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их 
объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществля-
ется путем направления обращений в Департамент, а также путем обжалования действий 
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административ-
ного регламента, в Департаменте.

Информация о результатах рассмотрения обращений граждан, их объединений  
и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти обращения, в установленные 
законодательством сроки.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

40. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) об-
жалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых и осуществляемых  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

168. Заявители имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) Департамента, а также его должностных лиц, принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным за-
конодательством Российской Федерации, в Управление Федеральной антимонопольной 
службы по Липецкой области (далее — антимонопольный орган).

41. Перечень оснований для подачи жалобы

169. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
— нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
— требования у заявителя документов или информации либо осуществления дей-

ствий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой 
области, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативно-пра-
вовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
 не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами 
города Липецка; 

— отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-
ка таких исправлений;

— нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

— приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания при- 
остановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии  
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами  
и иными нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными право-
выми актами города Липецка;

— требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-

тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались  
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ.

42. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя  

в досудебном (внесудебном) порядке

170. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц Департамента 
подаются главе города Липецка, первому заместителю главы администрации города Ли-
пецка, председателю Департамента — главному архитектору города Липецка, в любые 
государственные и иные организации, на которые возложено осуществление публично 
значимых функций, и их должностным лицам.

43. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа-
лобы, в том числе с использованием ЕПГУ или РПГУ 

171. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на инфор-
мационных стендах Департамента, на сайтах Администрации, Департамента, на ЕПГУ, 
РПГУ, а также может быть сообщена заявителю должностным лицом Департамента при 
личном приеме с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электрон-
ной почты, ГИСОГД.

44. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действия (бездействия) Департамента,  

а также его должностных лиц

172. Досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) Депар-
тамента, его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198  

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее — 
Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ)».

173. Информация, указанная в настоящем разделе административного регламента, 
подлежит обязательному размещению на сайтах Администрации, Департамента, в регио-
нальном реестре, в ЕПГУ, РПГУ.

Департамент обеспечивает размещение и актуализацию информации, указанной  
в настоящем разделе административного регламента.

45. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых  
для обоснования и рассмотрения жалобы

174. Заявитель имеет право на:
— ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования  

и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, состав-
ляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

— получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотре-
ния жалобы.

175. Ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования  
и рассмотрения жалобы, осуществляется на основании письменного обращения заяви-
теля, обратившегося в Департамент, администрацию города Липецка с жалобой и при-
ложением документов, подтверждающих полномочия на ознакомление с материалами 
дела.

Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входящей 
и исходящей корреспонденции, в день поступления обращения об ознакомлении с доку-
ментами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, регистрирует данное 
обращение в Единой системе электронного документооборота, после чего в тот же день 
передает зарегистрированное обращение председателю Департамента — главному архи-
тектору города Липецка.

Председатель Департамента — главный архитектор города Липецка в срок, не превы-
шающий 1 рабочий день, следующий за днем регистрации обращения (с документами) 
об ознакомлении с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рас-
смотрения жалобы, назначает день и время ознакомления с документами и материалами, 
необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, о чем заявителю сообщает-
ся (устно или письменно по выбору заявителя) в течение 1 рабочего дня, следующего  
за днем принятия решения о назначении дня и времени ознакомления с документами  
и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы.

Документы и материалы предоставляются заявителю для ознакомления в течение  
3 рабочих дней со дня регистрации заявления с учетом требований, установленных Фе-
деральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», законом Россий-
ской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне».

46. Информация для заявителей о праве подать жалобу в порядке, установлен-
ном антимонопольным законодательством Российской Федерации

176. В соответствии с частью 3.2 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010  
№210-ФЗ заявитель — юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, являю-
щийся субъектом градостроительных отношений, вправе подать жалобу в порядке, уста-
новленном Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ.

                       
46.1. Предмет жалобы 

177. Заявитель, может обратиться с жалобой в случаях, установленных пунктом  
2 части 1 статьи 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ.

46.2. Органы и организации, а также должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба

178. Жалоба может быть подана в антимонопольный орган. 

46.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

179. Жалоба подается в письменной форме и составляется заявителем в соответствии 
с требованиями части 6 статьи 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ.

Жалоба может быть направлена в антимонопольный орган посредством почтовой 
или факсимильной связи, электронной почты либо иным способом.

Жалоба подписывается заявителем или его уполномоченным представителем. К жа-
лобе, поданной представителем заявителя, должны быть приложены доверенность или 

иной подтверждающий полномочия представителя заявителя на подписание жалобы 
документ.

180. В соответствии с частями 9 и 10 статьи 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 
№135-ФЗ жалоба возвращается антимонопольным органом в следующих случаях:

— жалоба не содержит сведения, предусмотренные частью 6 статьи 18.1 Федерально-
го закона от 26.07.2006 №135-ФЗ;

— жалоба не подписана или подписана лицом, полномочия которого не подтвержде-
ны документами;

— наличие вступившего в законную силу судебного акта, в котором содержатся вы-
воды о наличии или об отсутствии нарушения в обжалуемых актах и (или) действиях (без-
действии) Департамента;

— антимонопольным органом принято решение относительно обжалуемых актов  
и (или) действий (бездействия) Департамента;

— акты и (или) действия (бездействие) Департамента были обжалованы в порядке, 
установленном Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ.

Решение о возвращении жалобы принимается в течение 3 рабочих дней со дня ее по-
ступления в антимонопольный орган, который в день принятия решения о возвращении 
жалобы обязан сообщить в письменной форме заявителю о принятом решении с указа-
нием причин возвращения жалобы.

181. Принятая жалоба рассматривается антимонопольным органом в порядке, уста-
новленном статьей 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ.

46.4. Сроки рассмотрения жалобы

182. В соответствии с частью 14 статьи 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-
ФЗ антимонопольный орган обязан рассмотреть жалобу по существу в течение 7 рабочих 
дней со дня поступления жалобы, за исключением случая, предусмотренного частью 14.1 
статьи 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ.

Если при рассмотрении жалобы комиссии антимонопольного органа необходимо 
получение дополнительной информации, срок принятия решения может быть продлен 
однократно на срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта административного 
регламента.

46.5. Результат рассмотрения жалобы

183. По результатам рассмотрения жалобы по существу комиссия антимонопольного 
органа принимает решение о признании жалобы обоснованной или необоснованной  
и в случае, если жалоба признана обоснованной, либо в случае установления иных не 
являющихся предметом обжалования нарушений принимает решение о необходимости 
выдачи предписания, предусмотренного пунктом 3.1 части 1 статьи 23 Федерального за-
кона от 26.07.2006 №135-ФЗ.

46.6. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

184. В соответствии с частью 22 статьи 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-
ФЗ в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения по жалобе антимонопольный 
орган направляет заявителю копии решения, предписания, принятых по результатам 
рассмотрения жалобы, и размещает сведения о таких решениях, предписаниях на сайте 
антимонопольного органа.

46.7. Порядок обжалования решения по жалобе

185. Решение или предписание комиссии антимонопольного органа может быть об-
жаловано в судебном порядке в течение 3 месяцев со дня принятия решения или выдачи 
предписания.

46.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

186. Заявитель, принявший решение о подаче жалобы в антимонопольный орган, 
имеет право на:

1) ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования  
и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, состав-
ляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

2) получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотре-
ния жалобы.

187. Департамент обязан предоставить заявителю информацию и документы, необхо-
димые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

46.9. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы

188. Информирование о праве заявителей подать жалобу в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган, 
а также о порядке рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения соот-
ветствующей информации в печатном виде на информационных стендах Департамента, 
МФЦ, на сайтах Администрации, Департамента, в ЕПГУ, РПГУ, а также может быть сооб-
щена заявителю должностным лицом Департамента при личном приеме с использовани-
ем почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)  
в МФЦ

47. Исчерпывающий перечень административных процедур

189. Информирование заявителей о порядке организации предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке организации предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

190. Прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

191. Передача запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги из МФЦ в Депар-
тамент.

192. Передача результата предоставления муниципальной услуги из Департамент  
в МФЦ.

193. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
194. Информирование заявителей о порядке организации предоставления муници-

пальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплекс-
ного запроса, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, 
а также консультирование заявителей о порядке организации предоставления муници-
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пальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса.

195. Прием в МФЦ комплексного запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос.

196. Передача комплексного запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, из МФЦ в Департа-
мент.

197. Передача результата предоставления муниципальной услуги, входящей в ком-
плексный запрос, из Департамента в МФЦ.

198. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос в МФЦ.

48. Информирование заявителей о порядке организации предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке организации предоставле-

ния муниципальной услуги в МФЦ

199. Основанием для начала административной процедуры является обращение за-
явителя, его уполномоченного представителя в целях предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

200. Информирование осуществляет работник МФЦ.
201. Заявителю предоставляется информация:
— о порядке и сроке предоставления муниципальной услуги;
— о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
— о размере государственной пошлины (иных сборов), уплачиваемой заявителем при 

получении муниципальной услуги, о порядке ее уплаты в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации;

— о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) МФЦ и его работников;
— о режиме работы структурных подразделений МФЦ;
— о порядке предоставления муниципальной услуги через ЕПГУ и РПГУ;
— по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
202. Критерием принятия решения является обращение заявителя за информацией  

о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выпол-
нения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным  
с предоставлением муниципальной услуги, а также за консультацией о порядке организа-
ции предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

203. Результатом административной процедуры является предоставление необходи-
мой информации и консультации заявителю.

204. Способом фиксации результата административной процедуры является регистра-
ция обращения заявителя в автоматизированной информационной системе многофунк-
ционального центра (далее — АИС МФЦ).

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 15 минут. 

49. Прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

205. Основанием для начала административной процедуры является обращение  
в МФЦ заявителя или его уполномоченного представителя с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги и иными документами, необходимыми для предоставления муни-
ципальной услуги.

206. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем в МФЦ, содержится в подразделе 9 администра-
тивного регламента.

207. Работник МФЦ выполняет следующие действия:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполно-

моченного представителя, лицо, подающее запрос, предъявляет документы, подтвержда-
ющие полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;

— проверяет запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, а также их комплектность на соответ-
ствие с подразделом 9 административного регламента;

— при установлении несоответствия перечня документов, указанных в подразделе 9 
административного регламента, работник МФЦ уведомляет об этом заявителя;

— если отсутствует необходимость в предоставлении нотариально заверенных ко-
пий документов, то работник МФЦ осуществляет бесплатное копирование документов, 
в соответствии с пунктом 2 Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг (утвержденных поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376) и, сравнив копии 
документов с их оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии оригина-
лам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

208. Работник МФЦ осуществляет регистрацию запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и документов заявителя в АИС МФЦ и выдает заявителю расписку  
в получении документов с указанием перечня принятых документов, даты и времени их 
предоставления.

209. Критерием принятия решения является поступление запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

210. Результатом административной процедуры является приём запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

211. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запроса 
о предоставлении муниципальной услуги в АИС МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 15 минут.

50. Передача запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги из 

МФЦ в Департамент

212. Основанием для начала административной процедуры является наличие приня-
того запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

213. Передача комплекта документов на бумажном носителе осуществляется курьер-
ской службой МФЦ.

214. Работник МФЦ формирует и передает в Департамент комплект документов на бу-
мажном носителе по сопроводительной описи передачи документов.

215. Выполнение административных действий в электронном виде не предусмотрено.
216. Критерием принятия решения является формирование и подготовка комплекта 

документов для отправки в Департамент.
217. Результатом административной процедуры является передача комплекта доку-

ментов в Департамент.

218. Способом фиксации результата административной процедуры является подписа-
ние сопроводительной описи передачи документов, внесение сведений в АИС МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — в течение 1 рабо-
чего дня, следующего за днём приёма запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

51. Передача результата предоставления муниципальной услуги из  
Департамента в МФЦ

219. Основанием для начала административной процедуры является окончание под-
готовки результата предоставления муниципальной услуги Департаментом.

220. Уполномоченное должностное лицо Департамента формирует сопроводитель-
ную опись передачи документов на готовый результат оказанной муниципальной услуги 
и по данной сопроводительной описи передаёт результат предоставления муниципаль-
ной услуги работнику МФЦ.

221. Передача комплекта документов на бумажном носителе осуществляется курьер-
ской службой МФЦ.

222. Критерием принятия решения является формирование и подготовка комплектов 
документов для отправки в МФЦ.

223. Результатом административной процедуры является передача документов, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Департамента в МФЦ.

224. Способом фиксации результата административной процедуры является регистра-
ция поступившего результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, подпи-
сание сопроводительной описи передачи документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превы-
шать 1 рабочего дня, следующего за днём подготовки результата предоставления муни-
ципальной услуги.

52. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ

225. Основанием для начала административной процедуры является передача из Де-
партамента в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

226. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется работ-
ником МФЦ при личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя.

227. Работник МФЦ:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполно-

моченного представителя, обратившееся лицо предъявляет документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

— выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его упол-
номоченному представителю по предъявлении документа, удостоверяющего личность 
представителя и доверенности;

— отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случае, 
если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем, либо обратившееся лицо 
отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

228. Критерием принятия решения является подготовка комплекта документов для 
выдачи заявителю.

229. Результатом административной процедуры является выдача заявителю или его 
уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги.

230. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение 
данных о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 10 минут.

53. Информирование заявителей о порядке организации предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса, о ходе выполнения 
комплексного запроса, по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке организации 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса

231. Основанием для начала административной процедуры является обращение зая-
вителя, или его уполномоченного представителя в целях предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

232. Информирование осуществляет работник МФЦ.
233. Заявителю предоставляется информация о:
— порядке и сроке предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный 

запрос;
— перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, входя-

щей в комплексный запрос;
— размере государственной пошлины (иных сборов), уплачиваемых заявителем при 

получении муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, о порядке ее уплаты 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

— ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос, о готовности документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос;

— порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ и его работников;

— режиме работы структурных подразделений МФЦ;
— порядке предоставления муниципальной услуги через ЕПГУ и РПГУ;
— иных вопросах, связанных с предоставлением муниципальной услуги, входящей  

в комплексный запрос.
234. Критерием принятия решения является обращение заявителя за информацией  

о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ посредством ком-
плексного запроса, о ходе выполнения комплексного запроса, по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги, а также за консультацией о порядке 
организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного 
запроса.

235. Результатом административной процедуры является предоставление необходи-
мой информации и консультации заявителю.

236. Способом фиксации результата административной процедуры является регистра-
ция обращения заявителя в АИС МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 15 минут.

54. Прием в МФЦ комплексного запроса и иных документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос

237. Основанием для начала административной процедуры является обращение  
в МФЦ заявителя или его уполномоченного представителя в целях предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ с комплексным запросом.

238. Работник МФЦ выполняет следующие действия:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполно-

моченного представителя, лицо, подающее запрос, предъявляет документы, подтвержда-
ющие полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;

— проверяет представленный комплексный запрос и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, на соответствие разделам административных 
регламентов предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос;

— определяет последовательность предоставления муниципальной услуги, в отноше-
нии остальных государственных и (или) муниципальных услуг, входящих в комплексный 
запрос, наличие «параллельных» и «последовательных» государственных и (или) муни-
ципальных услуг, наличие (отсутствие) их взаимосвязи (предоставление государственных  
и (или) муниципальных услуг осуществляется параллельно, т.е. одновременно и неза-
висимо друг от друга, или последовательно, когда результат одной услуги необходим  
для обращения за последующей услугой);

— информирует обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных  
и (или) муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муници-
пальной услуги, указанной в комплексном запросе;

— определяет предельные сроки предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос, и общий срок выполнения комплексного запроса со дня его приема;

— информирует заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услу-
ги, входящей в комплексный запрос, возможно получить исключительно в МФЦ;

— информирует заявителя о возможности получить результат предоставления му-
ниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, до окончания общего срока его 
выполнения (по мере поступления результатов из Департамента) или все результаты 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, входящих в комплексный 
запрос, одновременно;

— формирует и распечатывает комплексный запрос по форме, установленной МФЦ;
— предлагает заявителю проверить информацию, указанную в комплексном запросе, 

и поставить подпись, подтвердив, что сведения, указанные в комплексном запросе, до-
стоверны;

— выдает заявителю копию подписанного комплексного запроса, заверенную работ-
ником МФЦ;

— принятые у заявителя комплексный запрос и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, передаёт работнику МФЦ, ответственному  
за формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на основе сведе-
ний, указанных в комплексном запросе и иных документах, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

239. Критерием принятия решения является поступление документов, предусмотрен-
ных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос.

240. Результатом административной процедуры является приём комплексного запро-
са и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входя-
щей в комплексный запрос.

241. Способом фиксации результата административной процедуры является регистра-
ция запроса в АИС МФЦ по муниципальной услуге, входящей в комплексный запрос.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 20 минут.

55. Передача комплексного запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, из МФЦ  

в Департамент

242. Основанием для начала административной процедуры является наличие приня-
тых комплексного запроса и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, входящей в комплексный запрос.

243. Передача комплекта документов на бумажном носителе осуществляется курьер-
ской службой МФЦ.

244. Работник МФЦ формирует и передает в Департамент комплексный запрос и до-
кументы на бумажном носителе по сопроводительной описи передачи документов.

245. Заверенная копия комплексного запроса и документы, поступившие в Департа-
мент на бумажном носителе из МФЦ, принимает должностное лицо Департамента, ответ-
ственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции.

246. Критерием принятия решения является формирование и подготовка комплекта 
документов для отправки в Департамент.

247. Результатом административной процедуры является передача комплекта доку-
ментов в Департамент.

248. Способом фиксации результата административной процедуры является подписа-
ние сопроводительной описи передачи документов, внесение сведений в АИС МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — не позднее  
1 рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

56. Передача результата предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос, из Департамента в МФЦ

249. Основанием для начала административной процедуры является окончание под-
готовки результата предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный 
запрос, Департаментом. 

250. Уполномоченное должностное лицо Департамента формирует сопроводитель-
ную опись передачи документов на готовый результат оказанной муниципальной услуги 
и по данной сопроводительной описи передаёт результат предоставления муниципаль-
ной услуги работнику МФЦ.

251. Передача комплектов документов на бумажном носителе осуществляется курьер-
ской службой МФЦ.

252. Критерием принятия решения является формирование и подготовка комплекта 
документов для отправки в МФЦ.

253. Результатом административной процедуры является передача документов, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный 
запрос, из Департамента в МФЦ.

254. Способом фиксации результата административной процедуры является реги-
страция поступившего результата предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос, в АИС МФЦ, подписание сопроводительной описи передачи доку-
ментов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превы-
шать 1 рабочего дня, следующего за днём подготовки результата предоставления муни-
ципальной услуги, входящей в комплексный запрос.

57. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, входя-
щей в комплексный запрос, в МФЦ

255. Основанием для начала административной процедуры является передача  
из Департамента в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос.

256. Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется работником МФЦ при личном обращении заявителя.

257. Работник МФЦ:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполно-

моченного представителя, обратившееся лицо предъявляет документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

— выдает результат предоставления муниципальной услуги, входящий в комплексный 
запрос, заявителю или его уполномоченному представителю по предъявлении докумен-
та, удостоверяющего личность представителя и доверенности;

— отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги, входящий 
в комплексный запрос, в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заяви-
телем, либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его 
личность. 

258. Критерием принятия решения является подготовка комплекта документов, входя-
щих в комплексный запрос, для выдачи заявителю.

259. Результатом административной процедуры является выдача заявителю или его 
уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги, 
входящей в комплексный запрос.

260. Способом фиксации результата административной процедуры является простав-
ление подписи заявителя в комплексном запросе о получении заявителем результата 
предоставления муниципальной услуги, а также внесение данных о выдаче в АИС МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 10 минут.

58. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) МФЦ и его работников

261. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-
действия) и решений, принятых (осуществляемых) МФЦ, а также работников МФЦ, приня-
тых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

262. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
— нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— требование у заявителя документов или информации, либо осуществления дей-

ствий, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми акта-
ми города Липецка;

— отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липец-
кой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,  
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами 
города Липецка;

— нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги.

263. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руково-
дителю этого МФЦ.

264. Жалоба на решения МФЦ подается учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Липецкой области.

265. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме элек-
тронного документа.

266. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя.

267. Жалоба должна содержать:
— наименование МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмо-

тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководи-
телей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

— фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;

— сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МФЦ, работни-
ка МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

— доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

268. Жалоба, поступившая в МФЦ, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа МФЦ в приеме документов  
у заявителя — в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

269. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
— если текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем в течение  

7 дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

— если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, 
обращения или жалобы (о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообща-
ется заявителю, направившему обращение);

— если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего  
обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

— если в жалобе, поступившей в форме электронного документа, не указаны фамилия 
либо имя заявителя и адрес электронной почты.

270. МФЦ вправе оставить жалобу без ответа по существу в случаях:
— получения письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника МФЦ,  
а также членов его семьи. Заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом;

— если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан 
без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую зако-
ном тайну. Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленно-
го в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

271. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на ко-
торый ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на-
правляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, руководитель МФЦ, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение 
и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.

272. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня 
регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением поряд-
ка обжалования данного судебного решения.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении 
вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь на-
править обращение в МФЦ либо вышестоящему должностному лицу.

273. По результатам рассмотрения жалобы МФЦ принимает одно из следующих реше-
ний:

1) удовлетворяет жалобу;
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2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный  
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

274. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемым МФЦ либо организацией, предусмо-
тренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю да-
ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информа-
ция о порядке обжалования принятого решения.

275. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

276. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе в прокуратуру Липецкой 
области, а также в судебном порядке.

277. Заявитель имеет право на:
1) ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования  

и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, состав-
ляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

2) получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотре-
ния жалобы.

278. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте МФЦ, ЕПГУ, 
РПГУ, а также может быть сообщена заявителю при личном обращении в МФЦ.

А.А. Пушилин

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строитель-
ство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство»

Форма заявления
о предоставлении разрешения на строительство

						      Департамент градостроительства  
и архитектуры администрации города Липецка

					     ____________________________________________
					     (наименование заявителя /застройщика
				    _____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) — для
  граждан,

					     __________________________________________ 
полное наименование организации для

					     _________________________________________ 
юридических лиц; адрес регистрации;

				    ________________________________________
				    адрес электронной почты; контактный телефон)

Заявление
о предоставлении разрешения на строительство

Прошу предоставить разрешение на строительство (указывается один из перечислен-
ных видов строительства (реконструкции):

Строительство объекта капитального строительства

Реконструкция объекта капитального строительства

Строительство линейного объекта (объекта капитального 
строительства, входящего в состав линейного объекта)

Реконструкция линейного объекта (объекта капитального 
строительства, входящего в состав линейного объекта) 

Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проект-
ной документацией: ____________________________________________________________ _________________
____________________________________________________________. 

Кадастровый номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах кото-
рого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строи-
тельства: _______________________________________________________________.

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строитель-
ства:_________________________________________________________________ ______________________________
_______________________________________________.

Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строитель-
ства:________________________________________________________________.

сроком на ___________________________________   месяца(ев)
          (согласно проекту организации строительства)
                
Общая площадь объекта капитального строительства: ____________ кв. м.
Количество этажей: __________ шт.
Протяженность (для линейных объектов): ________ м.

Адрес (местоположение) объекта: _______________________________________________ ___________
__________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) будет осуществляться подрядным способом ___________ 
                                                               (наименование лица, _______________________________

_____________________________________________________________
осуществлявшего строительство, адрес, Ф.И.О. руководителя и номер контактного те-

лефона, реквизиты договора)                           

Строительный контроль будет осуществляться ___________________________________
                                              (наименование лица, осуществляющего строительный 
_____________________________________________________________________________
контроль, Ф.И.О. руководителя, адрес и номер контактного телефона, реквизиты дого-

вора)

Приложение: _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить) мне:
    
— лично в департаменте градостроительства и архитектуры администрации города 

Липецка;

— лично в МФЦ по месту представления документов;
    
—  посредством отправки электронного документа в личный кабинет РПГУ;

—  посредством размещения в ГИСОГД

__________________    ________________________________		  ____________________________
(дата)	      (фамилия, инициалы заявителя)		      (подпись заявителя)
	
										        

М.П.

* В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных» даю письменное согласие департаменту градостроительства и архитек-
туры администрации города Липецка на обработку моих персональных данных, включа-
ющих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа  
и выдавшем его органе; фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персо-
нальных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате вы-
дачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 
документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия 
от представителя субъекта персональных данных).

Разрешаю департаменту градостроительства и архитектуры администрации города 
Липецка запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут потребо-
ваться для предоставления разрешения на строительство, а также запрашивать недостаю-
щие документы и использовать данную информацию при решении вопроса о предостав-
лении муниципальной услуги. 

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, 
действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

* Указанное согласие на обработку персональных данных распространяется на физи-
ческие лица.

А.А.Пушилин

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строитель-
ство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство»

Форма заявления
о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи  

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

						      Департамент градостроительства  
и архитектуры 

 						      администрации города Липецка
						      ________________________________________
		  (наименование заявителя/застройщика
				    _____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) — для 
 						      граждан,
						      _________________________________________	

			   полное наименование организации для
						      __________________________________________	

					     юридических лиц; адрес регистрации;
						      __________________________________________	

				    адрес электронной почты; контактный телефон)

Заявление
о внесении изменений в разрешение на строительство

Прошу внести изменения в разрешение на строительство от « __ » ____  20___ г.  
      № ___________________.  

Наименование объекта капитального строительства (этапа): ________________________. 

Адрес (местоположение) объекта: ______________________________________________.

Внесение изменений связано с: _________________________________________________.
                                              (причины, послужившие основанием для обращения)
Приложение: _________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу выдать (направить) мне:
—  лично в департаменте градостроительства и архитектуры администрации города 

Липецка;

—  лично в МФЦ по месту представления документов;
—  посредством отправки электронного документа в личный кабинет РПГУ;
—  посредством размещения в ГИСОГД

__________________	 ______________________________	 ____________________________
	 (дата)	            (фамилия, инициалы заявителя)	      (подпись заявителя)

* В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных» даю письменное согласие департаменту градостроительства и архитек-
туры администрации города Липецка на обработку моих персональных данных, включа-
ющих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа  
и выдавшем его органе; фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персо-
нальных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате вы-
дачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 
документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия 
от представителя субъекта персональных данных).

Разрешаю департаменту градостроительства и архитектуры администрации города 
Липецка запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут потре-
боваться для внесения изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи  
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, а также за-
прашивать недостающие документы и использовать данную информацию при решении 
вопроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, 
действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

* Указанное согласие на обработку персональных данных распространяется на физи-
ческие лица.

А.А. Пушилин

                                     Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строитель-
ство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство»

Форма уведомления о переходе прав на земельный участок, об образовании 
земельного участка 

						      Департамент градостроительства  
и архитектуры 

 						      администрации города Липецка
						      __________________________________________
							       (наименование заявителя/

застройщика
						      _______________________________________	

(фамилия, имя, отчество  
(последнее при наличии) для граждан,

						      ____________________________________
						      полное наименование  

организации для 
						      ___________________________________
						      юридических лиц; адрес  

регистрации; 
						      ___________________________________
						      адрес электронной почты;  

контактный телефон)

Уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании земельно-
го участка

Настоящим уведомляю о переходе прав на земельный участок, об образовании зе-
мельного участка путем объединения земельных участков, раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство и прошу внести изменения в разрешение на строительство 
от «__» ____ 20___ г. № _____________.

Реквизиты:
правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указанном в части 

21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации____________
решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 

21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответ-
ствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка при-
нимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправле-
ния _____________________________________________________________________________

градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, пред-
усмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции____________________

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформле-
нии лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации ____________ 

Наименование объекта капитального строительства (этапа): _______________________. 

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков): ______________________. 

Приложение: _______________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу выдать (направить) мне: 
   
— лично в департаменте градостроительства и архитектуры администрации города 

Липецка;

— лично в МФЦ по месту представления документов;
    
— посредством отправки электронного документа в личный кабинет РПГУ;

—  посредством размещения в ГИСОГД

__________________	 ______________________________	 ____________________________
	 (дата)	             (фамилия, инициалы заявителя)	      (подпись заявителя)

* В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ  
«О персональных данных» даю письменное согласие департаменту градостроительства  
и архитектуры администрации города Липецка на обработку моих персональных данных, 
включающих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе; фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъ-
екта персональных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения  
о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности 
или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получе-
нии согласия от представителя субъекта персональных данных).

Разрешаю департаменту градостроительства и архитектуры администрации города 
Липецка запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут потре-
боваться для уведомления о переходе прав на земельный участок, а также запрашивать 
недостающие документы и использовать данную информацию при решении вопроса  
о предоставлении муниципальной услуги. 

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, 
действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

* Указанное согласие на обработку персональных данных распространяется на физи-
ческие лица.

 А.А. Пушилин

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строитель-
ство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство»

Форма отказа
 в предоставлении разрешения на строительство

Оформляется на официальном 
бланке департамента градостроительства
и архитектуры администрации города Липецка

							       ________________________________	
					     (наименование заявителя/застройщика

					                               ________________________________	
						      (фамилия, имя, отчество (последнее 

при наличии)
 							         для граждан
							       ________________________________	

						      полное наименование организации 
для юридических лиц;

			   ___________________________________________
							       адрес регистрации;
							       ________________________________	

						      адрес электронной почты; контакт-
ный телефон

ОТКАЗ
в предоставлении разрешения на строительство

По результатам рассмотрения Вашего заявления от ________ 20_____г. 
о предоставлении разрешения на строительство ___________________________________
                                       наименование   объекта  капитального  строительства, 

_________________________________________________________________________________________-__
наименование этапа строительства) 
и прилагаемых к нему документов, на основании части 13 статьи 51 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, Вам отказано в предоставлении разрешения  
на строительство.

Причины отказа:
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— отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, а именно

_____________________________________________________________________________
— несоответствие представленных документов требованиям к строительству, ре-

конструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пред-
ставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объ-
екта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории), а также разрешен-
ному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 
на дату предоставления разрешения на строительство, требованиям, установленным  
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции,  а именно

____________________________________________________________________________
В соответствии с частью 14 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции отказ в предоставлении разрешения на строительство может быть оспорен заявите-
лем/застройщиком в судебном порядке.

_________________         ______________     _____________________
  Должность                 (подпись)                  (ФИО)

А.А. Пушилин

Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строитель-
ство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство»

Форма отказа
 во внесении изменений в разрешение на строительство,

в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения  
на строительство

Оформляется на официальном 
бланке департамента градостроительства
и архитектуры администрации города Липецка

						      __________________________________
					     (полное наименование юридического или
						      __________________________________________	

					     ФИО физического лица
				    ___________________________________________________
						      __________________________________________	

				    (почтовый индекс, адрес, телефон, факс,
						      __________________________________________
					     адрес электронной почты (при наличии)

ОТКАЗ
во внесении изменений в разрешение на строительство

По результатам рассмотрения Вашего заявления от «__» _______ 20___г. о внесении 
изменений в разрешение на строительство от « __ » ____ 20___ г. № ___________________  
и прилагаемых к нему документов, на основании ч. 21.15 ст. 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, Вам отказано во внесении изменений в разрешение  
на строительство.

Причины отказа:
— отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользова-

ния недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотрен-
ных соответственно пунктами 1 — 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный 
участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае поступления заявления  
о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 
действия такого разрешения, а именно

____________________________________________________________________________

— недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земель-
ный участок, об образовании земельного участка, а именно:

__________________________________________________________________

— несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участ-
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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ЛИПЕЦКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

10.02.2022                                            № 15-р
г. Липецк

О созыве очередной 19-й сессии Липецкого городского Совета депутатов 
шестого созыва

ка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, а именно

__________________________________________________________________

— несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, а именно:

__________________________________________________________________

— несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 
на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство,  
в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изме-
нений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в раз-
решение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения, а именно

__________________________________________________________________

— несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застрой-
щика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесе-
нии изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения, а именно

__________________________________________________________________

— наличие у Департамента градостроительства и архитектуры администрации города 
Липецка информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте 
отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока 
действия такого разрешения или информации органа государственного строительно-
го надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение изменений  
в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на 
строительство, а именно:

__________________________________________________________________

— подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее 
чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство,  
а именно:

_______________         ______________     _____________________
  Должность              (подпись)                  (ФИО)

А.А. Пушилин

Созвать очередную 19-ю сессию Липецкого городского Совета депутатов шестого со-
зыва 18.02.2022 года  в 10.00 часов в большом зале городского Совета  (ул. Советская, 22) 
с повесткой дня:

1. О внесении изменений в Положение «Об основах бюджетного устройства и бюд-
жетного процесса в городе Липецке». 

2. О внесении изменений в Положение «О департаменте транспорта администрации 
города Липецка».  

3. О проекте положения «О муниципальном жилищном контроле на территории горо-
да Липецка».  

4. Об утверждении ключевых и индикативных показателей муниципального земельно-
го контроля на территории города Липецка.  

5. Об утверждении ключевых и индикативных показателей муниципального контроля 
в сфере благоустройства на территории города Липецка

и другие.

На сессию пригласить: Главу города Липецка, заместителей главы администрации 
города, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации города, 
Главного федерального инспектора по Липецкой области, представителей Липецкого 
областного Совета депутатов, прокуратуры Липецкой области, Управления федеральной 
антимонопольной службы по Липецкой области, начальника Управления Министерства 
внутренних дел Российской Федерации  по городу Липецку, председателя Счетной палаты 
города Липецка, председателя Общественной палаты города Липецка, представителей 
средств массовой информации.

Председатель
Липецкого городского
Совета депутатов                                                                        А.М. Афанасьев
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