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№ 22 (22) 
31 марта 2022

ОФИЦИАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ГОРОДСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ И АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЛИПЕЦКА 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
25.01.2022                                                                                        № 91

г. Липецк
Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-

ной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги на территории 
города Липецка»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации города 
Липецка от 21.10.2019 № 2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспер-
тизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях 
повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки 
из похозяйственной книги на территории города Липецка», администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
выписки из похозяйственной книги на территории города Липецка» (приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 
главы администрации города Липецка Негробова В.Н.

Глава города Липецка                                                                                                  Е.Ю. Уваркина

								        Приложение 
								        к постановлению 

администрации
    города Липецка

								        от 25.01.2022 № 91

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги 

на территории города Липецка»

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выпи-

ски из похозяйственной книги на территории города Липецка» (далее — Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муници-
пальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги на территории города Липецка» 
(далее — муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципаль-
ной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между 
должностными лицами департамента развития территории администрации города Липецка 
(далее — департамент) и заявителями, иными органами и организациями при предоставлении 
муниципальной услуги.

2. Круг заявителей
2. Получателем муниципальной услуги является: 
физическое лицо, являющееся собственником, пользователем земельного участка, рас-

положенного на территории города Липецка и предоставленного ему для ведения личного 
подсобного хозяйства, а также совместно проживающие с ним и (или) совместно осуществля-
ющие с ним ведение личного подсобного хозяйства члены его семьи в целях удовлетворения 
личных потребностей на земельном участке, предоставленном и (или) приобретенном для 
ведения личного подсобного хозяйства (далее — заявитель). 

За получением муниципальной услуги от имени заявителя вправе обратиться его уполно-
моченный представитель.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществля-

ется департаментом с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее — ЕПГУ) (http://
www.gosuslugi.ru) и Региональный портал государственных и муниципальных услуг Липецкой 
области (далее — РПГУ) (http://pgu.admlr.lipetsk.ru), средств телефонной связи, средств массо-
вой информации, информационных материалов, путем размещения информации на офици-
альном сайте администрации города Липецка (далее — сайт администрации города Липецка) 
(www.lipetskcity.ru) и направления письменных ответов на обращения заявителей по почте  
(в электронном виде), а также при личном приеме заявителей.

4. Справочная информация о местах нахождения и графике приема (режиме работы) 
департамента, а также многофункциональных центров предоставления государственных  
и муниципальных услуг (далее — МФЦ), справочные телефоны департамента, адрес сайта 
администрации города Липецка, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
департамента в сети «Интернет» подлежат обязательному размещению на сайте администра-
ции города Липецка в сети «Интернет», в информационной системе «Региональный реестр 
государственных и муниципальных услуг» (далее — региональный реестр), на ЕПГУ, РПГУ, на 
информационном стенде департамента.

5. Департамент осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги 
в соответствии с графиком приема, утвержденным приказом председателя департамента.

Консультации предоставляются по вопросам:
— графика приема (режима работы) департамента;
— перечня документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги;
— порядка заполнения реквизитов заявления о предоставлении муниципальной услуги;

— порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
— сроков предоставления муниципальной услуги;
— оснований для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги;
— досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) 

департамента, МФЦ, а также их должностных лиц, работников.
При обращении заявителей за получением муниципальной услуги через РПГУ информа-

ция о ходе и результате предоставления услуги передается в личный кабинет заявителя в РПГУ.
6. На сайте администрации города Липецка, ЕПГУ и РПГУ, информационном стенде в де-

партаменте размещается следующая информация:
— текст Административного регламента с приложением;
— перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-

ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования);
— перечень документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной 

услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;
— процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
— бланк и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
— досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

департамента, МФЦ, а также их должностных лиц, работников;
— справочная информация о местах нахождения и графике приема (режиме работы) де-

партамента, а также МФЦ, справочные телефоны департамента, адрес сайта администрации 
города Липецка, а также электронной почты и (или) формы обратной связи департамента  
в сети «Интернет».

7. В целях обеспечения равного доступа к получению необходимой информации о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги сайт администрации города Липецка располагает 
версией для людей с ограниченными возможностями зрения.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо департамен-
та, в функции которого входит прием заявителей, подробно и в вежливой (корректной) форме 
консультирует обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефон-
ный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил 
заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее — при наличии) и должности должностного 
лица департамента, принявшего телефонный звонок. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги — «Выдача выписки из похозяйственной книги на 

территории города Липецка».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
10. Муниципальная услуга предоставляется департаментом развития территории админи-

страции города Липецка.
Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный 
закон № 210-ФЗ) департамент не вправе требовать от заявителя осуществления действий,  
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных  
с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ.

При предоставлении муниципальной услуги департамент осуществляет взаимодействие  
с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Липецкой области, Управлением ЗАГС и архивов Липецкой области, архивным управлени-
ем администрации города Липецка и МФЦ.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— выдача (направление) заявителю выписки из похозяйственной книги;
— выдача (направление) заявителю уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
12. Срок предоставления муниципальной услуги департаментом не должен превышать 

семнадцать рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги — два рабочих дня со дня регистрации в журнале регистрации запросов о выдаче 
выписки из похозяйственных книг.

8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размеща-
ется в ЕПГУ, РПГУ, на сайте администрации города Липецка, в региональном реестре.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления
14. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, подлежа-

щих представлению заявителем:
— заявление о выдаче выписки из похозяйственной книги (далее — заявление) по форме, 

согласно приложению к Административному регламенту;
— документ, удостоверяющий личность заявителя;
— домовая книга (для выписок из похозяйственных книг, которые велись до 1995 г.);
— правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (для наследователей).
В случае обращения от имени заявителя уполномоченного представителя предоставляют-

ся документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов местного самоуправления, иных органов и орга-

низаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их представления
15. В рамках межведомственного информационного взаимодействия департамент за-

прашивает сведения из Единого государственного реестра недвижимости в Управлении 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой 
области через систему межведомственного взаимодействия; документы, подтверждающие 
факт отношения к члену личного подсобного хозяйства, записанному первым (главой личного 
подсобного хозяйства) (свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство  
о заключении брака, свидетельство о расторжении брака), в Управлении ЗАГС и архивов 
Липецкой области через систему межведомственного взаимодействия; архивную копию из 
похозяйственной книги в архивном управлении администрации города Липецка, которая 
выдается на бумажном носителе лично должностному лицу департамента, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги. 

Заявитель вправе предоставить данные документы по собственной инициативе.
По межведомственным запросам департамента документы (их копии или сведения, содер-

жащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправ-
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ления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не 
позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

11. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или 
осуществления действий

16. Запрещено требовать от заявителя:
— представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

— представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой 
области и муниципальными правовыми актами города Липецка находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

— осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения докумен-
тов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных  
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

— представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

— предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

17. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги не предусмотрены.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трены.

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная 
пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-

ги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
22. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается, так как предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
осуществляется.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги — не более 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронной форме

24. Заявление регистрируется в журнале регистрации запросов о выдаче выписки из по-
хозяйственных книг в день поступления должностным лицом департамента, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги. 

Регистрация заявлений, поданных через РПГУ и поступивших в нерабочий (выходной или 
праздничный) день, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформле-

нию визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек-
тов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов 
25. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен 

быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об ор-
гане, осуществляющем предоставление муниципальной услуги (его наименование и режим 
работы).

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
Указанные помещения включают в себя места для ожидания, места информирования, места 
для приема.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и опти-
мальным условиям для работы специалистов. Количество мест ожидания определяется исходя 
из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может состав-
лять менее двух мест.

Места для заполнения (оформления) документов оборудуются столами, стульями, кресель-
ными секциями и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителем должно 
быть организовано в виде отдельного рабочего места для каждого ведущего прием специа-
листа.

Рабочие места должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками)  
с указанием:

— фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности специалиста;

— времени перерыва на обед.
Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьюте-

ром с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройствам.

Места информирования, предназначенные для ознакомления посетителей с информа-
ционными материалами, оборудуются информационными стендами, столами, стульями для 
возможности оформления документов.

26. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть обеспече-
ны для заявителей, в том числе инвалидов:

— условиями для беспрепятственного доступа на объект (в здание, помещение), в котором 
предоставляется муниципальная услуга;

— возможностью самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-
жен объект (здание, помещение), а также входа и выхода из него;

— возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с ис-
пользованием кресла-коляски;

— возможностью сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения, и самостоятельного передвижения;

— надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обе-
спечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

— дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,  
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполнен-
ными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика;

— допуском на объект (в здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная 
услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

— оказанием иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению муниципальной услуги, наравне с другими лицами;

— выделением мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранс-
портных средств инвалидов.

При отсутствии возможности полностью оборудовать здание и помещение (место предо-
ставления муниципальной услуги) с учетом потребностей инвалидов предоставление муници-
пальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (комна-
тах), расположенных на первом этаже здания, либо, когда это возможно, обеспечивается пре-
доставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количе-
ство взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муници-
пальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информаци-
онно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг

27. Департамент обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.
28. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
— открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления му-

ниципальной услуги, о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) департамента, МФЦ, а также их должностных лиц и работников, осуществляющих 
предоставление услуги;

— соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
— отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) департамента, МФЦ, 

а также их должностных лиц и работников, осуществляющих предоставление услуги;
— предоставление возможности подачи заявления в форме электронного документа;
— предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных техно-
логий;

— размещение информации о данной услуге на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ;
— возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием 

РПГУ;
— возможность подачи комплексного запроса на предоставление двух и более муниципаль-

ных услуг и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ;

— обеспечение возможности осуществления мониторинга предоставления муниципальной 
услуги и результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использовани-
ем РПГУ;

— возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ.
29. Количество взаимодействий должностных лиц департамента с заявителем при предо-

ставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз (подача документов и выдача 
результата предоставления муниципальной услуги), при обращении с РПГУ — один раз (для полу-
чения результата муниципальной услуги).

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом департамента в ходе 
личного приема при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных  
и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме
30. Заявление может быть подано в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги во взаимодействии с МФЦ осуществляется в со-

ответствии с нормативными правовыми актами, соглашением о взаимодействии между МФЦ 
и администрацией города Липецка. Особенности выполнения административных процедур  
в МФЦ определяются разделом VI Административного регламента.

31. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявление и прилагаемые к нему документы подписываются в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг».

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 
идентификация и аутентификация заявителя осуществляются с использованием единой систе-
мы идентификации и аутентификации, заявитель вправе использовать простую электронную 
подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при 
условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица 
установлена при личном приеме.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной фор-
ме документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в форме скан-копий, 
полученных в результате сканирования заявителем бумажных документов.

Электронные документы (электронные образцы документов), прилагаемые к заявлению, 
направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов)  
в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст и распознать рекви-
зиты документа.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

22. Исчерпывающий перечень административных процедур
32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:
— прием и регистрация заявления с приложенными документами;
— рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче выписки из похозяйственной 

книги или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений;
— выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

23. Прием и регистрация заявления с приложенными документами

33. Основанием для начала административной процедуры является:
— личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением  

и документами, предусмотренными пунктом 14 Административного регламента, в департамент;
— поступление в департамент заявления и документов, предусмотренных пунктом 14 Ад-

министративного регламента, почтовым отправлением.
34. Должностное лицо департамента, ответственное за предоставление муниципальной ус-

луги, принимает и регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами 
в журнале регистрации запросов о выдаче выписки из похозяйственных книг.

35. Критерии принятия решения: поступление в департамент заявления с приложенными 
документами.

36. Максимальный срок административной процедуры — 15 минут.
37. Результатом выполнения данной процедуры являются прием и регистрация заявления 

и документов должностным лицом департамента, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги.

38. Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесение за-
писи о приеме и регистрации заявления в журнал регистрации запросов о выдаче выписки из 
похозяйственных книг.

24. Рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче выписки из похозяйствен-
ной книги или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений

39. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 
заявление.

40. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, пред-
усмотренных пунктом 15 Административного регламента, должностное лицо департамента, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет запросы 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия в целях получения ин-
формации. После получения необходимой информации должностное лицо департамента, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, формирует пакет документов, не-
обходимых для подготовки проекта выписки из по хозяйственной книги или уведомления об 
отсутствии запрашиваемых сведений.

41. Должностное лицо департамента, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, подготавливает проект выписки из похозяйственной книги (в случае наличия запрашива-
емых сведений) или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений (в случае отсутствия 
запрашиваемых сведений), который подписывается председателем департамента.

42. Подпись председателя департамента в выписке из похозяйственной книги или в уве-
домлении об отсутствии запрашиваемых сведений заверяется печатью.

После подписания председателем департамента выписка из похозяйственной книги или 
уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений передается должностному лицу депар-
тамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для регистрации в журна-
ле регистрации запросов о выдаче выписки из похозяйственных книг.

43. Критерии принятия решения: наличие основания для принятия решения о выдаче вы-
писки из похозяйственной книги или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

44. Максимальный срок административной процедуры — пятнадцать рабочих дней.
45. Результатом административной процедуры являются выписка из похозяйственной кни-

ги или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений и их регистрация.
46. Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация результата  

в журнале регистрации запросов о выдаче выписки из похозяйственных книг.

25. Выдача (направления) заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

47. Основанием для начала административной процедуры являются выписка из похозяй-
ственной книги или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений и их регистрация.

48. Выписка из похозяйственной книги или уведомление об отсутствии запрашиваемых 
сведений выдаются должностным лицом департамента, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, лично заявителю на руки после предъявления документа, удостоверя-
ющего личность, или направляются почтовым отправлением.

49. Критерии принятия решения: поступление к должностному лицу департамента выписки 
из похозяйственной книги или уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений и их ре-
гистрация.

50. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабо-
чих дня.

51. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю:
— выписки из похозяйственной книги;
— уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.
52. Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация результата  

в журнале регистрации запросов о выдаче выписки из похозяйственной книги.

26. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги в электронной форме

53. Административные процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги  
в электронной форме:

— прием и регистрация заявления, поступившего в электронной форме.
Дальнейшее предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмо-

тренном подразделами 24, 25 Административного регламента.
Направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю в электронной 

форме не предусмотрено.

27. Прием и регистрация заявления, поступившего в электронной форме
54. Критерии принятия решения: поступление в департамент заявления с приложенными 

документами.
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и при-

лагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 14 Административного регламента, 
в электронном виде в адрес департамента с использованием РПГУ.

Заявление, поступившее через РПГУ, распечатывается на бумажном носителе должност-
ным лицом департамента, ответственным за предоставление муниципальной услуги, который 
регистрирует заявление в журнале регистрации запросов о выдаче выписки из похозяйствен-
ных книг в день поступления.

Максимальный срок административной процедуры — 15 минут.
Результатом выполнения данной процедуры являются прием и регистрация заявления  

и документов должностным лицом департамента, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги.

Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесение записи 
о приеме и регистрации заявления в журнале регистрации запросов о выдаче выписки из по-
хозяйственной книги.

28. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием 
ЕПГУ и (или) РПГУ, административных процедур (действий) в соответствии с положени-

ями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ
55. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-

ной формы запроса на РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-ли-
бо иной форме.

Возможность направления запроса через РПГУ предоставляется только заявителям, заре-
гистрированным на РПГУ с использованием Единой системы идентификации и аутентифика-
ции (далее — ЕСИА).

Если заявитель не зарегистрирован на РПГУ в качестве пользователя, ему необходимо 
пройти процедуру регистрации с использованием ЕСИА.

При заполнении электронных форм запроса на РПГУ заявителю необходимо ознакомиться 
с порядком предоставления муниципальной услуги, полностью заполнить все поля электрон-
ной формы.

56. Проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявлен-
ной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме запроса.

57. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пункте 14 
Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в департамент средствами РПГУ.

58. Департамент обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

59. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема департаментом 
электронного запроса. Бумажная копия запроса, полученная в результате его распечатки  
в принимающей запросы информационной системе, передается должностному лицу департа-
мента, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

60. Должностное лицо департамента, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса в департамент, пере-
дает в личный кабинет заявителя на РПГУ с использованием средств РПГУ измененный статус 
запроса и информацию о регистрации запроса (входящий регистрационный номер заявления, 
дата регистрации, сведения о прилагаемых к заявлению документах (файлах) при их наличии).

61. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в форме документа 
на бумажном носителе, подписанного председателем департамента.

62. Заявителю предоставляется возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги.

Информация направляется заявителю должностным лицом департамента, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий один рабочий день после 
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты и в личный 
кабинет РПГУ.

29. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

63. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, 
выданном заявителю в результате предоставления муниципальной услуги, является пред-
ставление (направление) заявителем соответствующего заявления в произвольной форме  
в адрес департамента с приложением документов, свидетельствующих о наличии в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги допущенных опечаток и (или) ошибок  
и содержащих правильные данные, а также выданный результат — оригинал предоставления 
муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

64. Поступившее заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок подле-
жит регистрации в журнале регистрации запросов о выдаче выписки из похозяйственных книг 
и передается председателю департамента.

65. В случае представления документов посредством РПГУ должностное лицо департамен-
та, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет уведомление о реги-
страции заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и иных документов 
заявителю.

66. Председатель департамента рассматривает заявление об исправлении допущенных 
опечаток и (или) ошибок и направляет его уполномоченному должностному лицу департа-
мента, который рассматривает заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) оши-
бок, проверяет факт наличия опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документе.

67. В случае выявления допущенных опечаток и ошибок уполномоченное должностное 
лицо департамента устраняет данный недостаток путем подготовки нового результата предо-
ставления муниципальной услуги. Председатель департамента подписывает новый результат 
предоставления муниципальной услуги и передает должностному лицу департамента, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги, для выдачи (направления) заявителю.

68. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе должностное лицо департамента, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии опечаток и (или) оши-
бок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, передает его 
на подпись председателю департамента. Председатель департамента подписывает уведомле-
ние об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муници-
пальной услуги документе и передает должностному лицу департамента, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, для выдачи (направления) заявителю.

69. Должностное лицо департамента, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, регистрирует новый результат предоставления муниципальной услуги или уведомление 
об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документе с внесением сведений в журнал регистрации запросов о выдаче выпи-
ски из похозяйственных книг.

70. Оригинал результата предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки после выдачи заявителю нового результата предоставления муни-
ципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками не подлежит возвращению 
заявителю.

71. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) опечаток и (или) ошибок.
72. Максимальный срок для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления муниципальной услуги документе — пять дней со дня поступле-
ния заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.

73. Результат:	
— в случае наличия опечаток и (или) ошибок — новый результат предоставления муници-

пальной услуги;
— в случае отсутствия опечаток и (или) ошибок — уведомление об отсутствии опечаток  

и (или) ошибок в выданном в  результате предоставления муниципальной услуги документе.
74. Способ фиксации результата: внесение сведений в журнал регистрации запросов о вы-

даче выписки из похозяйственных книг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

30. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений
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75. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных ад-
министративными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, и принятием 
решений осуществляется председателем департамента либо уполномоченным на то лицом, 
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

76. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем департамента 
либо уполномоченным на то лицом, ответственным за организацию работы по предоставле-
нию муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений Административ-
ного регламента.

77. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем де-
партамента.

31. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок  

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
78. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана рабо-

ты департамента, но не реже 1 раза в год) и внеплановыми.
Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя с жало-

бами на нарушение их прав и законных интересов. При проверке рассматриваются вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные действия в рамках ис-
полнения административных процедур.

79. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные не-
достатки и предложения по их устранению.

32. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими  

в ходе предоставления муниципальной услуги
80. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Ад-

министративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц  
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законода-
тельством Липецкой области.

81. Персональная ответственность должностных лиц департамента закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

82. Должностные лица департамента несут персональную ответственность за своевремен-
ность и качество предоставления муниципальной услуги.

33. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за пре-
доставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций
83. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные 

действующим законодательством формы контроля за деятельностью департамента при пре-
доставлении муниципальной услуги.

Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объ- 
единений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем 
направления обращений в департамент, а также путем обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента,  
в департаменте.

Информация о результатах рассмотрения обращений граждан, их объединений и органи-
заций доводится до сведения лиц, направивших эти обращения, в установленные законода-
тельством сроки.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-

ных лиц

34. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжало-
вание действий (бездействия) и (или) решений, принятых и осуществляемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги
84. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) департамента, а также его должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим разделом, 
либо в порядке, установленном Федеральным законом № 210-ФЗ.

35. Перечень оснований для подачи жалобы
85. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
— нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
— требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, му-
ниципальными правовыми актами города Липецка для предоставления муниципальной 
услуги;

— отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой 
области, муниципальными правовыми актами города Липецка для предоставления муни-
ципальной услуги, у заявителя;

— отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города 
Липецка;

— отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений;

— нарушение срока или порядка выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги;

— приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами 
города Липецка;

— требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

36. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмо-
трение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке

86. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц департамента подают-
ся главе города Липецка, заместителю главы администрации города Липецка, координирую-
щему работу департамента, председателю департамента.

37. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жало-
бы, в том числе с использованием ЕПГУ или РПГУ

87. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-
онном стенде департамента, на сайте администрации города Липецка, на ЕПГУ, РПГУ, а также 
может быть сообщена заявителю должностным лицом департамента при личном приеме  
с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

38. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
88. Досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) департамен-

та, его должностных лиц регулируется:
1) Федеральным законом № 210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012  № 1198 «О феде-

ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предостав-
лении государственных и муниципальных услуг».

89. Информация, указанная в настоящем разделе Административного регламента, подле-
жит обязательному размещению на сайте администрации города Липецка, в региональном 
реестре, на ЕПГУ, РПГУ.

Департамент обеспечивает размещение и актуализацию информации, указанной в настоя-
щем разделе Административного регламента.

39. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

90. Заявитель имеет право на:
— ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рас-

смотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 
и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государ-
ственную или иную охраняемую законом тайну;

— получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы.

91. Ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рас-
смотрения жалобы, осуществляется на основании письменного заявления лица, обративше-
гося в департамент с жалобой и приложением документов, подтверждающих полномочия на 
ознакомление с материалами дела.

Должностное лицо департамента, ответственное за предоставление муниципальной услу-
ги, в день поступления заявления об ознакомлении с документами, необходимыми для обо-
снования и рассмотрения жалобы, регистрирует данное заявление, после чего, в тот же день, 
передает зарегистрированное заявление председателю департамента.

Председатель департамента в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего 
за днем регистрации заявления об ознакомлении с документами и материалами, необхо-
димыми для обоснования и рассмотрения жалобы, назначает день и время ознакомления  
с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы,  
о чем заявителю сообщается (устно или письменно по выбору заявителя) в течение одного 
рабочего дня, следующего за днем принятия решения о назначении дня и времени ознакомле-
ния с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы.

Документы и материалы предоставляются заявителю для ознакомления в течение трех 
рабочих дней со дня регистрации заявления об ознакомлении с документами, необходимыми 
для обоснования и рассмотрения жалобы с учетом требований, установленных Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Законом Российской Федерации 
от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне».

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в мно-
гофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

40. Исчерпывающий перечень административных процедур
92. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативны-

ми правовыми актами и соглашением о взаимодействии и включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры, выполняемые МФЦ:

— информирование заявителя о порядке организации предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителя о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

— прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

— передача запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в департамент;

— передача результата предоставления муниципальной услуги из департамента в МФЦ;
— выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы государствен-

ной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг, не предусмотрено.

93. Предоставление муниципальной услуги посредством комплексного запроса осущест-
вляется в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии 
и включает в себя следующие административные процедуры, выполняемые МФЦ:

— информирование заявителя о порядке организации предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексного запроса, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителя о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
посредством комплексного запроса;

— прием в МФЦ комплексного запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос;

— передача комплексного запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, из МФЦ в департамент;

— передача результата предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный 
запрос, из департамента в МФЦ;

— выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, входящей в ком-
плексный запрос, в МФЦ.

41. Информирование заявителя о порядке организации предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,  
а также консультирование заявителя о порядке организации предоставления муници-

пальной услуги в МФЦ
94. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, 

его уполномоченного представителя в целях предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Информирование осуществляет работник МФЦ.
Заявителю предоставляется информация:
— о порядке и сроке предоставления муниципальной услуги;

— о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
— о размере государственной пошлины (иных сборов), уплачиваемых заявителем при 

получении муниципальной услуги, о порядке ее уплаты в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации;

— о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

МФЦ и его работников;
— о режиме работы структурных подразделений МФЦ;
— о порядке предоставления муниципальной услуги через ЕПГУ и РПГУ;
— по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
Критерием принятия решения является обращение заявителя за информацией о поряд-

ке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса  
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также за консультацией о порядке организации предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 15 минут.
95. Результатом административной процедуры является предоставление необходимой ин-

формации и консультации заявителю.
96. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

обращения заявителя в автоматизированной информационной системе многофункциональ-
ного центра (далее — АИС МФЦ).

42. Прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

97. Основанием для начала административной процедуры является обращение в МФЦ за-
явителя или его уполномоченного представителя с запросом о предоставлении муниципаль-
ной услуги и иными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем в МФЦ, содержится в пункте 14 Административного регламента.

Работник МФЦ выполняет следующие действия:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполномочен-

ного представителя, лицо, подающее запрос, предъявляет документы, подтверждающие пол-
номочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

— проверяет запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, а также их комплектность на соответствие с пун-
ктом 14 Административного регламента;

— при установлении несоответствия перечня документов, указанных в пункте 14 Админи-
стративного регламента, работник МФЦ уведомляет об этом заявителя;

— если отсутствует необходимость в предоставлении нотариально заверенных копий 
документов, то работник МФЦ осуществляет бесплатное копирование документов, в соот-
ветствии с пунктом 2 Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг (утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376) и, сравнив копии документов  
с их оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет сво-
ей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Работник МФЦ осуществляет регистрацию запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги и документов заявителя в АИС МФЦ и выдает заявителю расписку в получении докумен-
тов с указанием перечня принятых документов, даты и времени их предоставления.

Критерием принятия решения является поступление запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 15 минут.
98. Результатом административной процедуры является прием запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

99. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запроса  
о предоставлении муниципальной услуги в АИС МФЦ.

43. Передача запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в де-

партамент

100. Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

Передача комплекта документов на бумажном носителе осуществляется курьерской служ-
бой МФЦ.

Работник МФЦ формирует и передает в департамент комплект документов на бумажном 
носителе по сопроводительной описи передачи документов в двух экземплярах.

Выполнение административных действий в электронном виде не предусмотрено.
Критерием принятия решения являются формирование и подготовка комплекта докумен-

тов для отправки в департамент.
Максимальный срок выполнения административной процедуры — в течение одного ра-

бочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги  
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

101. Результатом административной процедуры является передача комплекта документов 
в департамент.

102. Способом фиксации результата административной процедуры являются подписание 
сопроводительной описи передачи документов, внесение сведений в АИС МФЦ.

44. Передача результата предоставления муниципальной услуги из департамента  
в МФЦ

103. Основанием для начала административной процедуры является окончание подготов-
ки результата предоставления муниципальной услуги департаментом.

Должностное лицо департамента, ответственное за предоставление муниципальной услу-
ги, формирует сопроводительную опись передачи документов на готовый результат оказан-
ной муниципальной услуги в двух экземплярах и по данной сопроводительной описи переда-
ет результат предоставления муниципальной услуги работнику МФЦ.

Передача комплекта документов на бумажном носителе осуществляется курьерской служ-
бой МФЦ.

Критерием принятия решения являются формирование и подготовка комплекта докумен-
тов для отправки в МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 
одного рабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муници-
пальной услуги.

104. Результатом административной процедуры является передача документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, из департамента в МФЦ.

105. Способом фиксации результата административной процедуры являются регистрация 
поступившего результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, подписание со-
проводительной описи передачи документов.

45. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ

106. Основанием для начала административной процедуры является передача из департа-
мента в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется работником 
МФЦ при личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя.

Работник МФЦ:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполномо-

ченного представителя, лицо, получающее результат предоставления муниципальной услуги, 
предъявляет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

— выдает результат муниципальной услуги заявителю или его уполномоченному предста-
вителю по предъявлении документа, удостоверяющего личность представителя, и доверенно-
сти;

— отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случае, если 
за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем, либо обратившееся 
лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Критерии принятия решения: формирование и подготовка комплекта документов для вы-
дачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административного действия — 10 минут.
107. Результатом административной процедуры является выдача заявителю или его упол-

номоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги.
108. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение дан-

ных о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ.

46. Информирование заявителя о порядке организации предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса, о ходе выполнения ком-

плексного запроса, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителя о порядке организации предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса

109. Основанием для начала административной процедуры является обращение заяви-
теля, его уполномоченного представителя в целях предоставления муниципальной услуги  
в МФЦ. 

Информирование осуществляет работник МФЦ.
Заявителю предоставляется информация:
— о порядке и сроке предоставления муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос;
— о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, входящей  

в комплексный запрос;
— о размере государственной пошлины (иных сборов), уплачиваемых заявителем при 

получении муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, о порядке ее уплаты  
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

— о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, входящей в ком-
плексный запрос, о готовности документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, входящей в комплексный запрос;

— о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
МФЦ и его работников;

— о режиме работы структурных подразделений МФЦ;
— о порядке предоставления муниципальной услуги через ЕПГУ и РПГУ;
— по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, входящих  

в комплексный запрос.
Критерием принятия решения является обращение заявителя за информацией о порядке 

организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного за-
проса, о ходе выполнения комплексного запроса, по иным вопросам, связанным с предостав-
лением муниципальной услуги, а также за консультацией о порядке организации предостав-
ления муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 15 минут.
110. Результатом административной процедуры является предоставление необходимой 

информации и консультации заявителю.
111. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

обращения заявителя в АИС МФЦ.

47. Прием в МФЦ комплексного запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос

112. Основанием для начала административной процедуры является обращение в МФЦ 
заявителя, его уполномоченного представителя в целях предоставления муниципальной услу-
ги в МФЦ с комплексным запросом.

Работник МФЦ выполняет следующие действия:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполномо-

ченного представителя, лицо, подающее запрос, предъявляет документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;

— проверяет представленный комплексный запрос и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, на соответствие разделам Административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос;

— определяет последовательность предоставления муниципальной услуги, в отношении 
остальных государственных и (или) муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос, на-
личие «параллельных» и «последовательных» государственных и (или) муниципальных услуг, 
наличие (отсутствие) их взаимосвязи (предоставление государственных и (или) муниципаль-
ных услуг осуществляется параллельно, т.е. одновременно и независимо друг от друга, или 
последовательно, когда результат одной услуги необходим для обращения за последующей 
услугой);

— информирует обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе;

— определяет предельные сроки предоставления муниципальной услуги, входящей в ком-
плексный запрос, и общий срок выполнения комплексного запроса со дня его приема;

— информирует заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги, 
входящей в комплексный запрос, возможно получить исключительно в МФЦ;

— информирует заявителя о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги, входящей в комплексный запрос, до окончания общего срока его выполнения 
(по мере поступления результатов из департамента) или все результаты предоставления госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос, одновременно;

— формирует и распечатывает комплексный запрос по форме, установленной МФЦ;
— предлагает заявителю проверить информацию, указанную в комплексном запросе,  

и поставить подпись, подтвердив, что сведения, указанные в комплексном запросе, достоверны;
— выдает заявителю копию подписанного комплексного запроса, заверенную работни-

ком МФЦ;
— принятые у заявителя комплексный запрос и иные документы, необходимые для пре-

доставления муниципальной услуги, передает работнику МФЦ, ответственному за формиро-
вание заявления о предоставлении муниципальной услуги на основе сведений, указанных  
в комплексном запросе и иных документах, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.
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Критерием принятия решения является поступление документов, предусмотренных адми-

нистративными регламентами предоставления муниципальной услуги, входящей в комплекс-
ный запрос.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 20 минут.
113. Результатом административной процедуры является прием комплексного запроса  

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос.

114. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 
запроса в АИС МФЦ по муниципальной услуге, входящей в комплексный запрос.

48. Передача комплексного запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, из МФЦ  

в департамент

115. Основанием для начала административной процедуры является наличие принятых 
комплексного запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, входящей в комплексный запрос.

Передача комплекта документов на бумажном носителе осуществляется курьерской служ-
бой МФЦ.

Работник МФЦ формирует и передает в департамент комплексный запрос и документы на 
бумажном носителе по сопроводительной описи передачи документов в двух экземплярах.

Заверенная копия комплексного запроса и документы, поступившие в департамент на 
бумажном носителе из МФЦ, принимает должностное лицо департамента, ответственное за 
прием документов.

Критерием принятия решения являются формирование и подготовка комплекта докумен-
тов для отправки в департамент.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — не позднее одного ра-
бочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

116. Результатом административной процедуры является передача комплекта документов 
в департамент.

117. Способом фиксации результата административной процедуры являются подписание 
сопроводительной описи передачи документов, внесение сведений в АИС МФЦ.

49. Передача результата предоставления муниципальной услуги, входящей в ком-
плексный запрос, из департамента в МФЦ

118. Основанием для начала административной процедуры является окончание подго-
товки результата предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, 
департаментом.

Должностное лицо департамента, ответственное за предоставление муниципальной услу-
ги, формирует сопроводительную опись передачи документов на готовый результат оказан-
ной муниципальной услуги и по данной сопроводительной описи передает результат предо-
ставления муниципальной услуги работнику МФЦ.

Передача комплектов документов на бумажном носителе осуществляется курьерской 
службой МФЦ.

Критерием принятия решения являются формирование и подготовка комплекта докумен-
тов для отправки МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать од-
ного рабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муниципаль-
ной услуги, входящей в комплексный запрос.

119. Результатом административной процедуры являются передача документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, 
из департамента в МФЦ.

120. Способом фиксации результата административной процедуры являются регистрация 
поступившего результата предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный 
запрос, в АИС МФЦ, подписание сопроводительной описи передачи документов. 

50. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, входящей 
в комплексный запрос, в МФЦ

121. Основанием для начала административной процедуры является передача из депар-
тамента в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный 
запрос.

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляет-
ся работником МФЦ при личном обращении заявителя.

Работник МФЦ:
— удостоверяет личность заявителя, в случае обращения от имени заявителя уполномо-

ченного представителя, лицо, получающее результат предоставления муниципальной услуги, 
входящей в комплексный запрос, предъявляет документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

— выдает результат предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный 
запрос, заявителю или его уполномоченному представителю по предъявлении документа, 
удостоверяющего личность представителя, и доверенности;

— отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос, в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявите-
лем, либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его лич-
ность.

Критерием принятия решения является подготовка комплекта документов, входящих  
в комплексный запрос, для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 10 минут.
122. Результатом административной процедуры является выдача заявителю или его упол-

номоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги, входящей  
в комплексный запрос.

123. Способом фиксации результата административной процедуры является проставление 
подписи заявителя в комплексном запросе о получении заявителем результата предоставле-
ния муниципальной услуги, а также внесение данных о выдаче в АИС МФЦ.

51. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ и их работников

124. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-
ствия) и решений, принятых (осуществляемых) МФЦ, а также их работников, принятых (осу-
ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

125. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
— нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, за-

проса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
— требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой об-
ласти, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;

— нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги.

126. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю 
этого МФЦ.

127. Жалоба на решения МФЦ подается учредителю МФЦ или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом Липецкой области.

128. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электрон-
ного документа.

129. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть на-
правлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

130. Жалоба должна содержать:
— наименование МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работни-
ков, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

— фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства зая-
вителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

— сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МФЦ, работника МФЦ, орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

— доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

131. Жалоба, поступившая в МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа МФЦ в приеме документов у зая-
вителя — в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

132. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
— если текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи 

дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если 
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

— если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заяв-
ления или жалобы (о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 
гражданину, направившему обращение);

— если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обраще-
ние, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

— если в жалобе, поступившей в форме электронного документа, не указаны фамилия 
либо имя заявителя и адрес электронной почты.

133. МФЦ вправе оставить заявление без ответа по существу в случаях:
— получения письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскор-

бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника МФЦ, а также членов 
его семьи. Заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

— если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без 
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну. Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленно-
го в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

134. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему 
неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми об-
ращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руко-
водитель МФЦ, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение 
о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по 
данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения 
направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному 
лицу. О данном решении уведомляется заявитель.

135. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня 
регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка 
обжалования данного судебного решения.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить об-
ращение в МФЦ либо вышестоящему должностному лицу.

136. По результатам рассмотрения жалобы МФЦ принимает одно из следующих решений:
— удовлетворяет жалобу;
— отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме  

и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о резуль-
татах рассмотрения жалобы.

137. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о по-
рядке обжалования принятого решения.

138. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющие-
ся материалы в органы прокуратуры.

139. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе в прокуратуру Липецкой обла-
сти, а также в судебном порядке.

140. Заявитель имеет право на:
— ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рас-

смотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 
и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государ-
ственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

— получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы.

141. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, а также 
может быть сообщена заявителю при личном обращении в МФЦ.

А.А. Затонских 

Приложение 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выпи-

ски из похозяйственной книги на территории города Липецка»

Председателю департамента развития
территории администрации города Липецка

от__________________________________________________________________
Адрес заявителя: ___________________

__________________________________
Контактный телефон: _______________

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать выписку из похозяйственной книги по состоянию на______год 
о наличии _____________________________________________________________
(сведения, которые должны быть указаны в выписке из похозяйственной книги: наличие в личном подсобном 

хозяйстве земельного участка, жилого дома, производственных, бытовых и иных зданий, строений и сооружений,  
в том числе теплиц, а также сельскохозяйственных животных, пчел и птиц, сельскохозяйственной техники, инвентаря, 
оборудования, транспортных средств и иного имущества, принадлежащего на праве собственности или ином праве 
гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство)

по адресу: г. Липецк, улица ______________________________________д._______
член подсобного хозяйства, записанный первым по похозяйственной книге _____________________
_________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)
______________________________________________________________________

(адрес личного подсобного хозяйства по похозяйственной книге)
________________________________________________________________________________________________

выписка необходима для предоставления в
____________________________________________________________________________________________  

(организация, куда необходима выписка)

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю письмен-
ное согласие департаменту развития территории администрации города Липецка на обработку моих персональных 
данных, включающих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; фамилию, имя, 
отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, 
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, 
подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональ-
ных данных).

Разрешаю департаменту развития территории администрации города Липецка запрашивать у третьих лиц допол-
нительные сведения, которые могут потребоваться для предоставления муниципальной услуги, а также запрашивать 
недостающие документы и использовать данную информацию при решении вопроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи 
заявления об отзыве настоящего согласия.

______________ _______________________________ _________________________________________________________
(дата) (фамилия, инициалы заявителя, представителя заявителя) (подпись заявителя, представителя заявителя)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;
2. Домовая книга (для выписок из похозяйственных книг, которые велись до 1995 г.);
3. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не за-

регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (для наследователей).
В случае обращения от имени заявителя уполномоченного представителя предоставляют-

ся документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

А.А. Затонских

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
28.03.2022                                                                                        № 580

г. Липецк
О проведении общественных обсуждений по проекту внесения изменений  
в проект планировки и проект межевания территории промышленно-комму-
нальных объектов IV-V классов вредности(СЗЗ-100-50 м) в районе ул. Волго-

градской – И.А. Флерова в городе Липецке 

В соответствии со ст. ст. 5.1, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Липецкой области от 
26.12.2014 № 357-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного 
самоуправления муниципальных образований Липецкой области и органами государ-
ственной власти Липецкой области», Уставом городского округа город Липецк Липецкой 
области Российской Федерации, решением Липецкого городского Совета депутатов от 
26.06.2018 № 697 «О Положении об организации и проведении публичных слушаний, 
общественных обсуждений по проектам в области градостроительной деятельности в го-
роде Липецке», администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1. Провести общественные обсуждения с 31.03.2022 по 28.04.2022 по проекту вне-
сения изменений в проект планировки и проект межевания территории промышлен-
но-коммунальных объектов IV-V классов вредности (СЗЗ-100-50 м) в районе ул. Волго-
градской – И.А. Флерова в городе Липецке согласно схеме границ (приложение).

2. Департаменту градостроительства и архитектуры администрации города Липецка 
(Пушилин А.А.):

2.1. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
2.2. Подготовить оповещение о начале общественных обсуждений в течение 3 дней 

со дня принятия настоящего постановления и разместить его на информационном стенде 
около здания администрации города Липецка, пл. Театральная, 1.

2.3. Опубликовать в средствах массовой информации оповещение о начале обще-
ственных обсуждений не позднее чем за 7 дней до дня размещения на сайте администра-
ции города Липецка проекта внесения изменений.

2.4. Разместить экспозицию проекта внесения изменений и информационных матери-
алов в фойе здания администрации города Липецка, пл. Театральная, 1 и на официальном 
сайте департамента градостроительства и архитектуры администрации города Липецка 
www.depgrad48.ru.

3. Департаменту развития территории администрации города Липецка (Сосновский 
Ю.М.) разместить оповещение о начале общественных обсуждений в местах массового 
скопления граждан и иных местах, расположенных на территории, в отношении которой 
подготовлен проект внесения изменений.

4. Отделу взаимодействия со СМИ администрации города Липецка (Попова М.Н.):
4.1. Разместить настоящее постановление на сайте администрации города Липецка.
4.2. Разместить на сайте администрации города Липецка оповещение о начале обще-

ственных обсуждений не позднее чем за 7 дней до дня размещения на сайте администра-
ции города Липецка проекта внесения изменений.

4.3. Разместить на сайте администрации города Липецка проект внесения изменений  
и информационные материалы к нему по истечении 7 дней со дня размещения оповеще-
ния о начале общественных обсуждений.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на первого заме-
стителя главы администрации города Липецка В.Н. Негробова. 

Глава города Липецка	                                                                                        Е.Ю. Уваркина

ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале общественных обсуждений 

Департамент градостроительства и архитектуры администрации города Липецка
(организатор проведения общественных обсуждений).

Проводятся общественные обсуждения по: проекту внесения изменений в проект плани-
ровки и проект межевания территории промышленно-коммунальных объектов IV—V классов 
вредности (СЗЗ-100-50 м) в районе ул. Волгоградской – И.А. Флерова в городе Липецке.

Перечень информационных материалов к рассматриваемому проекту:
1. Пояснительная записка;
2. Графическая часть проекта планировки территории;
3. Графическая часть проекта межевания территории.
Проект и информационные материалы будут размещены на официальном сайте города 

Липецка: lipetskcity.ru в разделе «Общественные обсуждения» с «07» апреля 2022 г.

Срок проведения общественных обсуждений:
с «31» марта 2022 г. по «28» апреля 2022 г.
С документацией по подготовке и проведению общественных обсуждений можно ознако-

миться на экспозиции:
 — по адресу: в фойе здания администрации города Липецка, пл. Театральная, д. 1,  

«07» апреля 2022 г.
(место, дата открытия экспозиции)
 — на официальном сайте департамента градостроительства и архитектуры администра-

ции города Липецка www.depgrad48.ru в разделе «Общественные обсуждения».
   
Срок проведения консультаций по экспозиции: с 07.04.2022 до 28.04.2022 с 14 ч. 00 мин. до 

16 ч. 00 мин. по понедельникам и средам (за исключением праздничных дней).
(дни и часы, в которые возможно посещение экспозиции)
Также консультации по проекту осуществляются по телефону: 239-92; ежедневно, с 09 ч.  

00 мин. до 17 ч. 00 мин., за исключением праздничных дней, субботы и воскресенья.

  Предложения и замечания по проекту можно подавать в срок по «20» апреля 2022 г.:
1) в письменной форме по адресу: г. Липецк, пл. Театральная, д. 1, каб. 206 департамент 

градостроительства и архитектуры администрации города Липецка, или на электронный адрес: 
proekt@lipetskcity.ru (консультации по данному электронному адресу не осуществляются);

2) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции проекта, подлежа-
щего рассмотрению на общественных обсуждениях.

Участники публичных слушаний, общественных обсуждений при внесении замечаний  
и предложений в целях идентификации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отче-
ство (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для физических 
лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения 
и адрес – для юридических лиц) с приложением копий документов, подтверждающих такие 
сведения.

Участники публичных слушаний (общественных обсуждений), являющиеся правообла-
дателями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них объектов 
капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов 
капитального строительства, также представляют сведения соответственно о таких земельных 
участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных 
объектов капитального строительства, из Единого государственного реестра недвижимости  
и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные 
участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных 
объектов капитального строительства. 

  Порядок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений определен в ре-
шении Липецкого городского Совета депутатов от «26» июня 2018 № 697 «Об утверждении 
Положения об организации и проведении публичных слушаний, общественных обсуждений 
по проектам в области градостроительной деятельности в городе Липецке».

Департамент градостроительства и архитектуры администрации города Липецка,  
тел.: 239-992.

							          Приложение 
                                    к постановлению

							          администрации города 
Липецка

                                    28.03.2022 № 580

Схема границ 
проекта внесения изменений в проект планировки и проект межевания территории промышленно-ком-

мунальных объектов IV-V классов вредности (СЗЗ-100-50 м) в районе ул. Волгоградской – И.А. Флерова  
в городе Липецке

Пушилин А.А.
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№ 22 (22) 31 марта 2022 года8 ДОКУМЕНТЫ ЛИПЕЦКА
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о результатах общественных обсуждений 
по проекту решения о предоставлении разрешений 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства

«31» марта 2022 года

Организатор проведения общественных обсуждений — департамент градостроительства  
и архитектуры администрации города Липецка.

Наименование проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях: предоставление 
разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства:

1. Садовый домик по адресу: г.Липецк, садоводческое некоммерческое товарищество 
«Сокол-2», участок № 1175, кадастровый номер земельного участка 48:20:0027350:2. Объект 
расположен от границы земельного участка на расстоянии 1,88 м с юго-западной стороны, на 
расстоянии 2,89 м с северо-восточной стороны. 

2. Садовый домик по адресу: г.Липецк, садоводческое некоммерческое товарищество «Со-
кол-2», участок № 31, кадастровый номер земельного участка 48:20:0210404:111. Объект рас-
положен от границы земельного участка на расстоянии 1,80 м с северо-восточной стороны, 
по границе земельного участка с юго-восточной стороны. 

3. Строительство административно-бытового здания по адресу: г. Липецк, Универсальный 
проезд, земельный участок 18, кадастровый номер земельного участка 48:20:0029402:899. Пла-
нируемый объект расположен от границы земельного участка на расстоянии 2,00 м с запад-
ной стороны, на расстоянии 3,00 м с южной стороны.

4. Садовый домик по адресу: г.Липецк, садоводческое некоммерческое товарищество 
пенсионеров и инвалидов «Речное», строение 527, кадастровый номер земельного участка 
48:20:0210407:541. Объект расположен от границы земельного участка на расстоянии 2,10 м  
с северной стороны, на расстоянии 1,20 м с западной стороны. 

5. Садовый домик по адресу: г.Липецк, садоводческое некоммерческое товарищество 
«Весна», участок №245, кадастровый номер земельного участка 48:20:0029311:270. Объект рас-
положен от границы земельного участка на расстоянии 2,62 м с северо-западной стороны, на 
расстоянии 2,13 м с юго-западной стороны. 

6. Строительство многоквартирного жилого здания по адресу: г. Липецк, ул.Арктическая, 
д.8, кадастровый номер земельного участка 48:20:0020501:9. Планируемый объект расположен 
от границы земельного участка на расстоянии  2,00 м с северо-западной стороны, на расстоя-
нии 2,00 м с западной стороны. Процент застройки в границах земельного участка — 33 (мак-
симальный процент застройки — 30,0).

7. Строительство блокированной жилой застройки, расположенной по адресу: Ли-
пецкая область, г. Липецк, ул. Шевченко, д. 110, кадастровый номер земельного участка 
48:20:0029705:15. Процент застройки в границах земельного участка — 40 (максимальный про-
цент застройки — 30,0).

8. Строительство здания станции технического обслуживания с административными по-
мещениями по адресу: г. Липецк, ул. Ново-Весовая, строение 23д, кадастровый номер земель-
ного участка 48:20:0011608:34. Планируемое количество этажей — 2 (предельное количество 
этажей — 1).

Количество участников, которые приняли участие в общественных обсуждениях, — 0.
На основании протокола общественных обсуждений от 31.03.2022 №1.

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений и постоянно 
проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения

Участник общественных обсуждений, внесший 
предложение и (или) замечание

Рекомендации о целесообразности (или 
нецелесообразности) учета внесенных 

предложений и (или) замечаний

Не поступили ------
Предложения и замечания иных участников общественных обсуждений 

Участник общественных обсуждений, внесший 
предложение и (или) замечание

Рекомендации о целесообразности (или 
нецелесообразности) учета внесенных 

предложений и (или) замечаний

Не поступили ------

Выводы по результатам общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении 
разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства:

— направить в управление строительства и архитектуры Липецкой области заключение  
о результатах общественных обсуждений и протокол общественных обсуждений для принятия 
решения.

Председатель департамента —
главный архитектор города Липецка _____________________________________________ А.А. Пушилин

Секретарь ___________________________________________________________________________Н.В. Камакина
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах общественных обсуждений 

по проекту решения о предоставлении разрешений 
на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитально-

го строительства

«31» марта 2022 года

Организатор проведения общественных обсуждений — департамент градостроительства  
и архитектуры администрации города Липецка.

Наименование проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях: предоставление 
разрешений на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов 
капитального строительства:

1. Земельный участок по адресу: г. Липецк, ул. Таежная, д. 9, (зона застройки индивидуаль-
ными жилыми домами (Ж-1)), условно разрешенный вид использования – малоэтажная мно-
гоквартирная жилая застройка (решение управления имущественных и земельных отношений 
Липецкой области от 29.11.2022 № 2666-з). 

2. Земельный участок для гаража по адресу: г. Липецк, ул. Кузнечная, стр. 4в/1, (зона за-
стройки многоэтажными жилыми домами (Ж-4)), условно разрешенный вид использования 
– хранение автотранспорта (решение управления имущественных и земельных отношений 
Липецкой области от 07.12.2021 № 2748-з). 

3. Земельный участок для строительства многоквартирного дома по адресу: г. Липецк,  

ул. 50 лет НЛМК, кадастровый номер земельного участка 48:20:0045905:178 (зона делового 
общественного и коммерческого назначения (О-1)), условно разрешенный вид использования 
– многоэтажная жилая застройка (высотная застройка). 

4. Земельный участок в районе земельного участка с кадастровым номером 48:20:0027508:908 
по ул. Восточная в г. Липецке (зона застройки индивидуальными жилыми домами (Ж-1)), условно 
разрешенный вид использования – ведение огородничества (решение управления имуществен-
ных и земельных отношений Липецкой области от 06.12.2021 № 2738-з). 

5. Земельный участок для строительства административно-бытового здания по адре-
су: г. Липецк, Универсальный проезд, участок 18, кадастровый номер земельного участка 
48:20:0029402:899 (зона, занятая промышленными объектами 3 класса вредности (СЗЗ 300 м) 
(П 2)), условно разрешенный вид использования – деловое управление.

6. Земельный участок для строительства гаража по адресу: г.Липецк, садоводческое неком-
мерческое товарищество «Тепличное», линия 31, участок 1405, кадастровый номер земельно-
го участка 48:20:0210508:1431 (зона размещения садовых участков (СХ-2)), условно разрешен-
ный вид использования – хранение автотранспорта.

7. Земельный участок для строительства гаража по адресу: г. Липецк, садоводческое 
некоммерческое товарищество «Тепличное», линия 30, участок 1318, кадастровый номер 
земельного участка 48:20:0210508:1341 (зона размещения садовых участков (СХ-2)), условно 
разрешенный вид использования – хранение автотранспорта.

Количество участников, которые приняли участие в общественных обсуждениях, — 0.

На основании протокола общественных обсуждений от 31.03.2022 №1.

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений и постоянно 
проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения

Участник общественных обсуждений, внесший 
предложение и (или) замечание

Рекомендации о целесообразности (или 
нецелесообразности) учета внесенных предложений  

и (или) замечаний

Не поступили ------

Предложения и замечания иных участников общественных обсуждений 

Участник общественных обсуждений, внесший 
предложение и (или) замечание

Рекомендации о целесообразности (или 
нецелесообразности) учета внесенных предложений  

и (или) замечаний

Не поступили ------

Выводы по результатам общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении 
разрешений на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов 
капитального строительства:

— направить в управление строительства и архитектуры Липецкой области заключение  
о результатах общественных обсуждений и протокол общественных обсуждений для принятия 
решения.

Председатель департамента —
главный архитектор города Липецка _____________________________________________А.А. Пушилин

Секретарь _________________________________________________________________________   Н.В. Камакина

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
02.03.2022                                                                                   № 334

г. Липецк
О внесении изменения в постановление администрации 

города Липецка от 30.12.2020 № 2571
По результатам проведенного мониторинга нормативных правовых актов администрации 

города Липецка, администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

Внести в постановление администрации города Липецка от 30.12.2020 № 2571 «Об 
утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий на иные 
цели бюджетным учреждениям, подведомственным департаменту дорожного хозяй-
ства и благоустройства администрации города Липецка» (в редакции постановлений от 
11.03.2021 № 342, от 30.04.2021 №808, от 25.06.2021 №1182, от 21.12.2021 №2767) следую-
щее изменение:

в преамбуле постановления слова «, решением Липецкого городского Совета депута-
тов от 26.11.2020 №35 «О бюджете города Липецка на 2021 год и плановый период 2022-
2023 годов»» исключить.

Глава города Липецка                                                                                      Е.Ю. Уваркина

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.03.2022                                                                                   № 576

г. Липецк
О внесении изменения в постановление администрации 

города Липецка от 30.12.2020 № 2572
Администрация города 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

Внести в постановление администрации города Липецка от 30.12.2020 № 2572 «Об 
утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий на иные 
цели бюджетному учреждению, подведомственному департаменту жилищно-коммунального 
хозяйства администрации города Липецка» (в редакции постановлений от 22.03.2021 № 423, 
от 30.06.2021 № 1233, от 11.11.2021 № 2262, от 02.12.2021 № 2421) следующее изменение:

в приложении к постановлению в пункте 2.9 раздела 2 «Условия и порядок предоставле-
ния субсидий» цифру «5» заменить цифрами «15».

Глава города Липецка                                                                                              Е.Ю. Уваркина


