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№ 80 (265) 
25 сентября 2023

ОФИЦИАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ГОРОДСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ И АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЛИПЕЦКА 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.09.2023                                                                       № 2955
г. Липецк

О внесении изменений в постановление администрации
города Липецка от 14.10.2016 № 1860

В соответствии с распоряжением администрации города Липецка от 26.05.2023 № 362-р  
«Об утверждении Порядка составления проекта бюджета города Липецка на 2024 год и на пла-
новый период 2025 и 2026 годов», в связи с продлением срока реализации муниципальных про-
грамм города Липецка до 2026 года, администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

Внести в постановление администрации города Липецка от 14.10.2016 №1860 «Об утверж-
дении муниципальной программы «Управление муниципальными финансами и муниципаль-

«Сведения об основных мероприятиях муниципальной программы города Липецка «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом города Липецка»
№ 
п/п Наименование Ответственный исполнитель 

(соисполнитель)
Сроки  

исполнения
Объем финансирования из бюджета города (тыс. руб.)

2017 год 2018 год 2019 год 2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год

1.
Муниципальная программа «Управление 
муниципальными финансами и муници-
пальным долгом города Липецка» Ответственный исполнитель – департамент финансов администрации города 

Липецка;
соисполнитель – департамент по физической культуре и спорту администрации 
города Липецка

2017-2026 446716,0 317048,0 318679,9 333102,6 261938,4 186542,4 168664,5 186485,5 186585,5 186585,5

1.1.
Подпрограмма «Реализация механизмов 
и инструментов эффективного управления 
муниципальными финансами и муници-
пальным долгом»

2017-2026 446716,0 317048,0 318679,9 333102,6 261938,4 186542,4 168664,5 186485,5 186585,5 186585,5

1.1.1.
Основное мероприятие 1 «Своевременная 
и качественная организация бюджетного 
процесса на территории города Липецка»

Департамент финансов администрации города Липецка 2017-2026 46405,0 50276,9 51915,0 51789,0 52094,0 58138,4 59654,0 59489,0 59489,0 59489,0

1.1.2. Основное мероприятие 2 «Повышение эф-
фективности бюджетных расходов» Департамент финансов администрации города Липецка 2017-2026 8400,0 8450,0 13219,0 9818,0 9583,4 9442,4 8641,5 8641,5 8641,5 8641,5

1.1.3. Основное мероприятие 3 «Реализация му-
ниципальной долговой политики» Департамент финансов администрации города Липецка 2017-2026 383889,0 248802,9 242797,0 256214,6 166167,0 81028,1 61000,0 79000,0 79100,0 79100,0

1.1.4.
Основное мероприятие 4 «Функционирова-
ние системы межведомственного бухгалтер-
ского обслуживания»

Департамент финансов администрации города Липецка (Департамент по физиче-
ской культуре и спорту администрации города Липецка) 2017-2026 8022,0 9518,2 10748,9 15281,0 34094,0 37933,5 39369,0 39355,0 39355,0 39355,0»

1.4. В разделе VI «Ресурсное обеспечение муниципальной программы» таблицу «Прогнозная оценка расходов по источникам ресурсного обеспечения на реализацию муниципальной програм-
мы города Липецка «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом города Липецка» изложить в следующей редакции:

«Прогнозная оценка расходов по источникам ресурсного обеспечения на реализацию муниципальной программы города Липецка 
«Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом города Липецка»

№ 
п/п Наименование Источники ресурсного обеспечения

Расходы (тыс. руб.)
2017 год 2018 год 2019 год 2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год

1. Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом города 
Липецка»

Всего: 446716,0 317048,0 318679,9 333102,6 261938,4 186542,4 168664,5 186485,5 186585,5 186585,5
бюджет города 446716,0 317048,0 318679,9 333102,6 261938,4 186542,4 168664,5 186485,5 186585,5 186585,5

1.1. Подпрограмма «Реализация механизмов и инструментов эффективного управления муниципальными финан-
сами и муниципальным долгом» 

Всего: 446716,0 317048,0 318679,9 333102,6 261938,4 186542,4 168664,5 186485,5 186585,5 186585,5

бюджет города 446716,0 317048,0 318679,9 333102,6 261938,4 186542,4 168664,5 186485,5 186585,5 186585,5»

1.5. В разделе VII «Государственное регулирование реализации муниципальной программы» таблицу изложить в следующей редакции:

«№ 
п/п Наименование основных мероприятий Наименование мер государственного 

регулирования
Объем выпадающих доходов бюд-
жета города или увеличение обяза-
тельств города Липецка (тыс. руб.)

в том числе финансовая оценка по годам реализации муниципальной программы (тыс. руб.)

Всего 2017 год 2018 год 2019 год 2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год

1.
Основное мероприятие 1 «Своевременная и качест-
венная организация бюджетного процесса на тер-
ритории города Липецка»

Предоставление налоговых льгот по 
земельному налогу, налогу на имущество 
физических лиц и неналоговых льгот по 
арендной плате за использование муни
ципального имущества

178947,6 178947,6 8245,0 9144,0 9537,4 86674,2 11307,0 10808,0 10808,0 10808,0 10808,0 10808,0

2. Основное мероприятие 3 «Реализация муниципаль-
ной долговой политики» Предоставление муниципальных гарантий 521317,5 521317,5 264654,0 116510,9 66655,0 59480,6 14017,0 - - - - -»

1.6. В разделе IX «Целевые индикаторы и показатели задач муниципальной программы» таблицу «Сведения о целевых индикаторах и показателях задач муниципальной программы города Ли-
пецка «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом города Липецка» изложить в следующей редакции:

«Сведения о целевых индикаторах и показателях задач муниципальной программы города Липецка «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом города Липецка»

№ 
п/п Наименование

Ответственный  
исполнитель  

(соисполнитель)
Ед. изм.

Значения целевых индикаторов (показателей задач)
Методика формирования 

целевых индикаторов  
(показателей задач)

2 года, предшествующие реа-
лизации Программы Годы реализации Программы

2015 год 
(факт)

2016 год 
(оценка) 2017 год 2018 год 2019 год 2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год

1. Цель
Обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы, повышение качества управления муниципальными финансами города Липецка

2. Целевой индикатор 
Отношение объема муни-
ципального долга города 
Липецка по состоянию на 
1 января года, следующего 
за отчетным, к общему 
годовому объему доходов 
бюджета в отчетном фи-
нансовом году (без учета 
безвозмездных поступлений 
и поступлений по допол-
нительному нормативу 
отчислений)

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 64,2 65,0 <100 <100 <100 <100 ≤85 ≤85 ≤85 ≤85 ≤85 ≤85 А / (B – C – D) * 100, где:
A – объем муниципального 
долга;
B – общий годовой объем 
доходов;
C – объем безвозмездных 
поступлений бюджета; 
D – объем поступлений 
налоговых доходов по до-
полнительным нормативам 
отчислений

3.
Задача 1 

Обеспечение сбалансированности и устойчивости бюджета города Липецка за счет координации стратегического и бюджетного планирования, укрепление доходного потенциала бюджета города Липецка

ным долгом города Липецка» (в редакции постановлений от 01.03.2018 № 277, от 31.08.2018 
№ 1518, от 29.12.2018 № 2537, от 19.02.2019 № 241, от 31.12.2019 № 2623, от 23.03.2020 № 378, от 
21.08.2020 № 1298, от 29.12.2020 № 2510, от 17.02.2021 № 204, от 14.12.2021 № 2617, от 30.12.2021 
№ 3048, от 17.02.2022 № 264, от 15.09.2022 № 2066, от 30.12.2022 № 3429, от 30.01.2023 № 224) 
следующие изменения:

1. В приложении к постановлению:
1.1. В разделе I «Паспорт муниципальной программы города Липецка «Управление муници-

пальными финансами и муниципальным долгом города Липецка»:
а) позицию «Сроки реализации» изложить в следующей редакции:

«Сроки реализации 2017 – 2026 годы»

б) позицию «Объемы финансирования за счет средств бюджета города с разбивкой по го-
дам» изложить в следующей редакции:

«Объемы финансирования за счет средств бюджета 
города с разбивкой по годам

Объем финансирования мероприятий муниципальной программы соста-
вит 2 592 348,3 тыс. руб.,
в том числе по годам:
2017 год – 446 716,0 тыс. руб.;
2018 год – 317 048,0 тыс. руб.;
2019 год – 318 679,9 тыс. руб.;
2020 год – 333 102,6 тыс. руб.;
2021 год – 261 938,4 тыс. руб.;
2022 год – 186 542,4 тыс. руб.;
2023 год – 168 664,5 тыс. руб.;
2024 год – 186 485,5 тыс. руб.;
2025 год – 186 585,5 тыс. руб.;
2026 год – 186 585,5 тыс. руб.
Объемы финансирования на выполнение мероприятий программы еже-
годно уточняются в процессе исполнения бюджета города и при формиро-
вании бюджета на очередной финансовый год и плановый период»

1.2. В разделе IV «Сроки реализации муниципальной программы» цифры «2025» заменить 
цифрами «2026»;

1.3. В разделе V «Подпрограммы муниципальной программы» таблицу «Сведения об основ-
ных мероприятиях муниципальной программы города Липецка «Управление муниципальными 
финансами и муниципальным долгом города Липецка» изложить в следующей редакции:
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3.1. Показатель 1 задачи 1 
Исполнение городского 
бюджета по налоговым и 
неналоговым доходам к 
утвержденному плану

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 100,4 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 ≥100 А/В*100, где:
А – фактически поступившие 
налоговые и неналоговые 
доходы городского бюджета 
за отчетный год;
В – объем первоначально 
утвержденных решением о 
бюджете налоговых и нена-
логовых доходов

3.2. Показатель 2 задачи 1 
Отношение дефицита 
бюджета к доходам в со-
ответствии со статьей 92.1 
Бюджетного кодекса РФ

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 4,6 4,0 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 ≤ 10 (А-В-С)/(D-E-F)*100, где:
A – размер дефицита бюд-
жета;
B – объем поступлений от 
продажи акций и иных форм 
участия в капитале, нахо-
дящихся в собственности 
города; 
C – объем снижения остатков 
средств на счетах по учету 
средств бюджета;
D – объем доходов бюджета;
E – объем безвозмездных 
поступлений;
F – объем поступлений 
налоговых доходов по до-
полнительным нормативам 
отчислений

3.3. Показатель 3 задачи 1 
Отношение просроченной 
кредиторской задолжен-
ности бюджета города к 
расходам бюджета

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 К / Р *100, где:
K – объем просроченной 
кредиторской задолжен-
ности;
Р – общий объем расходов 
бюджета

4. Задача 2 
Нормативно-методическое и информационно-техническое обеспечение бюджетного процесса, организация составления и исполнения бюджета, ведение бюджетного учета и формирование бюджетной отчетности, 

осуществление муниципального финансового контроля и контроля в сфере закупок

4.1. Показатель 1 задачи 2 
Доля расходов  
бюджета, включенных в 
реестр расходных  
обязательств, в общем  
объеме расходов  
бюджета города 

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 R / P*100, где: 
R – объем бюджетных ассиг-
нований, включенных в ре-
естр расходных обязательств; 
Р – общий объем расходов 
бюджета

4.2. Показатель 2 задачи 2 
Доля проверенных средств 
бюджета в общем объеме 
расходов бюджета города 
без учета средств субвенции 
на выполнение переданных 
государственных полно-
мочий

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% - - - - 30 32 34 - - - - - А / В * 100, где:
А – объем проверенных 
средств; В – общий объем 
расходов бюджета без учета 
средств субвенции на выпол-
нение переданных государ-
ственных полномочий

4.3. Показатель 3 задачи 2
Доля проверенных муни-
ципальных заказчиков к их 
общему количеству

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% - - - - 10 11 12 - - - - - А / В * 100, где:
А – количество проверенных; 
В – общее количество муни-
ципальных заказчиков

4.4. Показатель 4 задачи 2 
Доля муниципальных кон-
трактов, охваченных казна-
чейским контролем в сфере 
закупок в общем объеме 
муниципальных контрактов

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 А / В * 100, где:
А – количество контрактов, 
охваченных казначейским 
контролем,
В – количество контрактов, 
размещенных в ЕИС (единой 
информационной системе)

4.5. Показатель 5 задачи 2 
Доля отечественных про-
граммных продуктов в об-
щем объеме программных 
продуктов, используемых в 
бюджетном процессе 

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 100 100 100 100 100 100 100 100 А / В * 100, где:
А – количество отечественных 
программных продуктов,
В – количество программных 
продуктов, используемых в 
бюджетном процессе 

4.6. Показатель 6 задачи 2
Соотношение количества 
проверенных объектов кон-
троля к общему количеству 
объектов контроля, пред-
усмотренных годовыми 
планами

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% - - - - - - - 100 100 100 100 100 А / В x 100, где:
А – количество проверенных 
объектов контроля, предусмо-
тренных годовыми планами; 
В – количество объектов 
контроля, предусмотренных 
годовыми планами

4.7. Показатель 7 задачи 2 
Доля контрольных меро-
приятий, по результатам 
которых приняты меры, 
направленные на устране-
ние выявленных нарушений 
(представления, предписа-
ния, протоколы), в общем 
объеме контрольных 
мероприятий, требующих 
принятия таких мер

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% - - - - - - - 100 100 100 100 100 А / В x 100, где:
А – количество контрольных 
мероприятий, по результа-
там которых приняты меры, 
направленные на устранение 
выявленных нарушений 
(представления, предписания, 
протоколы); 
В – количество контрольных 
мероприятий, требующих 
принятия мер, направленных 
на устранение выявленных 
нарушений (представлений, 
предписаний, протоколов)

5. Задача 3
Повышение эффективности бюджетных расходов и результативности имеющихся инструментов программно-целевого управления
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5.1. Показатель 1 задачи 3 
Доля расходов городского 
бюджета, сформированных 
в соответствии с муници-
пальными программами 

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 92,8 93,9 ≥94,0 ≥94,0 ≥94,5 ≥95,0 ≥95,5 ≥96,0 ≥96,0 ≥96,0 ≥96,0 ≥96,0 N / P *100, где:
N – объем бюджетных ассиг-
нований, включенных в со-
став программ за счет средств 
бюджета;
Р – общий объем расходов 
бюджета

6. Задача 4
Обеспечение открытости и прозрачности бюджетного процесса, повышение качества финансового менеджмента субъектов бюджетного планирования и создание условий для эффективного использования бюджетных средств

6.1. Показатель 1 задачи 4 
Охват главных распоряди-
телей бюджетных средств 
мониторингом качества их 
финансового менеджмента

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 Gm / G * 100, где:
Gm – количество главных 
распорядителей бюджет-
ных средств далее – ГРБС), 
охваченных мониторингом 
качества финансового менед-
жмента;
G – общее количество ГРБС

7. Задача 5 
Эффективное управление муниципальным долгом

7.1. Показатель 1 задачи 5 
Отношение объема расхо-
дов на обслуживание муни-
ципального долга к общему 
объему расходов бюджета, 
за исключением расходов, 
которые осуществляются за 
счет субвенции

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% 1,8 1,5 ≤ 15 ≤ 15 ≤ 15 ≤ 15 ≤ 8 ≤ 8 ≤ 8 ≤ 8 ≤ 8 ≤ 8 A / (B – C) * 100 , где:
A – объем расходов на об-
служивание муниципального 
долга;
B – объем расходов бюджета;
C – объем расходов бюджета, 
которые осуществляются за 
счет субвенций, предостав-
ляемых из бюджетов других 
уровней

7.2. Показатель 2 задачи 5 
Объем просроченной за-
долженности по долговым 
обязательствам

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

7.3. Показатель 3 задачи 5 
Отношение предельного 
объема заимствований к 
сумме, направляемой на 
финансирование дефицита 
бюджета и (или) погашение 
долговых обязательств 
города, %

Департамент финан-
сов администрации 
города Липецка

% заимствова-
ния не осу-

ществлялись

100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 ≤ 100 A / (B + C) * 100, где:
A – объем заимствований в 
отчетном финансовом году;
B – сумма, направленная в 
отчетном финансовом году 
на финансирование дефицита 
бюджета, С– сумма, направ-
ленная в отчетном финансо-
вом году на погашение долго-
вых обязательств бюджета.»

2. В приложении к муниципальной программе «Управление муниципальными финансами 
и муниципальным долгом города Липецка»:

2.1. В разделе I «Паспорт подпрограммы «Реализация механизмов и инструментов эффектив-
ного управления муниципальными финансами и муниципальным долгом» муниципальной про-
граммы «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом города Липецка»:

а) позицию «Сроки реализации» изложить в следующей редакции:

«Сроки реализации 2017 – 2026 годы»

б) позицию «Объемы финансирования за счет средств бюджета города с разбивкой по го-
дам» изложить в следующей редакции:

«VI. Ресурсное обеспечение подпрограммы

№
 

п/п
Наименование

Расходы (тыс. руб.)

Всего 2017 год 2018 год 2019 год 2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год

1. Подпрограмма «Реализация механизмов и инструментов эффективного управления муниципальными фи-
нансами и муниципальным долгом» 2592348,3 446716,0 317048,0 318679,9 333102,6 261938,4 186542,4 168664,5 186485,5 186585,5 186585,5

1.1. Основное мероприятие 1 «Своевременная и качественная организация бюджетного процесса на террито-
рии города Липецка» 548739,3 46405,0 50276,9 51915,0 51789,0 52094,0 58138,4 59654,0 59489,0 59489,0 59489,0

«Объемы финансирования за счет 
средств бюджета города с разбив-
кой по годам

Объем финансирования мероприятий муниципальной программы составит 2 592 348,3 тыс. 
руб.,
в том числе по годам:
2017 год – 446 716,0 тыс. руб.;
2018 год – 317 048,0 тыс. руб.;
2019 год – 318 679,9 тыс. руб.;
2020 год – 333 102,6 тыс. руб.;
2021 год – 261 938,4 тыс. руб.;
2022 год – 186 542,4 тыс. руб.;
2023 год – 168 664,5 тыс. руб.;
2024 год – 186 485,5 тыс. руб.;
2025 год – 186 585,5 тыс. руб.;
2026 год – 186 585,5 тыс. руб.
Объемы финансирования на выполнение мероприятий программы ежегодно уточняются в 
процессе исполнения бюджета города и при формировании бюджета на очередной финан-
совый год и плановый период»

2.2. В разделе IV «Сроки реализации подпрограммы» цифры «2025» заменить цифрами 
«2026»;

2.3. Раздел VI «Ресурсное обеспечение подпрограммы» изложить в следующей редакции:
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В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральными 
законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения доступ-
ности и качества муниципальной услуги «Предоставление письменных разъяснений 
налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам 
по вопросам применения нормативных правовых актов города Липецка о местных 
налогах и сборах», с учетом заключения прокуратуры Октябрьского района города 
Липецка от 10.07.2023 № 10д/23, администрация города

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, 
плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных 
правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах» (приложение). 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава города Липецка						             Е.Ю. Уваркина

 						      Приложение
 						      к постановлению
 						      администрации города Липецка 
 						      от 18.09.2023 № 2994

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПИСЬМЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ НАЛОГОВЫМ ОРГАНАМ, 
НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ, ПЛАТЕЛЬЩИКАМ СБОРОВ И НАЛОГОВЫМ АГЕНТАМ 

ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ 
ПРАВОВЫХ АКТОВ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

 О МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ»

Раздел І. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, 
плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных 
правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах» (далее – административ-
ный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление письменных 
разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и нало-
говым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Липец-
ка о местных налогах и сборах» (далее – муниципальная услуга), а также порядок вза-
имодействия между должностными лицами департамента финансов администрации 
города Липецка (далее – Департамент) и заявителями, иными органами и организаци-
ями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юри-
дические лица – налоговые органы, налогоплательщики, плательщики сборов, налого-
вые агенты (далее – заявители).

За получением муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их 
уполномоченные представители.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется Департаментом с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ) (http://www.gosuslugi.ru), 

средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных матери-
алов, путем размещения информации на официальном сайте администрации города 
Липецка (далее – сайт администрации города) (www.lipetskcity.ru), на официальном 
сайте департамента финансов администрации города Липецка (далее – сайт Департа-
мента) (www.depfin48.ru), на информационном стенде в Департаменте и направления 
письменного ответа на обращение заявителя посредством почтовой связи, электрон-
ной почты, а также при личном приеме заявителя. 

4. Справочная информация о месте нахождения и графике приема (режиме рабо-
ты) Департамента, справочные телефоны Департамента, адрес сайта администрации 
города, адрес сайта Департамента, а также электронной почты и (или) формы обрат-
ной связи Департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
подлежат обязательному размещению на сайтах администрации города и Департа-
мента, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в информацион-
ной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг» (далее 
– Региональный реестр), на ЕПГУ, на информационном стенде Департамента.

5. Департамент осуществляет прием заявителей для предоставления муниципаль-
ной услуги в соответствии с графиком приема (режимом работы), утвержденным при-
казом Департамента.

Консультации предоставляются по вопросам:
графика приема (режима работы) Департамента;
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемым к доку-
ментам;

порядка заполнения реквизитов заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги, форма которого предусмотрена приложением № 1 к административному регла-
менту, согласия на обработку персональных данных, форма которого предусмотрена 
приложением № 2 к административному регламенту;

порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
сроков предоставления муниципальной услуги;
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 
оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги;
досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездей-

ствия), принятых (осуществляемых) Департаментом, а также его должностных лиц.
6. На сайтах администрации города и Департамента, ЕПГУ, информационном стен-

де Департамента размещается следующая информация:
текст административного регламента с приложениями;
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, а также требования, предъявляемые к этим 
документам;

бланк заявления и образец заполнения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги;

справочная информация о месте нахождения и графике приема (режиме работы) 
Департамента, справочные телефоны, в том числе номер телефона – автоинформато-
ра Департамента, адреса сайтов администрации города и Департамента, а также элек-
тронной почты и (или) формы обратной связи Департамента в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет»;

круг заявителей;
информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования действий (бездей-

ствия) и (или) решений, принятых Департаментом, а также его должностными лицами.
В целях обеспечения равного доступа к получению необходимой информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги сайты администрации города и Де-
партамента должны располагать версией для людей с ограниченными возможностями 
зрения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Де-
партамента, в функции которых входит прием обращений от граждан, подробно и в 
вежливой (корректной) форме консультируют обратившегося заявителя по интересу-
ющим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (по-
следнее – при наличии) и должности должностного лица Департамента, принявшего 
телефонный звонок. 

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление письменных разъяс-
нений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым 
агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Липецка о 
местных налогах и сборах». 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.09.2023                                                                       № 2994
г. Липецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление письменных разъяснений налоговым

органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам 
по вопросам применения нормативных правовых актов

города Липецка о местных налогах и сборах»

1.2. Основное мероприятие 2 «Повышение эффективности бюджетных расходов» 93478,8 8400,0 8450,0 13219,0 9818,0 9583,4 9442,4 8641,5 8641,5 8641,5 8641,5

1.3. Основное мероприятие 3 «Реализация муниципальной долговой политики» 1677098,6 383889,0 248802,9 242797,0 256214,6 166167,0 81028,1 61000,0 79000,0 79100,0 79100,0

1.4. Основное мероприятие 4 «Функционирование системы межведомственного бухгалтерского обслуживания» 273031,6 8022,0 9518,2 10748,9 15281,0 34094,0 37933,5 39369,0 39355,0 39355,0 39355,0»

Глава города Липецка																	                       Е.Ю. Уваркина

consultantplus://offline/ref=1103FF91CEF3A923B367818EC5744257AEB2B03F3CB88726ADEEC4C7BBC8B4CFB400C025A34E41AA750C6D02A9y1QBN
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5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется департаментом финан-
сов администрации города Липецка.

Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– Федеральный закон № 210-ФЗ) Департамент не вправе требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (вы-
дача) заявителю письменных разъяснений по вопросам применения нормативных 
правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа. 

7. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с 
момента поступления в Департамент заявления, в том числе срок направления (вы-
дачи) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 
– 5 дней со дня подписания председателем Департамента письменного разъяснения 
по вопросам применения нормативных правовых актов города Липецка о местных 
налогах и сборах либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
указанием оснований для отказа.

8. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опублико-
вания), размещается на сайтах администрации города и Департамента, на информаци-
онном стенде Департамента, в Региональном реестре, на ЕПГУ.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их предоставления

12. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Департамент:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1); 
2) согласие на обработку персональных данных, в случае если заявителем является 

физическое лицо (Приложение № 2).
При личном обращении непосредственно в Департамент заявитель предъявляет 

паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
13. В случае обращения от имени заявителя уполномоченного представителя, 

лицо, подающее заявление о предоставлении муниципальной услуги, предъявляет 
документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, предусмо-
тренные настоящим подразделом административного регламента, по выбору заявите-
ля могут быть поданы при непосредственном обращении заявителя за предоставлени-
ем муниципальной услуги в Департамент, направлены посредством почтовой связи на 
бумажном носителе. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, 
иных органов и организаций, участвующих в предоставлении

 муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, 
порядок их предоставления

15. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и подле-
жащие получению посредством межведомственного взаимодействия, отсутствуют.

11. Запрет требования от заявителя предоставления документов, 
информации или осуществления действий

16. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Липецкой области и муниципальными правовыми актами города Липецка находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона  
№ 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с п. 7.2 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, являются:

1) с заявлением обратилось лицо, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) наличие в заявлении незаполненных полей, обязательных к заполнению в соот-
ветствии с формой, установленной приложением № 1 к административному регламенту. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги зако-
нодательством не предусмотрены.

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) запрашиваемое в заявлении разъяснение касается федеральных и региональных 

налогов и сборов;
2) запрашиваемое в заявлении разъяснение относится к налогам и сборам, уста-

новленным иными муниципальными образованиями;
3) запрашиваемое в заявлении разъяснение не затрагивает вопросы применения 

нормативных правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах. 

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услу-
ги, не предусмотрены.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государ-
ственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взима-
ется.

16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы

22. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, не взимается, так как предостав-
ление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не осуществляется.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 
минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

24. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе 
электронного документооборота «Дело» (далее – СЭД «Дело») в день поступления 
должностным лицом Департамента, ответственным за прием и регистрацию входящей 
и исходящей корреспонденции.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муници-

пальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

25. Центральный вход в здание Департамента должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию об органе, осуществляю-
щем предоставление муниципальной услуги (его наименовании и режиме работы).

26. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях. 
Указанные помещения включают в себя места для ожидания, места для заполнения 
(оформления) документов, места для информирования.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 
оптимальным условиям для работы должностных лиц Департамента.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Места для заполнения (оформления) документов оборудуются столами, стульями, 
кресельными секциями и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Помещение для непосредственного взаимодействия должностного лица Департа-
мента с заявителем должно быть организовано в виде отдельного рабочего места.

Рабочие места должны быть оборудованы информационными табличками (выве-
сками) с указанием:

– фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности должностного 
лица Департамента;

– графика приема (режима работы), времени перерыва на обед.
Рабочее место должностного лица Департамента должно быть оборудовано пер-

сональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройствам.

Помещения, предназначенные для ознакомления посетителей с информационны-
ми материалами, оборудуются информационным стендом, столами, стульями для воз-
можности оформления документов.

Оформление мест информирования визуальной и текстовой информацией о пре-
доставлении муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зритель-
ному восприятию этой информации заявителями, в том числе инвалидами.

consultantplus://offline/ref=1103FF91CEF3A923B367818EC5744257AEB3B23B3ABD8726ADEEC4C7BBC8B4CFA600982BAA430BFB33476203AD069AE99D40B2CBy0Q4N
consultantplus://offline/ref=1103FF91CEF3A923B367818EC5744257AEB3B23B3ABD8726ADEEC4C7BBC8B4CFA600982BA14154FE26563A0FAA1E84EB815CB0C905y7QAN
consultantplus://offline/ref=1103FF91CEF3A923B367818EC5744257AEB3B23B3ABD8726ADEEC4C7BBC8B4CFA600982CA1430BFB33476203AD069AE99D40B2CBy0Q4N
consultantplus://offline/ref=1103FF91CEF3A923B367818EC5744257AEB3B23B3ABD8726ADEEC4C7BBC8B4CFA600982BA14154FE26563A0FAA1E84EB815CB0C905y7QAN
consultantplus://offline/ref=1103FF91CEF3A923B367818EC5744257AEB3B23B3ABD8726ADEEC4C7BBC8B4CFA600982AAB4854FE26563A0FAA1E84EB815CB0C905y7QAN


№ 80 (265) 25 сентября 2023 года6 ДОКУМЕНТЫ ЛИПЕЦКА
27. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть 

обеспечены для заявителей, в том числе инвалидов:
условиями для беспрепятственного доступа в здание, помещение, в котором пре-

доставляется муниципальная услуга;
возможностью самостоятельного передвижения по территории, на которой распо-

ложено здание, помещение, входа и выхода из него;
возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом 

в здание, помещение, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходи-
мости с помощью должностного лица Департамента;

возможностью сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещению, в 
котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедея-
тельности;

дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуском в здание Департамента, помещение, в котором предоставляется муници-
пальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

допуском в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обу-
чение;

оказанием иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами;

возможностью выделения не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

При отсутствии возможности полностью оборудовать здание и помещение с уче-
том потребностей инвалидов предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях (комнатах), расположенных на 
первом этаже здания, либо, когда это возможно, обеспечивается предоставление му-
ниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-
ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 

в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 

в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

28. Департамент обеспечивает качество и доступность предоставления муници-
пальной услуги.

29. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предостав-
ления муниципальной услуги, о досудебном (внесудебном) порядке обжалования 
решений и действий (бездействия) должностных лиц Департамента, осуществляющих 
предоставление муниципальной услуги;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должност-

ных лиц Департамента, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
предоставление возможности получения информации о ходе предоставления му-

ниципальной услуги;
размещение информации о муниципальной услуге на ЕПГУ;
возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.
Количество взаимодействий должностного лица Департамента с заявителем при 

предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 2 раз (подача докумен-
тов и выдача результата предоставления услуги). 

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом Департа-
мента в ходе личного приема при предоставлении муниципальной услуги не должна 
превышать 15 минут.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

30. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и в электронной форме не пред-
усмотрено.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИ-
НИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

22. Исчерпывающий перечень административных процедур
31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов к нему;
рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка письменного 

разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов города Липецка 
о местных налогах и сборах либо решения об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

направление (выдача) заявителю письменного разъяснения по вопросам приме-
нения нормативных правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах либо 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

23. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов к нему

32. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Департамент заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных до-
кументов, в соответствии с подразделом 9 административного регламента.

33. При личном обращении заявителя в Департамент должностное лицо Департа-
мента, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонден-
ции:

устанавливает личность заявителя или уполномоченного представителя заявителя 
путем проверки документа, удостоверяющего его личность; 

проверяет полномочия уполномоченного представителя заявителя, действующего 
от его имени.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 
12 административного регламента, должностное лицо Департамента, ответственное за 
прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, уведомляет заявителя 
о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-
нять меры по их устранению.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в под-
разделе 12 административного регламента, должностное лицо Департамента, ответ-
ственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции:

регистрирует поступившее заявление в СЭД «Дело» с присвоением регистрацион-
ного номера;

изготавливает копию заявления, на которой делает отметку о приеме документов, 
где указываются фамилия и инициалы должностного лица Департамента, принявшего 
документы, а также его подпись;

передает заявление председателю Департамента для наложения резолюции;
председатель Департамента рассматривает заявление, накладывает резолюцию, 

возвращает заявление должностному лицу Департамента, ответственному за прием и 
регистрацию входящей и исходящей корреспонденции;

должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входя-
щей и исходящей корреспонденции передает заявление должностному лицу Департа-
мента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

34. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов по почте должностное лицо Департамента, ответственное за прием и реги-
страцию входящей и исходящей корреспонденции, получает входящую корреспон-
денцию, анализирует полученные документы на наличие оснований для отказа в при-
еме документов, указанных в подразделе 12 административного регламента. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 
12 административного регламента, должностное лицо Департамента, ответственное за 
прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, подготавливает и ре-
гистрирует в СЭД «Дело» письмо об отказе в приеме заявления, подписываемое пред-
седателем Департамента, с указанием причин отказа в приеме документов, указанных 
в подразделе 12 административного регламента, и направляет заявителю в течение  
1 дня со дня поступления заявления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в под-
разделе 12 административного регламента, должностное лицо Департамента, ответ-
ственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции:

регистрирует полученное по почте заявление в СЭД «Дело» с присвоением реги-
страционного номера; 

изготавливает копию заявления, на которой делает отметку о приеме документов, 
где указываются фамилия и инициалы должностного лица Департамента, принявшего 
документы, а также его подпись;

передает заявление председателю Департамента для наложения резолюции; 
председатель Департамента рассматривает заявление, накладывает резолюцию, 

возвращает заявление должностному лицу Департамента, ответственному за прием и 
регистрацию входящей и исходящей корреспонденции;

должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входя-
щей и исходящей корреспонденции передает заявление должностному лицу Департа-
мента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 дня.
35. Критерием принятия решения является поступление заявления в Департамент.
36. Результатом выполнения административной процедуры является прием, реги-

страция заявления и передача председателю Департамента.
37. Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесе-

ние сведений о приеме и регистрации заявления в СЭД «Дело» с присвоением реги-
страционного номера.

24. Рассмотрение заявления и приложенных документов, 
подготовка письменного разъяснения по вопросам применения нормативных 
правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах либо решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

38. Основанием для начала административной процедуры является наличие при-
нятого и зарегистрированного заявления и приложенных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

39. Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, рассматривает заявление и документы к нему на наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 19 административного регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 дней.
40. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 19 административного регламента, должностное лицо Де-
партамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект 
письменного разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов го-
рода Липецка о местных налогах и сборах и передает его на визирование начальнику 
отдела планирования доходов Департамента (далее – начальник Отдела). 

Максимальный срок выполнения административного действия – 28 дней.
Начальник Отдела согласовывает и визирует проект письменного разъяснения по 

вопросам применения нормативных правовых актов города Липецка о местных нало-
гах и сборах и передает его председателю Департамента.

Максимальный срок выполнения административного действия – 10 дней.
Председатель Департамента подписывает проект письменного разъяснения по во-

просам применения нормативных правовых актов города Липецка о местных налогах 
и сборах и передает его должностному лицу Департамента, ответственному за прием 
и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, который вносит сведения о 
принятом решении в СЭД «Дело» и передает должностному лицу Департамента, от-
ветственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия – 10 дней.
41. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 19 административного регламента, должностное лицо Де-
партамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований 
для отказа и передает его начальнику Отдела.

Максимальный срок выполнения административного действия – 28 дней.
Начальник Отдела проверяет и визирует проект решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги и передает на подпись председателю Департамента.
Максимальный срок выполнения административного действия – 10 дней.
Председатель Департамента подписывает проект решения об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги и передает его должностному лицу Департамента, от-
ветственному за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, ко-
торый вносит сведения о принятом решении в СЭД «Дело» и передает должностному 
лицу Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия – 10 дней.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 53 дня.
42. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для от-

каза в предоставлении муниципальной услуги. 
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43. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное 

председателем Департамента письменное разъяснение по вопросам применения нор-
мативных правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах либо решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа. 

44. Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесе-
ние записи о принятом решении в СЭД «Дело».

25. Направление (выдача) заявителю письменного разъяснения 
по вопросам применения нормативных правовых актов города Липецка 
о местных налогах и сборах либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

45. Основанием для начала административной процедуры является подписанное 
председателем Департамента письменное разъяснение по вопросам применения нор-
мативных правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах либо решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа.

46. Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, направляет (выдает) заявителю письменное разъяснение по вопро-
сам применения нормативных правовых актов города Липецка о местных налогах и 
сборах либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 
оснований для отказа, в соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления муниципальной услуги.

47. В случае если заявителем выбран способ получения результата предоставления 
муниципальной услуги при личном обращении, должностное лицо Департамента, от-
ветственное за предоставление муниципальной услуги:

1) информирует заявителя посредством телефонной связи и электронной почты о 
необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административного действия – 4 дня;
2) выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю при личном 

обращении под расписку в здании Департамента.
Максимальный срок выполнения административного действия – 1 день.
В случае если заявитель не явился в Департамент за получением результата пре-

доставления муниципальной услуги в указанный при уведомлении срок, должностное 
лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние рабочего дня, следующего за днем истечения указанного при уведомлении срока, 
направляет результат предоставления муниципальной услуги заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении на почтовый адрес заявителя.

48. В случае если заявителем выбран способ получения результата предоставления 
муниципальной услуги посредством почтового отправления, должностное лицо Де-
партамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет на 
почтовый адрес заявителя результат предоставления муниципальной услуги заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 дней.
49. В случае если заявителем выбран способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги посредством электронной почты, должностное лицо Департа-
мента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет на адрес 
электронной почты заявителя результат предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 дней.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней.
50. Критерием принятия решения является наличие подписанного председателем 

Департамента письменного разъяснения по вопросам применения нормативных пра-
вовых актов города Липецка о местных налогах и сборах либо решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа. 

51. Результатом выполнения административной процедуры является направление 
(выдача) заявителю письменного разъяснения по вопросам применения нормативных 
правовых актов города Липецка о местных налогах и сборах либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа.

52. Способом фиксации результата административной процедуры является со-
ответствующее подтверждение получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги при личном обращении либо внесение сведений о результате 
предоставления муниципальной услуги в СЭД «Дело».

26. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
 с использованием ЕПГУ, административных процедур (действий) 

в соответствии с положениями 
статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ

53. Информация об оказании муниципальной услуги размещается на ЕПГУ.
54. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, а также с ис-

пользованием ЕПГУ не предусмотрено.

27. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

55. В случае выявления заявителем опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Департамент с за-
явлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе (далее – заявление об исправлении 
опечаток и ошибок).

56. При обращении об исправлении допущенных опечаток и ошибок заявитель 
представляет:

заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с указанием 
способа получения ответа;

документы, свидетельствующие о наличии опечаток и ошибок и содержащие пра-
вильные данные (при наличии);

выданный результат предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 
опечатки и ошибки.

57. Регистрация заявления об исправлении опечаток и ошибок осуществляется в 
порядке и сроки, предусмотренные пунктами 33, 34 административного регламента, в 
зависимости от способа подачи заявления.

58. В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, устраняет данный недоста-
ток путем подготовки и направления (выдачи) нового результата предоставления му-
ниципальной услуги, предусмотренного подразделом 6 административного регламен-
та, в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

59. В случае отсутствия опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Департамента, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги, готовит письменное уведомление зая-
вителю об отсутствии таких опечаток и ошибок и передает на подпись председателю 
Департамента.

Председатель Департамента подписывает уведомление об отсутствии опечаток и 
ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и 
передает должностному лицу Департамента, ответственному за прием и регистрацию 

входящей и исходящей корреспонденции.
Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входя-

щей и исходящей корреспонденции, вносит сведения об уведомлении об отсутствии 
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе в СЭД «Дело» и направляет (выдает) его заявителю способом, указанным в 
заявлении об исправлении опечаток и ошибок.

Максимальный срок для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе – 5 дней со дня посту-
пления заявления об исправлении опечаток и ошибок.

60. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие опечаток и 
ошибок.

61. Результатом является направление (выдача) заявителю исправленного взамен 
ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, или письменное уведомление об отсутствии опечаток и ошибок, спосо-
бом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и ошибок.

62. Способом фиксации является внесение сведений в СЭД «Дело». 

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

63. Текущий контроль за соблюдением порядка и стандарта предоставления му-
ниципальной услуги, административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами Департамента 
осуществляется председателем Департамента.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и ис-
полнения положений административного регламента.

29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

64. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (без-
действие) должностных лиц Департамента.

65. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на 
основании годовых планов работы, но не реже 1 раза в год) и внеплановый характер.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществля-
ются на основании приказа Департамента. Для проведения проверки формируется 
комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с приказом Департа-
мента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематиче-
ские проверки).

66. Результаты проведенных проверок оформляются в виде акта проверки. 

30. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

67. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения поло-
жений административного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

68. Персональная ответственность должностных лиц Департамента закрепляется в 
их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

69. Должностные лица Департамента несут персональную ответственность за свое- 
временность и качество предоставления муниципальной услуги.

31. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

70. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмо-
тренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью Депар-
тамента при предоставлении муниципальной услуги.

Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их 
объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осущест-
вляется путем направления обращений в Департамент, а также путем обжалования 
действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 
административного регламента, в Департаменте.

Информация о результатах рассмотрения обращений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти обращения, в установлен-
ные законодательством сроки.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

32. Информация для заявителя об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги

71. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) Департаментом, а также 
его должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим разделом административного 
регламента, либо в порядке, установленном Федеральным законом № 210-ФЗ.

33. Перечень оснований для подачи жалобы

72. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липец-
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кой области, муниципальными правовыми актами города Липецка для предоставле-
ния муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами 
города Липецка;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами 
города Липецка;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными право-
выми актами города Липецка;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

34. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

73. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц Департамента 
подаются председателю Департамента, главе города Липецка.

35. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

74. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на ин-
формационном стенде Департамента, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на сайтах администрации города и Департамента, на ЕПГУ, а также может 
быть сообщена заявителю должностным лицом Департамента при личном приеме, с 
использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

36. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

75. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Де-
партамента, его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

76. Информация, указанная в настоящем разделе административного регламента, 
подлежит обязательному размещению на сайтах администрации города и Департа-
мента, в региональном реестре, на ЕПГУ.

Департамент обеспечивает размещение и актуализацию информации, указанной в 
настоящем разделе административного регламента.

37. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

77. Заявитель имеет право на:
– ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, со-
ставляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

– получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмо-
трения жалобы.

Ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и 
рассмотрения жалобы осуществляется на основании письменного заявления лица, об-
ратившегося в Департамент, Администрацию с жалобой, или уполномоченного лица 
на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законода-
тельства.

Должностное лицо Департамента, Администрации, ответственное за прием и реги-
страцию входящей и исходящей корреспонденции, в день поступления заявления об 
ознакомлении регистрирует данное заявление.

Председатель Департамента, глава города Липецка в срок, не превышающий 1 дня, 
следующего за днем регистрации заявления (с документами) об ознакомлении, назна-
чает день и время ознакомления с документами и материалами, необходимыми для 
обоснования и рассмотрения жалобы, о чем заявителю сообщается (устно или пись-
менно по выбору заявителя) в течение 1 дня, следующего за днем принятия решения 
о назначении дня и времени ознакомления с документами и материалами, необходи-
мыми для обоснования и рассмотрения жалобы.

Документы и материалы предоставляются заявителю для ознакомления в течение 
3 дней со дня регистрации заявления с учетом требований, установленных Федераль-
ным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Законом Российской 
Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне».

Т.Ю. Григорова

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление письменных разъяснений
налоговым органам, налогоплательщикам,

плательщикам сборов и налоговым агентам
по вопросам применения нормативных

правовых актов города Липецка»

 В департамент финансов
 администрации города Липецка

от*________________________________________________
___________________________________________________

(Ф.И.О.); (наименование организации)
Адрес:*__________________________________________
___________________________________________________
Тел.______________________________________________
Адрес эл. почты ________________________________
Паспорт/ИНН организации*__________________

___________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить письменные разъяснения по вопросу* __________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
Способ получения результата*:
– при личном обращении
– почтовым отправлением по адресу:_________________________________________________________________
– по адресу электронной почты:_______________________________________________________________________

___________________              _____________________                  _______________________________________________
          (дата)                                 (подпись)                                         (расшифровка подписи)

Подпись должностного лица департамента
финансов администрации города Липецка,
принявшего документ _____________________/ ___________________________________________________________
                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

___________
* – поля обязательные для заполнения

Т.Ю. Григорова

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление письменных разъяснений
налоговым органам, налогоплательщикам,

плательщикам сборов и налоговым агентам
по вопросам применения нормативных

правовых актов города Липецка»

Согласие
на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

Данные основного документа, удостоверяющего личность:
Вид документа: ________________________________ серия ______________________ номер-___________________
дата выдачи _________________________________кем выдан _______________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
Дата рождения _________________________________________________________________________________________
Адрес: ___________________________________________________________________________________________________,
действуя своей волей и в своем интересе, даю согласие департаменту финансов
администрации города Липецка на обработку моих персональных данных:
Наименование оператора: Департамент финансов администрации города Липецка. Адрес 

оператора: Россия, 398001, г. Липецк, пл. Театральная, д. 1.
Цели обработки:
– обеспечение соблюдения федеральных законов и иных нормативных правовых актов Рос-

сийской Федерации, Липецкой области и муниципальных правовых актов;
– предоставление муниципальных услуг.
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных» даю письменное согласие департаменту финансов администрации 

города Липецка на обработку моих персональных данных, включающих: Ф.И.О. (в т.ч. сведения 
о смене фамилии, имени, отчества); дата рождения; место рождения; пол; гражданство; адрес 
регистрации и фактического проживания; данные документа, удостоверяющего личность; номер 
телефона (адрес электронной почты).

Разрешаю департаменту финансов администрации города Липецка сбор, запись, системати-
зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных.

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, дей-
ствует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

________________________    _______________________________    _______________________________________________
              (дата)                                   (подпись)                                   (расшифровка подписи)

Т.Ю. Григорова
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