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      Приложение
      к постановлению администрации 
      города Липецка
      от _________ № _________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка»

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами отдела охраны окружающей среды администрации города Липецка (далее - Отдел) и заявителями, иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее - заявитель). 
За получением муниципальной услуги от имени заявителя вправе обратиться его уполномоченный представитель.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

3. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ) (http://www.gosuslugi.ru), средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов, путем размещения информации на официальном сайте администрации города Липецка (далее – сайт администрации города Липецка) (www.lipetskcity.ru), на информационном стенде в Отделе и направления письменных ответов на обращения заявителей по почте (в электронном виде), а также при личном приеме заявителей.
4. Справочная информация о месте нахождения и графике приема (режиме работы) Отдела, справочные телефоны Отдела, в том числе номер телефона автоинформатора Отдела, адрес сайта администрации города Липецка, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Отдела в сети «Интернет», подлежит обязательному размещению на сайте администрации города Липецка, в информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг» (далее  - Региональный реестр), на ЕПГУ, на информационном стенде Отдела.
5. Отдел осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги в соответствии с графиком приема (режимом работы).
Консультации предоставляются по вопросам:
- графика приема (режима работы) Отдела;
-перечня документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги, а также требований, предъявляемых к документам;
-порядка заполнения реквизитов заявки о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка (далее - заявка);
- порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
6. На сайте администрации города Липецка, Региональном реестре, ЕПГУ, информационном стенде Отдела размещается следующая информация:
- текст административного регламента с приложениями;
- наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, график приема (режим работы);
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требования, предъявляемые к этим документам;
- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
-  образец заполнения заявки;
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- справочная информация о месте нахождения и графике приема (режиме работы) Отдела, справочные телефоны Отдела, в том числе номер телефона автоинформатора Отдела, адрес сайта администрации города Липецка, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Отдела в сети «Интернет».
7. В целях обеспечения равного доступа к получению необходимой информации о порядке предоставления муниципальной услуги сайт администрации города Липецка должен располагать версией для людей с ограниченными возможностями зрения.
8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности должностного лица Отдела, принявшего телефонный звонок. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги - «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется отделом охраны окружающей среды администрации города Липецка.
11. Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.
12. При предоставлении муниципальной услуги в целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно – эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов Отдел запрашивает позицию управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Липецкой области.
13. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, Отдел осуществляет взаимодействие с:
- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок и объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка, принятое с учетом заключения комиссии по обследованию мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка и заключения управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Липецкой области.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

15. Муниципальная услуга предоставляется не позднее 10 календарных дней со дня поступления заявки в Отдел, в том числе предоставление (направление) заявителю Отделом результата муниципальной услуги – 1 календарный день с момента регистрации в единой системе электронного документооборота «Дело» (далее - СЭД «Дело»). 
В случае направления запроса, в целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно – эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов, срок предоставления муниципальной услуги может быть увеличен по решению Отдела до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения Отделом направляется соответствующее уведомление.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

16. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел заявку по форме согласно Приложению №1 к административному регламенту.
При личном обращении непосредственно в Отдел заявитель предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
В случае обращения от имени заявителя уполномоченного представителя, лицо, подающее заявку, предъявляет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
С заявкой предоставляются следующие документы:
- правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
- договор с правообладателем земельного участка/разрешение на использование земельного участка (территории) (предоставляется в случае, если место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов планируется к созданию на земельном участке, имеющем иного правообладателя).
17. Заявка и прилагаемые к ней документы, предусмотренные пунктом
17 административного регламента, могут быть поданы заявителем лично в Отдел, посредством почтового отправления или в электронном виде (по электронной почте).

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: sub_40]18. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги и подлежащем получению посредством межведомственного взаимодействия с управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области, являются сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок и объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка.
 Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документа и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления соответствующего межведомственного запроса.
19. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги и подлежащем получению посредством межведомственного взаимодействия с управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Липецкой области является позиция соответствующего управления в целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно – эпидемиологического благополучия населения  к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов. 
По запросу Отдела управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Липецкой области подготавливает заключение о соответствии/несоответствии мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и направляет его в Отдел в срок не позднее 5 календарных дней со дня поступления соответствующего запроса.
20. Заявитель вправе представить данные документы (информацию) по собственной инициативе.
Непредставление заявителем указанных документов (информации) не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

10. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий

21. Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области и муниципальными правовыми актами города Липецка находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 
- подача заявки лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
- несоответствие заявки установленной форме;
- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
24. Основанием для принятия решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов является:
- несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям Правил благоустройства территорий города Липецка, утвержденных решением Липецкого городского Совета депутатов от 26.11.2019 № 1019, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.
25. После устранения основания отказа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов заявитель вправе повторно обратиться в Отдел за согласованием создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

28. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается, так как предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не осуществляются.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу - не более 15 минут.

17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

30. Заявка регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера в СЭД «Дело» в день поступления должностным лицом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

31. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о месте нахождения и графике приема (режиме работы) Отделе.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях. Указанные помещения включают в себя места для ожидания, места для заполнения (оформления) документов, места для информирования.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям для работы должностных лиц Отдела.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест. 
Места для заполнения (оформления) документов оборудуются столами, стульями, кресельными секциями и обеспечиваются образцами заполнения документов.
Помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц Отдела с заявителями должно быть организовано в виде отдельного рабочего места, для каждого ведущего прием должностного лица Отдела.
Рабочие места должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
 - фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности должностного лица Отдела;
 - времени перерыва на обед.
Каждое рабочее место должностного лица Отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
Места информирования, предназначенные для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом, столами, стульями для возможности оформления документов. Оформление мест информирования визуальной, текстовой и мультимедийной информацией о предоставлении муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями, в том числе инвалидами.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги Отдел обеспечивает:
- возможность беспрепятственного входа и выхода из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления услуги;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски;
- возможность сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
- допуск в здание Отдела сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
- допуск в здание Отдела собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами;
- выделение не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) для бесплатной парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.  
При отсутствии возможности полностью оборудовать здание и помещение (место предоставления муниципальной услуги) с учетом потребностей инвалидов предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (комнатах), расположенных на первом этаже здания, либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: sub_91]32. Отдел обеспечивает доступность и качество предоставления муниципальной услуги.
33. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- открытый доступ для заявителя к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб заявителя на действия (бездействие) должностных лиц Отдела при предоставлении муниципальной услуги;
- размещение информации о данной услуге на ЕПГУ.
Количество взаимодействий должностных лиц Отдела с заявителем при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 2 раз (для подачи заявки и выдачи результата предоставления муниципальной услуги при личном приеме). При обращении в электронном виде (по электронной почте) - 1 раз для получения результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_93]34. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом Отдела в ходе личного приема при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: sub_94]35. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и в электронной форме с использованием ЕПГУ не осуществляется.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

21. Исчерпывающий перечень административных процедур

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявки;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение заявки и приложенных к ней документов, принятие решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка; 
- подготовка и подписание решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка, выдача (направление) заявителю решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка.

22. Прием и регистрация заявки

37. Основанием для начала административной процедуры является:
-  поступление заявки и прилагаемых к ней документов на бумажном носителе посредством личного обращения заявителя в Отдел;
 - поступление в Отдел заявки и прилагаемых к ней документов почтовым отправлением или электронным направлением (по электронной почте).
38. Должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции:
 - устанавливает личность заявителя или уполномоченного представителя заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность;
- проверяет полномочия уполномоченного представителя заявителя, действующего от его имени;
- проверяет правильность заполнения заявки и прилагаемых к ней документов;
- проверяет на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 22 административного регламента.
39. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 22 административного регламента, должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции:
- уведомляет заявителя о наличии препятствия к принятию документов, возвращает документы, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению
(при поступлении заявки и прилагаемых к ней документов на бумажном носителе посредством личного обращения заявителя);
- подготавливает и регистрирует в СЭД «Дело» письмо об отказе в приеме заявки, подписанное начальником Отдела, с указанием причин отказа в приеме заявки и прилагаемых документов и направляет заявителю в течение
1 календарного дня со дня поступления заявки (при поступлении заявки и прилагаемых к ней документов почтовым отправлением или в электронном виде (по электронной почте).
40. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 административного регламента, должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, принимает заявку и приложенные к ней документы:
- регистрирует заявку с присвоением ей регистрационного номера в СЭД «Дело»;
- передает заявку с приложенными к ней документами начальнику Отдела для наложения резолюции.
Начальник Отдела рассматривает зарегистрированную заявку с приложенными к ней документами, накладывает резолюцию, направляет заявку и приложенные к ней документы в комиссию по обследованию мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка (далее – Комиссия).
41. Критерии принятия решения является поступление заявки и прилагаемых к ней документов в Отдел.
42. Результатом выполнения административной процедуры является прием, регистрация заявки и прилагаемых к ней документов и направление в Комиссию.
43. Способ фиксации исполнения административной процедуры является регистрация заявки в журнале регистрации входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера в СЭД «Дело».
44. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

23. Формирование и направление межведомственных запросов
в органы (организации), участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

45. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов в Комиссию.
Секретарь Комиссии осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области; 
- Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Липецкой области.
46. При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса.
В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.
47. Критерием принятия решения является необходимость получения документов (информации) в рамках межведомственного взаимодействия для формирования пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
48. Результатом выполнения административной процедуры является получение документов и сведений посредством межведомственного взаимодействия и формирования пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 
49. Максимальный срок административной процедуры – 7 календарных дней.
В случае направления межведомственного запроса в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Липецкой области срок рассмотрения заявки может быть увеличен по решению Отдела до 20 календарных дней, при этом должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает и регистрирует решение о продлении рассмотрения срока заявки в СЭД «Дело», подписанное начальником Отдела и направляет заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения.

24. Рассмотрение заявки и приложенных к ней документов, принятие решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка 

50. Основанием для начала административной процедуры является наличие пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
51. Секретарь Комиссии по согласованию с председателем Комиссии назначает дату и время заседания Комиссии по мере поступления заявок с соблюдением срока рассмотрения представленных документов, а также оповещает членов Комиссии о дате проведения Комиссии.
Комиссия в рамках своих полномочий рассматривает заявку и приложенные к ней документы на наличие (отсутствие) оснований для принятия решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, предусмотренных требованиями Правил благоустройства территорий города Липецка, утвержденных решением Липецкого городского Совета депутатов от 26.11.2019 № 1019 и иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов и обследует место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов, предполагаемое (-ую) к согласованию создания на территории города Липецка.
По итогам заседания Комиссии секретарь Комиссии подготавливает акт обследования места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка (далее – Акт), содержащий заключение Комиссии о возможности (невозможности) размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка.
Акт подписывается всеми членами Комиссии, присутствующими при обследовании, направляется секретарем Комиссии в Отдел в течении 1 календарного дня с момента обследования места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и приобщается к пакету документов, необходимому для предоставления муниципальной услуги. 
52. Критерием выполнения административной процедуры является поступление на Комиссию пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги и рассмотрение их на наличие (отсутствие) оснований для принятия решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
53. Результатом выполнения административной процедуры является направление в Отдел Акта, содержащего заключение Комиссии о возможности
(невозможности) размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка.
54. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является оформление Акта, содержащего заключение Комиссии о возможности (невозможности) размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка.
55. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 календарных дня.

25. Подготовка и подписание решения о согласовании
или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка, выдача (направление) заявителю решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка

56. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие в Отделе полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
57. Начальник Отдела передает полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, должностному лицу Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
58. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, на наличие (отсутствие) оснований для принятия решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, предусмотренных пунктом 24 административного регламента.
При отсутствии оснований для принятия решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка в 2 экземплярах и направляет на подпись начальнику Отдела.
При наличии оснований для принятия решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка в 2 экземплярах и направляет на подпись начальнику Отдела.
59. Начальник Отдела подписывает решение о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка и передает его должностному лицу Отдела, ответственному за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции.
60. Должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, регистрирует решение о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка в журнале регистрации с присвоением ему регистрационного номера в СЭД «Дело» и выдает (направляет) заявителю способом, указанным в заявке, с фиксацией в журнале регистрации способа выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги.
61. Критерием выполнения административной процедуры является направление начальнику Отдела решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка.
62. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка.
63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории города Липецка в журнале регистрации с присвоением ему регистрационного номера в СЭД «Дело».
64. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 календарный день.

26. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона № 210- ФЗ

65. Информация об оказании муниципальной услуги размещается на ЕПГУ.
66. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ не предусмотрено.

27. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

67. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, является получение Отделом заявления (в произвольной форме) об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок), с приложением документов, свидетельствующих о наличии в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, в котором содержатся опечатки и ошибки.
68. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, делает запись о приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, осуществляет присвоение входящего номера в СЭД «Дело» и передает зарегистрированное заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок начальнику Отдела.
 69. Начальник Отдела рассматривает заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, накладывает резолюцию и направляет должностному лицу Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, на исполнение. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок на предмет наличия (отсутствия) опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
70. В случае выявления допущенных опечаток и ошибок должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, устраняет данный недостаток путем подготовки нового результата предоставления муниципальной услуги (пункт 14 административного регламента) и передает его на подпись начальнику Отдела. 
71. В случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, передает его на подпись начальнику Отдела. 
72. Начальник Отдела подписывает новый результат предоставления муниципальной услуги или уведомление об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает должностному лицу Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для регистрации и предоставления (направления) заявителю.
73. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует новый результат предоставления муниципальной услуги или уведомление об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе с внесением сведений в журнал регистрации исходящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера в СЭД «Дело».
74. Максимальный срок для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе -
5  календарных дней со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в Отдел.
Оригинал документа, в котором содержатся допущенные опечатки и ошибки, после предоставления (направления) заявителю нового результата предоставления муниципальной услуги с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.
75. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) допущенных опечаток и ошибок.
76. Результат:
- в случае наличия допущенных опечаток и ошибок – новый результат предоставления муниципальной услуги; 
- в случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок - уведомление об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги документе.
	77. Способом фиксации является внесение сведений в журнал регистрации исходящей корреспонденции.
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