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Приложение 

к постановлению администрации

города Липецка

от_____________ № __________
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецка, аннулирование такого разрешения»
Раздел I. Общие положения 

1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
1. Административный регламент определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецка, аннулирование такого разрешения» (далее - Административный регламент), в том числе в электронной форме, с использованием с ЕПГУ и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также порядок взаимодействия между должностными лицами Департамента, порядок взаимодействия Департамента с заявителями, иными органами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
2. Круг заявителей

2. Муниципальная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется заявителю в соответствии с категориями заявителей.
Интересы заявителей может представлять представитель.
3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
3. Сведения о заявителях размещаются в информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг» и на ЕПГУ.

4. Категории (признаки) заявителей, в соответствии с которыми заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, указаны в таблице 1 приложения к настоящему Административному регламенту.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецк, аннулирование такого разрешения».
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется департаментом развития территории администрации города Липецка.
7. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Учреждение и МФЦ.
6. Результат предоставления муниципальной услуги
8. При обращении заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, за разрешением на установку и эксплуатацию рекламной конструкции результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
9. При обращении заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции результатом предоставления муниципальной услуги является решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
11. Результат муниципальной услуги, указанный в пункте 8 и 9 настоящего Административного регламента, может быть получен лично в Департаменте, МФЦ, почтовым отправлением, посредством ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного УКЭП должностного лица Департамента.
7. Срок предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае, предусмотренным пунктом 8 настоящего Административного регламента, составляет не более 49 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для категории (признаков) заявителей А - Е, указанных в таблице № 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, при поступлении непосредственно лично в Департамент, посредством почтового отправления, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая ЕПГУ.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае, предусмотренным пунктом 9 настоящего Административного регламента, составляет не более 18 дней со дня регистрации уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для категории (признаков) заявителей 1А – 1Е, указанных в таблице № 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, при поступлении непосредственно лично в Департамент, посредством почтового отправления, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая ЕПГУ.
8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
13. Информация о размере государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, размещена на ЕПГУ.

14. Государственная пошлина уплачивается за принятие решения по заявлению о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции до подачи заявления по реквизитам в банке или посредством ЕПГУ.
9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Департаменте и МФЦ составляет не более 15 минут.

10. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции с использованием программы СЭД «Дело» и посредством внесения записи о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в ФГИС ПГС в день поступления должностным лицом Департамента, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, специалистом (сотрудником, работником) МФЦ осуществляется в день его поступления.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги поданного через ЕПГУ и поступившего в нерабочий (выходной или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги поданного заявителем с использованием ЕПГУ осуществляется в ФГИС ПГС автоматически.
11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
17. На официальном сайте администрации города Липецка, на официальном сайте Департамента, а также на ЕПГУ размещаются требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
18. На официальном сайте администрации города Липецка, на официальном сайте Департамента, а также на ЕПГУ размещен перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса и получения результата муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.
13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

19. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

- разработка проекта рекламной конструкции;

- разработка эскиза рекламной конструкции, выполненного в цвете на фотооснове, с указанием размеров и используемых материалов.

20. Размер платы за оказание услуг по изготовлению проекта рекламной конструкции, эскиза рекламной конструкции, выполненного в цвете на фотооснове, с указанием размеров и используемых материалов, определяется в соответствии с Методиками, утвержденными организациями, предоставляющими соответствующие услуги, самостоятельно и устанавливается в договоре на выполнение работ (оказание услуг).
21. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:

ЕПГУ;

ФГИС ПГС;

СЭД «Дело».

22. Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично не предусмотрена.

23. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.

24. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ предусмотрена в соответствии с Соглашением о взаимодействии.

Принятие МФЦ решения об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
25. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Департаментом, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Департамента предусмотрена в соответствии с Соглашением о взаимодействии.

26. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса. 
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приведен в таблице 2 приложения к настоящему Административному регламенту.

28. Требования к форме заявления и уведомления содержатся в формах № 1 и № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.
15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
29. Основаниями для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

- отсутствие документов, предоставляемых заявителем самостоятельно и предусмотренных таблицей 2 приложения к настоящему Административному регламенту;
- представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- наличие в заявлении незаполненных полей;

- отсутствие на заявлении подписи или печати (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при наличии) заявителя;

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- заявление и документы, поданные в электронной форме, подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

- отсутствие документов, предоставляемых заявителем самостоятельно и предусмотренных таблицей 2 приложения к настоящему Административному регламенту;

- представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- отсутствие на уведомлении или документе, подтверждающем прекращение договора, подписи или печати (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при наличии) заявителя;

- уведомление или документ, подтверждающий прекращение договора, подан лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту.

30. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

31. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Схеме размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования город Липецк, утвержденной постановлением администрации города Липецка от 31.12.2013 № 3124 «Об утверждении схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования город Липецк» (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Закон о рекламе от 13.03.2006 № 38-ФЗ) определяется схемой размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования город Липецк);

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города Липецка;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Закона о рекламе от 13.03.2006 № 38-ФЗ в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Закона о рекламе от 13.03.2006 № 38-ФЗ.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции законодательством не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
16. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур (действий)
32. Административные процедуры (действия), осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) профилирования заявителя;

2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.
17. Профилирование заявителя

33. Перечень комбинаций значений категорий (признаков) заявителя определяется по результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования.

Анкетирование заявителя осуществляется при подаче им заявления на ЕПГУ.

Идентификатор категорий (признаков) заявителя приведен в таблице 1, приложения к настоящему Административному регламенту.
18. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
34. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление к должностному лицу Департамента, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции, заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Состав заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов приведены в таблице 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.

35. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:

1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Департамент, МФЦ на личном приеме:

заявитель - документ, удостоверяющий личность;
представитель заявителя – доверенность;
2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Департамент посредством почтовой связи:

заявитель - сведения о документе, удостоверяющем личность;

представитель заявителя – доверенность;

3) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ - посредством Единой системы идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

36. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту.

37. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы принимается в МФЦ по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
38. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов составляет:

- 1 рабочий день с момента поступления к должностному лицу Департамента, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции;

- 15 минут с момента обращения заявителя к специалисту (сотруднику, работнику) МФЦ.
19. Межведомственное информационное взаимодействие

39. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и подлежащими получению в органах местного самоуправления, иных органах и организациях, в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, посредством ФГИС ПГС являются: 

- сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) в Управлении Федеральной налоговой службе России по Липецкой области;

- сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области;

- сведения об уплате госпошлины в Управлении Федерального казначейства по Липецкой области;

- сведения о наличии согласия на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции, если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, в уполномоченном органе;
- решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (в случае размещения рекламной конструкции на здании, строении, сооружении), выданное департаментом градостроительства и архитектуры администрации города Липецка в порядке и случаях, установленных решением Липецкого городского Совета депутатов от 26.01.2017 № 332 «О Положении, о порядке предоставления решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории города Липецка».
40. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих получению посредством ФГИС ПГС, в части получения решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, не предусмотрен.
41. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 39 настоящего Административного регламента по собственной инициативе.

20. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
42. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Учреждения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в таблице 2 приложения к настоящему Административному регламенту, и ответов на межведомственные запросы. 

43. В ходе рассмотрения документов специалист Учреждения:

1) формирует проект решения о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирует проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) передает документы председателю Департамента для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

44. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице 3 приложения к настоящему административному регламенту.
45. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается в срок:

1) в случае, предусмотренным пунктом 8 настоящего Административного регламента, не более 38 дней с даты получения Департаментом всех сведений, необходимых для принятия решения;

2) в случае, предусмотренным пунктом 9 настоящего Административного регламента, не более 15 дней со дня получения уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Департаментом.
21. Предоставление результата муниципальной услуги
41. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

42. Департамент предоставляет результат предоставления муниципальной услуги:

1) способом, указанным в заявлении:
лично заявителю в Департаменте, МФЦ;
в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ;

на бумажном носителе заказным почтовым отправлением;

2) на бумажном носителе заказным почтовым отправлением (в случае если в заявлении не указан способ получения результата, и у заявителя отсутствует личный кабинет на ЕПГУ).

43. Муниципальная услуга предусматривает возможность предоставления результата муниципальной услуги в МФЦ по выбору заявителя, независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
44. Департамент при предоставлении муниципальной услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения о возможности получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги, о возможности получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги, в определенном Правительством Российской Федерации порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277 «О направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
О.В. Логинова
                                                                               Приложение 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецк, аннулирование такого разрешения»
Перечень

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий

(признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления

и документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги, формы заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

Департамент - департамент развития территории администрации города Липецка;

Учреждение - муниципальное казенное учреждение «Центр развития территории»;

ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/);
СЭД «Дело» - система электронного документооборота «Дело»;
ФГИС ПГС - Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов);
УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись;

Муниципальная услуга - муниципальная услуга по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецка, аннулирование такого разрешения;

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги - включает понятие заявление и уведомление;

Заявление - заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (Форма № 1);
Уведомление - уведомление о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (Форма № 2);
Заявитель - физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели, а также уполномоченные ими в установленном законом порядке лица за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления;

Представитель - лицо, представляющее интересы заявителя, обладающее соответствующими полномочиями в установленном законом порядке;

МФЦ - областное бюджетное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области»;
Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии между областным бюджетным учреждением «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области» и администрацией города Липецка, которое размещено на официальном сайте администрации города Липецка;
Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
Официальный сайт администрации города Липецка - https://lipetskcity.ru;

Официальный сайт Департамента – (https://lipetskcity.ru).
2. Условные обозначения:

Все - документы предоставляются заявителем и представителем заявителя, обращающимися за получением муниципальной услуги;

З - документ предоставляется только заявителем;

П(з) - документ предоставляется только представителем заявителя;

ЛО - документы подаются при личном обращении в Департамент;

ЕПГУ - документы направляются с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ПС - документы направляются посредством почтовой связи;

МФЦ - документы направляются через областное бюджетное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области»;

О - предоставляется оригинал документа;

О(э) - предоставляется оригинал документа в электронной форме;

К - предоставляются копии документов;

К(н) - предоставляются копии документов, заверенные нотариально или органами, выдавшими данные документы в установленном порядке;

Д(1) - документы предоставляются в одном экземпляре;

УНО - услуга, необходимая и обязательная для предоставления муниципальной услуги, выдаваемая организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 1
	№ п/п
	Наименования отдельного признака заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	1.
	Юридическое, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, являющееся собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	А
	1А

	2.
	Юридическое, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором
	Б
	1Б

	3.
	Юридическое, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция
	В
	1В

	4.
	Юридическое, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Г
	1Г

	5.
	Юридическое, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, являющееся доверительным управляющим недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Д
	1Д

	6.
	Юридическое, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, являющееся владельцем рекламной конструкции
	Е
	1Е


III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 2

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов, требования к предоставлению документов
	Иные требования

	I. Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А - Е
	Заявление по форме № 1, установленной приложением к Административному регламенту
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ, прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	2.
	А - Е
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
	К – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ, прога
К(н) - ПС
	Д(1), Все

	3.
	А - Е
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 
	К – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) - ПС
	Д(1), П(з)

	4.
	А - Е
	Подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в виде договора с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором (в случае, если недвижимое имущество не находится в государственной или муниципальной собственности)
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) - ПС
	Д(1), Все

	5.
	А - Е
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу и недвижимое имущество не находится в государственной или муниципальной собственности)
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	6.
	А - Е
	Проект рекламной конструкции
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	УНО, Д(1), Все

	7.
	А - Е
	Эскиз рекламной конструкции, выполненный в цвете на фотооснове, с указанием размеров и используемых материалов
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	УНО, Д(1), Все

	8.
	А - Е
	Дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции, панель-кронштейнов) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок), с отражением границ коридора безопасности, определяемых в соответствии с требованиями ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения»
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	9.
	А - Е
	В случае, если для предоставления получения услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	10.
	А - Е
	Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) 
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	11.
	А - Е
	Сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию 
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	12.
	А - Е
	Сведения об уплате государственной пошлины 
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	13.
	А - Е
	Сведения о наличии согласия на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции (если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности)
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	14.
	А - Е
	Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (в случае размещения рекламной конструкции на здании, строении, сооружении)
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	II. Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1А - 1Е
	Уведомление по форме № 2, установленной приложением к Административному регламенту
	О – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) – ПС
	Д(1), Все

	2.
	1А - 1Е
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя)
	К – ЛО, МФЦ(п)
О(э)  – ЕПГУ
прога
К(н) - ПС
	Д(1), П(з)


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Таблица 3
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Отсутствие документов, предоставляемых заявителем самостоятельно и предусмотренных таблицей 2 установленной приложением к Административному регламенту
	А – Е, 1А – 1Е

	2.
	Представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения
	А – Е, 1А – 1Е

	3.
	Наличие в заявлении незаполненных полей
	А - Е

	4.
	Отсутствие на заявлении о предоставлении муниципальной услуги подписи или печати (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при наличии) заявителя
	А – Е, 1А – 1Е

	5.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	А – Е, 1А – 1Е

	6.
	Заявление и документы, поданные в электронной форме, подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
	А - Е

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Не предусмотрены
	А – Е, 1А – 1Е

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента
	А - Е

	2.
	Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Схеме размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования город Липецк, утвержденной постановлением администрации города Липецка от 31.12.2013 № 3124 «Об утверждении схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования город Липецк» (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ определяется схемой размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования город Липецк)
	А - Е

	3.
	Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта
	А - Е

	4.
	Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города Липецка
	А - Е

	5.
	Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании
	А - Е

	6.
	Нарушение требований, установленных  частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ
	А - Е


VI. Форма заявления, необходимого для предоставления

муниципальной услуги

Форма № 1
Председателю департамента развития территории администрации города Липецка

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Заявитель:__________________________________________________________________________

Адрес юридический (для юридических лиц) ____________________________________________________________
Адрес почтовый ____________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты____________________________________________________________________________
Телефон ______________________________________________ Факс _______________________________________

Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________________________________ Должность руководителя ___________________________________________________________________________

Для физических лиц: Документ удостоверяющий личность гражданина ___________ серия_____ №____________

Выдан «____»________________  кем выдан ____________________________________________________________ 

Ф.И.О. представителя юридического или физического лица, действующего на основании доверенности, __________________________________________________________________________________________________
Решение о выдаче направляется следующим образом___________________________________________________
1. Сведения о заявителе, необходимые для получения выписки из ЕГРЮЛ / ЕГРИП:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.1. ИНН/

КПП

1.2. ОГРН  

2. Сведения об имуществе, к которому присоединяется рекламная конструкция, 
необходимые для получения выписки из ЕГРП:

	Владелец имущества:_______________________________________________________________________________ 

	2.1. ОКАТО:                                                                                 2.6. Улица: 

	2.2. Кадастровый номер:                                                             2.7 Дом:  

	2.3. Условный номер:                                                                  2.8. Корпус: 

	2.4. Город:                                                                                     2.9. Строение: 

	2.5. Населенный пункт:                                                               2.10. Квартира:


3. Информация об уполномоченном органе и/или собственнике или ином законном владельце недвижимого имущества, к которому  присоединяется рекламная конструкция,
необходимая для получения сведений о наличии согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу 

рекламной конструкции

Раздел  3 заполняется в случае, если соответствующее имущество находится в государственной или муниципальной собственности и заявитель не предоставил по собственной инициативе документ, подтверждающий получение такого согласия):
	3.1.Наименование уполномоченного органа и/или  собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества
	 

	3.2. Адрес места нахождения
	

	3.3. Ф.И.О. руководителя
	

	3.4. Должность руководителя
	

	3.5. Телефон / факс
	


4. Информация о документе, подтверждающая внесение заявителем платы за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

	Платежное поручение  /  квитанция

(Нужное подчеркнуть)
	______________________   _____________________

                      (дата)                            (номер)


5. Информация о соответствии установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8  статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций

	Место установки рекламной конструкции соответствует точке на карте № п/п _______, зоны _______, листу _______,  указанному в схеме размещения рекламных конструкции


Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

	Тип конструкции *:

	Место установки рекламной конструкции:

	Территориальный округ: 


	Характеристика подсвета РК
	Размеры информационного поля

	Внешний подсвет
	
	Высота (м):

	Внутренний подсвет
	
	Ширина (м):

	Прочее
	
	Площадь (м2):

	Количество сторон:
	
	Общая  площадь всех сторон (м2):


- на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – до «__» _______ 20__ г.;

- на срок, не превышающий предельный срок, который установлен субъектом РФ и на который могут  заключаться договоры на установку и эксплуатацию рекламных конструкций - до «___» ________ 20__ г. (только в случае, если владелец рекламной конструкции является собственником имущества, к которому присоединяется  рекламная конструкция).

Приложение: Документы, обязательные для рассмотрения заявления

	№
	Наличие документов
	Вид документа

	1
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа);(на___ лист.  в __ экз.)

	2
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя) (на___ лист.  в __ экз.)

	3
	
	Подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Закон о рекламе от 13.03.2006 № 38-ФЗ)  законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в виде договора с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. В соответствии с пунктом 2 части 11 статьи 19 Закона о рекламе от 13.03.2006 № 38-ФЗ в случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Департамент запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе  (на___ лист.  в __ экз.)

	4
	
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу). В соответствии с пунктом 2 части 11 статьи 19 Закона о рекламе от 13.03.2006 № 38-ФЗ в случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, департамент развития территории администрации города Липецка запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе

	5
	
	Проект рекламной конструкции (на___ лист. в __ экз.)

	6
	
	Эскиз рекламной конструкции, выполненный в цвете на фотооснове с указанием размеров и используемых материалов (на___ лист. в __ экз.)

	7
	
	Дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции, панель-кронштейнов) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок), с отражением границ коридора безопасности, определяемых в соответствии с требованиями ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения» (на___ лист. в __ экз.)


Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	Предоставил заявитель 

(на___ лист. в __ экз.)
	Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей).
Направлено: «___» _________ 20__ г./        Получено: «___» _________ 20__ г./

	Предоставил заявитель 

(на___ лист. в __ экз.)
	Сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
Направлено: «___» _________ 20__ г./        Получено: «___» _________ 20__ г./

	Предоставил заявитель 

(на___ лист. в __ экз.)
	Сведения об уплате госпошлины.

Направлено: «___» _________ 20__ г./        Получено: «___» _________ 20__ г./

	Предоставил заявитель 

(на___ лист. в __ экз.)
	Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (в случае размещения рекламной конструкции на здании, строении, сооружении), выданное департаментом градостроительства и архитектуры администрации города Липецка в порядке и случаях, установленных решением Липецкого городского Совета депутатов от 26.01.2017 № 332 «О Положении, о порядке предоставления решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории города Липецка» 
Направлено: «___» _________ 20__ г./        Получено: «___» _________ 20__ г.

	Предоставил заявитель 

(на___ лист. в __ экз.)
	Сведения о наличии согласия на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции, если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности. 
Направлено: «___» _________ 20__ г./        Получено: «___» _________ 20__ г./


Дополнительные отметки:  _________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Телефоны лица, подавшего заявление: _________________________________________________________________

Документы в количестве ____ шт. поданы  заявителем добровольно ____________________________________

                                                                                                                              (Ф.И.О. полностью)

__________________________                                                                                    «____» _________________ 20___ г.

                   (Подпись)













                     М.П.      

В  соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона  от  27.07.2006 N  152-ФЗ  «О  персональных  данных»  даю письменное согласие департаменту развития территории администрации города Липецка на обработку моих  персональных  данных, включающих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные  телефоны,  реквизиты  документа,  удостоверяющего личность,  сведения  о  дате  выдачи  указанного  документа  и выдавшем его органе;  фамилию,  имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных  данных,  реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность,  сведения о дате  выдачи  указанного  документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или  иного  документа,  подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).

    Разрешаю  департаменту  развития территории администрации города  Липецка  запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут  потребоваться для предоставления разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,  а  также  запрашивать недостающие документы и использовать данную информацию при решении вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

    Согласие  на  обработку  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении,   действует  до  даты  подачи  заявления  об  отзыве  настоящего согласия.

    * Указанное  согласие на обработку персональных данных распространяется 

на физические лица. ________________________________________________________________________________.

                                                                                                         (подпись заявителя)
Решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции прошу направить  (лично, заказным почтовым отправлением или по электронной почте):___________________________________________________________________________________________   

 Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  и приложенные к нему документы приняты и зарегистрированы: ______________________________ рег. № ________________________

(число, месяц, год)

___________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество сотрудника принявшего заявление)

                                                                                                                                                      Подпись                               

Отметки о рассмотрении заявления:

Заявление рассмотрено «____» _____________ 20___ г.
	Принято решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецка :
	№ _____________________ от «___» ___________20__г.

	Срок действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецка:
	С «___» ___________20__г.  по «___» ___________20__г.

	Номер разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецка:
	

	Принято решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Липецка:
	№ _____________________ от «___» ___________20__г.


Должностное лицо департамента развития территории администрации города Липецка, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции ___________________________________________________ /__________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                       Ф.И.О.

* Типы рекламных конструкций

	1. Рекламная конструкция на павильоне и киоске розничной торговли 

	2. Рекламная конструкция на остановочном павильоне 

	3. Рекламная конструкция на скамье

	4. Панель-кронштейн на опоре

	5. Сити-формат

	6. Тумба

	7. Пиллар

	8. Сити-борд

	9. Щит 6х3 м

	10. Светодиодный экран (электронное табло)

	11. Суперборд 

	12. Суперсайт

	13. Стела, выполненная по индивидуальному  проекту

	14. Крышная установка

	15. Настенное панно

	16. Медиафасад

	17. Светодиодное табло

	18. Фасадная рекламная конструкция


О.В. Логинова
Форма № 2
Председателю департамента развития территории администрации города Липецка

Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей

от 

(Ф.И.О.)

паспорт 

(серия, №, кем, когда выдан)

ИНН 

ОГРН 

проживающего(ей) по адресу

контактный телефон 

для юридических лиц

от 

(наименование, адрес, ИНН, ОГРН,

контактный телефон)

Уведомление
о своем отказе от дальнейшего использования
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

В соответствии с п. 1 (или п.2) ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006    № 38-ФЗ «О рекламе»  отказываюсь от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и (или) прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «____»_______________20___г. №________.

Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции прошу направить  (лично, заказным почтовым отправлением или по электронной почте):___________________________________________________________________________________________   

В  соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона  от  27.07.2006 N  152-ФЗ  «О  персональных  данных»  даю письменное согласие департаменту развития территории администрации города Липецка на обработку моих  персональных  данных, включающих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные  телефоны,  реквизиты  документа,  удостоверяющего личность,  сведения  о  дате  выдачи  указанного  документа  и выдавшем его органе;  фамилию,  имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных  данных,  реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность,  сведения о дате  выдачи  указанного  документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или  иного  документа,  подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).

Разрешаю  департаменту  развития территории администрации города  Липецка  запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут  потребоваться для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,  а  также  запрашивать недостающие документы и использовать данную информацию при решении вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Согласие  на  обработку  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении,   действует  до  даты  подачи  заявления  об  отзыве  настоящего согласия.

* Указанное  согласие на обработку персональных данных распространяется на физические лица. _______________________________________________________________________________________________.

                                                                                                         (подпись заявителя)   

Приложение:
1. Доверенность от «___»___________20___г.

2.Документ, подтверждающий прекращение договора от
 «___»___________20___г. №______.
3. Документ, подтверждающий получение согласия лица, не являющегося заявителем или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица от «___»___________20___г. (при необходимости).
	 (Руководитель организации,
ИП, физическое лицо)
	
	
	
	/
	

	
	(подпись, МП)
	
	(Ф.И.О.)


О.В. Логинова
